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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/095/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Approbation de l’avenant n° 2 au Cahier des Charges de Cession de Terrain 
concernant le lot n° 49 situé dans la Zone d’Aménagement Concerté de Ranquet sur 
la commune d’Istres 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 Le Code de l’Urbanisme et plus particulièrement l’article L 311-6 relatif aux modalités de 
cession de terrains à l’intérieur des Zones d’Aménagement Concerté, dont l’obligation 
d’approuver un Cahier des Charges de Cession de Terrain lors de chaque cession ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l’Action Publique Territoriale et 
d’Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 Le décret n° 2001-1383 du 31 décembre 2001 portant dissolution de l’Epareb ; 

 Le décret n° 55-216 du 3 février 1955 en application duquel le Cahier des Charges de     
Cession de Terrain comporte également des clauses types, les terrains ayant été acquis par 
voie d’expropriation ; 

 L’arrêté préfectoral de création de la Zone d’Aménagement Concerté du Ranquet du           
27 novembre 1985 ; 

 L’arrêté préfectoral du 23 novembre 1987 déclarant l’opération d’utilité publique ; 

 L'arrêté préfectoral approuvant le PAZ et le programme d'équipements publics de la zone du 
23 novembre 1987 ; 

 L'arrêté préfectoral approuvant les modifications de ce PAZ du 8 octobre 1990 ; 

 L’arrêté préfectoral du 6 novembre 2003 modifiant la dénomination juridique du SAN en SAN 
Ouest Provence ; 

 L’arrêté préfectoral approuvant le Cahier des Charges de Cession de Terrain du lot n° 49 du          
6 octobre 1989, modifié par un avenant n° 1 approuvé par arrêté du Président de Ouest 
Provence n° 117/14 du 22 août 2014 ; 

 La délibération n° 276/87 du 12 octobre 1987 du Comité Syndical du SAN donnant délégation 
de maitrise d’ouvrage à l’EPAREB ; 
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 La délibération n° 146/12 du 19 avril 2012 du Comité Syndical du SAN Ouest Provence 
approuvant la 2ème modification de la Zone d’Aménagement Concerté du Ranquet ; 

 La délibération n° 222/13 du 20 juin 2013 du Comité Syndical du SAN Ouest Provence 
approuvant le zonage d’assainissement collectif, non collectif et pluvial de la 
commune d’Istres ;  

 La délibération n° 231/13 du 26 juin 2013 du Conseil Municipal d’Istres approuvant le Plan 
Local d’Urbanisme de la commune d’Istres ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin en qualité de Président 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

  L’arrêté n° 17/322/CM du 27 septembre 2017 du Président de la Métropole Aix-Marseille-
Provence donnant délégation de signature à Monsieur Domnin Rauscher chargé de la 
Direction Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence relative aux ports, infrastructures 
portuaires, habitat, logement, patrimoine bâti, politique de la ville, stratégie et aménagement 
du territoire, SCOT, schémas d’urbanisme, mer et littoral, parcs naturels, industrie et réseaux 
d’énergie. 

CONSIDÉRANT 

 Que la Zone d’Aménagement Concerté du Ranquet a pour objet l’amélioration des conditions 
du sol par un équipement de la zone ; 

  Que les droits à construire de chaque lot ont été modifiés lors de l’approbation du Plan Local 
d’Urbanisme de la commune d’Istres et qu’en conséquence, il convient d’adapter le préambule 
et les articles I et III du Cahier des Charges de Cession de Terrain précité. 

ARRETE 

Article 1 : 

Est approuvé l’avenant n° 2 du Cahier des Charges de Cession de Terrain du lot 49, tel qu’il est 
annexé au présent arrêté, modifiant l’avant dernier alinéa de l’article III (Prescriptions techniques, 
urbanistiques et architecturales) ayant trait aux couvertures et pentes de toiture du Cahier des 
Charges de Cession de Terrain de ce même lot. 
 

Article 2 : 

Les autres articles du Cahier des Charges de Cession de Terrain demeurent inchangés. 
 

Article 3 :  

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du 
présent arrêté. 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 10 juillet 2018    
 
 
 
 
 
    Le Président, 

 Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/097/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Délégation à Monsieur Bernard Jacquier, Vice-président de la Métropole Aix-
Marseille-Provence délégué à la Commande publique et aux Commissions d'appel 
d'offres, pour mener les négociations concernant la procédure de délégation de 
service public pour l’exploitation du parking Estienne d’Orves à Marseille  
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment les articles L1411-1 et suivants, 
L5211-1, L5211-2, L5211-9 et L5218-1 et suivants ; 

 La loi n°2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, notamment 
son article 2 et l’article 7 du décret n°2014-90 du 31 janvier 2014 pris pour son application ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la République ; 

 La délibération n° TRA 016-1804/17/CM du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 
30 mars 2017 portant approbation du principe d’une délégation de service public pour 
l'exploitation du parking Estienne d'Orves à Marseille ; 

 La délibération n° HN 001-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de Président 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 04-006/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-
Provence portant élection de Monsieur Bernard Jacquier en qualité de Vice-président de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence, délégué à la Commande publique et aux Commissions 
d’appel d’offres ; 

 L’avis motivé de la Commission de délégation de service public réunie le 24 mai 2018 et le 
rapport d’analyse des offres annexé. 

CONSIDÉRANT 

 Qu’il y a lieu, dans l’intérêt du bon fonctionnement de la Métropole Aix-Marseille-Provence, que 
le Président donne délégation temporaire, dans le cadre de la procédure de délégation de 
service public pour l’exploitation du parking Estienne d’Orves à Marseille, afin de mener 
librement toute discussion utile avec les entreprises ayant présenté une offre. 
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ARRETE 

Article 1 : 

Est donnée délégation, sous la surveillance et la responsabilité du Président, pour mener avec 
les candidats Transdev Stationnement, Effia Stationnement, Q-Park France, SAGS et Indigo 
Infra, pour lesquels la Commission de délégation de service public a émis un avis favorable, 
toutes discussions utiles dans le cadre de la phase de négociations de la procédure de 
délégation de service public relative à l’exploitation du parking Estienne d’Orves à Marseille, à 
Monsieur Bernard Jacquier, Vice-président de la Métropole Aix-Marseille-Provence délégué à la 
Commande publique et aux Commissions d’appel d’offres. 

Article 2 : 

Monsieur Bernard Jacquier pourra être assisté, dans le cadre de ces négociations, à raison de 
leur compétence dans le domaine considéré, par : 

- M. Yannick Tondut, Directeur Général Adjoint en charge de la Mobilité ; 
- M. Jean-Louis Dalmasso, Directeur Général Adjoint Délégué en charge des Services des 

Transports ; 
- M. André Hemery, Directeur des Infrastructures et Equipements de mobilité ; 
- Mme Marie-Josée Nahler, Directeur Adjoint des Infrastructures Stationnement Gares 

routières Parcs relais ;  
- M. Alain Trabuc, Directeur Juridique Schémas, Grands projets et Contentieux ; 
- Mme Dominique Court-Payen, Directeur de la Commande publique ; 
- M. Nicolas Derne, Chef de Service juridique Accompagnement des services publics; 
- Mme Angélique Gasperini, Chef de Service Concessions et DSP ; 
- Mme Marlène Lubrano, Conseillère juridique au sein du Service juridique Accompagnement 

des services publics ; 
- M. Yannick Maurer de la Scet, Assistant à maîtrise d’ouvrage pour la passation de la 

présente procédure sur le plan technique. 

Article 3 : 

La présente délégation prendra fin à l’issue de la dernière réunion ou du dernier courrier relatifs 
à cette phase de négociation. 

Article 4 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du 
présent arrêté. 

 
 
 
Fait à Marseille, le 3 juillet 2018 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/098/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Désignation et habilitation d'agents aux missions de contrôle des concessions de 
gaz et d'électricité 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 Le Code de l’Energie et plus particulièrement les articles L.111-73 et L.111-80 à L.111-82; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

  La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence. 

CONSIDÉRANT 

 Que la Métropole Aix-Marseille-Provence est compétente en matière d’organisation de la 
distribution d’énergie publique d'électricité et de gaz ; 

 
 Que conformément aux dispositions des lois MAPTAM et NOTRe, la Métropole Aix-

Marseille-Provence s’est substituée à la Communauté Urbaine Marseille Provence Métropole 
dans la relation de concessionnaire avec la société ENEDIS pour la concession de 
distribution publique d’électricité par avenant n°4 au « contrat de concession pour le service 
public de la distribution d’énergie électrique de la ville de Marseille » du 15 décembre 2016 ; 

 
 Que conformément aux dispositions des lois MAPTAM et NOTRe, la Métropole Aix-

Marseille-Provence s’est substituée à la Communauté Urbaine Marseille Provence 
Métropole, au SMED 13 et aux communes dans la relation de concessionnaire avec la 
société GRDF pour la concession de distribution publique du gaz ; 

 
 Qu’en qualité d’autorité concédante, la Métropole Aix-Marseille-Provence négocie et conclut 

les contrats de concession, et exerce le contrôle du bon accomplissement des missions de 
service public fixées par les cahiers des charges de ces concessions ; 

 
 Que le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence habilite à cet effet les agents en 

charge du contrôle des concessions d’électricité et de gaz et désigne un ou des agents du 
contrôle distinct du gestionnaire du réseau public de distribution. 
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ARRETE 

Article 1 : 

Les agents ci-dessous nominativement désignés sont en charge du contrôle des concessions de 
distribution publique d’électricité et de gaz : 
 

Nom Fonction Direction Service 

Marie Lootvoet 

 

Cheffe de Service 

 

Direction Mer, Littoral, Milieux 
aquatiques, Ports, Energie 

Service énergie et 
études territoriales 

Jefferson Brotons Chargé de Mission Direction Mer, Littoral, Milieux 
aquatiques, Ports, Energie 

Service énergie et 
études territoriales 

 

Article 2 :  

Monsieur le Président de la Métropole Aix-en-Provence est chargé de l'exécution du présent 
arrêté. 
 
 

 
 
 

Fait à Marseille, le 9 juillet 2018 

 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/099/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Approbation du Cahier des Charges de Cession de Terrain concernant le lot 10 situé 
dans la Zone d’Aménagement Concerté des Molières, sur la commune de Miramas. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 Le Code de l’Urbanisme et plus particulièrement l’article L 311-6 relatif aux modalités de 
cession de terrains à l’intérieur des Zones d’Aménagement Concerté, dont l’obligation 
d’approuver un Cahier des Charges de Cession de Terrain lors de chaque cession ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l’Action Publique Territoriale et 
d’Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’arrêté préfectoral de création de la ZAC des Molières à Miramas du 9 mars 1972 à l’initiative 
de la commune ; 

 L’arrêté préfectoral approuvant le dossier de réalisation de la ZAC des Molières du 27 juin 
1980 ; 

 L’arrêté préfectoral approuvant le Plan d’Aménagement de Zone modificatif de la ZAC des 
Molières en date du 7 mars 1994 ; 

 La décision institutive du SAN annexée à l’arrêté préfectoral du 12 juillet 1984 en vertu de 
laquelle le SAN s’est substitué à la commune pour assurer l’aménagement de la ZAC des 
Molières ; 

 La délibération du Conseil Municipal n° 121/13 du 26 juin 2013 approuvant le PLU de la 
commune de Miramas ; 

 La délibération du Conseil Municipal n° 137/17 du 5 juillet 2017 approuvant la révision n° 2 du 
PLU de la commune de Miramas ; 

 La délibération du Comité Syndical de Ouest Provence n° 520/14 du 18 décembre 2014 
approuvant la modification du PEP de la ZAC des Molières sur la commune de Miramas ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin en qualité de Président 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 
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 L’arrêté n° 17/322/CM du 27 septembre 2017 pris par le Président de la Métropole Aix-
Marseille-Provence donnant délégation de signature à Monsieur Domnin Rauscher, chargé de 
la Direction Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence relative aux ports, infrastructures 
portuaires, habitat, logement, patrimoine bâti, politique de la ville, stratégie et aménagement 
du territoire, SCOT, schémas d’urbanisme, mer et littoral, parcs naturels, industrie et réseaux 
d’énergie. 

CONSIDÉRANT 

 Que la ZAC des Molières a pour vocation essentielle d’accueillir des activités tertiaires, 
commerciales et artisanales ; 

 
 Que les dispositions particulières du Cahier des Charges de Cession de Terrains de cette 

opération sont compatibles avec le PLU ; 
 
 Que le bénéficiaire a fait part à l’EPAD de sa volonté de réaliser sur les terrains cédés un 

bâtiment destiné à des activités artisanales. 
 

ARRETE 

Article 1 : 

Est approuvé le Cahier des Charges de Cession de Terrains ci-annexé concernant le lot 10, 
situé dans la ZAC des Molières sur la commune de Miramas.  
 
Article 2 :  
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du 
présent arrêté. 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 10 juillet 2018 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/100/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Avenant n°47 au cahier des charges de cession ou de location de terrains - Z.A.C. 
de Flory (Euroflory Parc) à Berre l’Etang  
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n°HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
 Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
 Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ;  

 La délibération ECO 006-3415/18/BM du 15 février 2018 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence, intitulée « Vente d’un terrain sur le Parc d’Activités Euroflory à Berre 
l’Etang à la SCI Goodman Berre Logistics » ; 

 Le Cahier des Charges de Cession de terrains de la ZAC Euroflory Parc à Berre L’Etang ; 

 Les avenant 1 à 46 au CCCT de la ZAC Euroflory Parc à Berre L’Etang. 

CONSIDÉRANT 

 Que la SCI Goodman Berre Logistics s’est portée acquéreur d’un lot de 17.386 m² dans la 
zone d’activités Euroflory Parc à Berre L’Etang. Cette parcelle serait à détacher d’un terrain 
de 42 000 m² environ appartenant à la Métropole Aix-Marseille-Provence. 

 
 Que le lot visé par le présent avenant est celui figurant au plan de vente joint en annexe, 

d’une superficie totale de 17.386 m². 
 
 Que la société SCI Goodman Berre Logistics a déposé un permis de construire pour réaliser 

une extension du bâtiment logistique existant pour une surface de plancher de 8.955 m². 
 
 Afin de permettre l’instruction du permis de construire par les services de la ville de Berre 

L’Etang, un droit à construire doit être déterminé pour le lot visé par le présent avenant, 
figurant au plan de vente joint en annexe. Or, le règlement de Zone ne prévoit qu’un droit 
global pour l’ensemble de la Zone et non un coefficient en fonction de la surface des lots. 
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  Que le permis de construire et l’acte de vente devront être signés au plus tard dans les 

délais fixés dans les termes de la délibération ECO 006-3415/18/BM du 15 février 2018 et 
prise par le Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence et à défaut, la Métropole se 
donnera le droit de commercialiser le terrain ou de signer avec un autre acquéreur si elle 
estime que les raisons invoquées par la SCI Goodman Berre Logistics sont irrecevables. 

 
  En conséquence, un avenant au Cahier des Charges de Cession de Terrains est nécessaire. 

Cette disposition est prévue au règlement de Zone dans son article 3. Ainsi, pour chaque lot 
le droit à construire est fixé en fonction des besoins du demandeur dans la limite de 50% de 
la surface des terrains. Dans le cas de la SCI Goodman Berre Logistics le droit à construire 
autorisé sera de 8.955 m² de surface de plancher (Surface Hors d’Œuvre Nette). 

ARRETE 

Article 1 : 

L’avenant n°47 au Cahier des Charges de Cession de Terrain de la ZAC Euroflory Parc à Berre 
L’Etang est approuvé, afin de fixer à 8.955 m² le droit à construire afférent à la vente du lot visé 
par le présent avenant, figurant au plan de vente joint en annexe, à la SCI Goodman Berre 
Logistics. 
 
Article 2 : 
 
Le permis de construire et l’acte de vente devront être signés au plus tard dans les délais 
fixés dans les termes de la délibération ECO 006-3415/18/BM du 15 février 2018 prise par le 
Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence et il est précisé qu’à défaut, la Métropole sera 
libre de commercialiser ce terrain, ou de prendre une nouvelle délibération.  
 
Article 3 : 
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du 
présent arrêté. 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 10 juillet 2018 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/101/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Remplacement d'un conseiller portuaire sur le port de La  Ciotat 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 Le Code des Transports, 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-
 Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de Président de la 
 Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

  La désignation de Monsieur Claude Piccirillo en qualité de Vice Président du Conseil de   
Territoire Marseille-Provence le 1er avril 2016, représentant les Ports, le Nautisme et les  
Activités Navales. 

CONSIDÉRANT 

 Que la Métropole Aix-Marseille-Provence assure la gestion des ports de Plaisance. 

ARRETE 

Article 1 : 

Est abrogé l’arrêté n° 18/016/CM du 26 février 2018, suite au remplacement d’un conseiller 
portuaire appartenant  à la SPPPC. 
 

Article 2 : 

Sont désignés membres du conseil portuaire du port de La Ciotat : 
 
Représentant la Métropole Aix-Marseille-Provence : 

Monsieur Claude Piccirillo, représentant du Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
désigné en tant que Président des huit conseils portuaires, par arrêté n° 16/306/CM du 27 mai 
2016. 
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Membres appartenant au Service du port de La Ciotat 
Titulaire : Monsieur Marc CAMUS, Coordonateur des ports de La Ciotat 
Suppléant : Monsieur Michel CAMPOS, Maître de Port de La Ciotat 
 
Représentants des usagers : 

Représentant des Navigateurs de Plaisance : 

Titulaires : Monsieur Gérard COLLET, Monsieur René COUTIN, Monsieur Jean-Louis  
 TORRESANI 
Suppléants : Madame Marie-Thérèse CARDONA, Monsieur Max OUZEMANE, Monsieur Jean-
 Jacques STOFFEL MUNCK. 
 
Représentant des Sociétés Nautiques, Construction, Réparation et des Associations 
Sportives et Touristiques liées à la plaisance. 

Titulaires : Monsieur Christophe BERENGUIER (Sud Navigation), Monsieur Gilbert VIGNON 
 (Société Nautique de Saint-Jean), Monsieur François LAURENT (SPPPC), 
Suppléants :Monsieur François-Xavier ROCHE (SPPPC) Jean-Michel DUCHON DORIS (Le   
 Neptune Club), Monsieur Hervé ONDEDIEU (Scellerie Services). 
 
Représentant  de la Chambre de Commerce et d’Industrie de Marseille-Provence 

Titulaire : Monsieur Gérard TIZZANI 
Suppléant : Monsieur Jacques MOIA 
 
Représentant de la Commune de La Ciotat 

Titulaire : Monsieur Patrick BORE, Maire de La Ciotat 
Suppléant : Monsieur Guy PATZLAFF, Adjoint au Maire 
 
Article 3 : 

La durée du mandat des membres du conseil portuaire est de cinq ans à compter de la date du 
présent arrêté. 
 
Article 4 : 

Un membre du conseil portuaire peut se faire représenter soit par un suppléant désigné dans 
les mêmes conditions et en même temps que les membres titulaires, soit à défaut, par un autre 
membre du conseil appartenant à la même catégorie. Chacun ne peut recevoir qu’un seul 
mandat. 
 
Article 5 : 

Lorsqu’un membre du Conseil Portuaire décède, démissionne ou perd la qualité en raison de 
laquelle il a été désigné, il est remplacé pour la durée du mandat restant à courir par un 
membre désigné par voie d’arrêté. 
 
Article 6 : 

Lorsqu’un membre du conseil portuaire s’abstient sans motif légitime de se rendre à trois 
réunions consécutives, il peut être déclaré démissionnaire par le Président de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ou son représentant. Il est remplacé pour la durée du mandat à courir par 
un membre désigné par voie d’arrêté. 
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Article 7 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du 
présent arrêté. 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 10 juillet 2018  

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/102/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Remplacement d'un conseiller portuaire sur le Vieux Port de Marseille 
 

VU 

  Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

  Le Code des Transports, 

  La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
 d'affirmation des métropoles ; 

  La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-
 Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de Président de la 
 Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

   La désignation de Monsieur Claude Piccirillo en qualité de Vice Président du Conseil de  
Territoire Marseille-Provence le 1er avril 2016, représentant les Ports, le Nautisme et les 
Activités Navales. 

CONSIDÉRANT 

 Que la Métropole Aix-Marseille-Provence assure la gestion des ports de plaisance 

ARRETE 

Sont désignés membres du conseil portuaire du Vieux-Port de Marseille : 
 
Article 1 : 

Est abrogé l’arrêté 17/246/CM du 7 août 2017 suite au changement d’un membre des conseils 
portuaires appartenant au représentant du personnel des délégataires SNM : 
 
Article 2 : 

 
Représentant la Métropole Aix-Marseille-Provence : 
 
Monsieur Claude Piccirillo, représentant du Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
désigné en tant que Président des huit conseils portuaires, par arrêté n° 16/306/CM du 27 mai 
2016. 
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Membres appartenant au Service du port Vieux-Port de Marseille : 

Titulaire : Monsieur Loïc KERDUEL, Maître de Port du Vieux-Port 
Suppléante : Madame Carole PANTAZIS, Régisseur du Vieux-Port 
 
Représentant des Concessionnaires (Délégataires) 

Titulaire : Monsieur Bernard FLORY (DSP1 – Cercle Nautique et Touristique du Lacydon),  
   Monsieur Pierre SATHAL (DSP2 – Société Nautique de Marseille), 
Suppléants : Monsieur Philippe PEYTOU (DSP2 – Société Nautique de Marseille) 
 
Représentants du personnel des délégataires : 

Titulaire : Monsieur Pascal MAGUERES (DSP1 – Cercle Nautique et Touristique du Lacydon) 
Suppléants : Monsieur Jérome CORTI (DSP2 – Société Nautique de Marseille). 
 
Représentants des usagers : 
 
Représentant des Navigateurs de Plaisance : 

Titulaires : Monsieur Alain RAVOT (Union Nautique Marseille), Monsieur Christian CEREZO 
  (Nautic Club du Vieux-Port), Monsieur Pascal PASSARO (UNCD VMB) 
Suppléants : Monsieur Alain TAORMINA (Nautic Club du Vieux-Port), Monsieur Dominique DI 
 LEONARDO (APPSJ), Monsieur Bernard THOMASSI (Union Nautique 
 Provençale). 
 
Représentant des Sociétés Nautiques, Construction, Réparation et des Associations 
Sportives et Touristiques liées à la plaisance. 

Titulaires : Monsieur Jean-Louis MAURY (Les Argonautes), Monsieur Paul D’ORTOLI (Office 
       de la Mer), Monsieur Jean-Michel ICARD (Icard Maritime) 

Suppléants : Monsieur David BINISTI (Midi Nautisme/Provence & Sea), Monsieur Grégoire  
   GUIGNON (Sail Easy), Monsieur Michel LAMBERTI (FSN 13). 
 
Représentant des Pêcheurs : 

Titulaire : Monsieur Thierry GELLI (CRPMEM) 
Suppléant : Monsieur Louis SPERDUTO (CRPMEM) 
 
Représentant  de la Chambre de Commerce et d’Industrie de Marseille-Provence : 

Titulaire : Monsieur Lionel NGUYEN 
Suppléante : Madame Dominique CASCIO 
 
Représentant de la Commune de Marseille : 

Titulaire : Monsieur René BACCINO  
Suppléante : Madame Solange BIAGGI. 
 
Représentant du Conseil Départemental des Bouches-du-Rhône : 

Titulaire : Madame Solange BIAGGI, 
Suppléante : Madame Laure-Agnès CARADEC 
 
Article 3 : 

La durée du mandat des membres du Conseil Portuaire est de cinq ans à compter de la date du 
présent arrêté. 
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Article 4 : 

Un membre du conseil portuaire peut se faire représenter soit par un suppléant désigné dans 
les mêmes conditions et en même temps que les membres titulaires, soit à défaut, par un autre 
membre du conseil appartenant à la même catégorie. Chacun ne peut recevoir qu’un seul 
mandat. 
 

Article 5 : 

Lorsqu’un membre du conseil portuaire décède, démissionne ou perd la qualité en raison de 
laquelle il a été désigné, il est remplacé pour la durée du mandat restant à courir par un 
membre désigné par voie d’arrêté. 
 
Article 6 : 

Lorsqu’un membre du conseil portuaire s’abstient sans motif légitime de se rendre à trois 
réunions consécutives, il peut être déclaré démissionnaire par le Président de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ou son représentant. Il est remplacé pour la durée du mandat à courir par 
un membre désigné par voie d’arrêté. 
 
Article 7 : 
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du 
présent arrêté. 
 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 10 juillet 2018 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/103/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

Arrêté d'occupation temporaire du domaine public pour la terrasse de 
l'établissement Maison Marcel, à la SARL Maison Marcel, représentée par Marc 
Barone. 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 Le Code Général de la Propriété des Personnes Publiques ; 

 Le Code du Travail, notamment les articles R.4228-1 et R.4228-10 à 16 ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la République ;  

 Le règlement des emplacements publics de la Ville de Marseille résultant de l’arrêté           
n° 89/016/SG du 19 janvier 1989 ;  

 Le règlement de voirie du territoire Marseille Provence de la Métropole Aix-Marseille-Provence 
adopté par délibération du 18 décembre 2006. 

 La Charte des Terrasses du Vieux Port ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole            
Aix-Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence. 

CONSIDÉRANT 

La demande de la SARL Maison Marcel, représentée par Monsieur Marc Barone, domiciliée          
51 quai des Belges13001 Marseille, en vue d’occuper un emplacement public au : 

51 Quai Des Belges 13001 Marseille  
RCS : 833 957 293 00016 

ARRETE 

Article 1 : 

La SARL Maison Marcel, représentée par Marc Barone, est autorisée à occuper le domaine public 
au droit de son établissement dénommé Maison Marcel, sis 51 Quai Des Belges 13001 
Marseille et d’y installer : 
 
 une terrasse délimitée sans scellement de 16 m2 
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Les dispositifs devront être maintenus en permanence en parfait état de propreté. Le mobilier sera 
de bonne qualité, et conforme à la Charte des Terrasses du Vieux-Port. 
 
Article 2 : 

La présente autorisation est délivrée à titre temporaire, précaire et révocable. L’Administration 
pourra la modifier ou l’abroger si l’intérêt général l’exige. 

Article 3 : 

La présente autorisation est personnelle. Toute cession ou sous location est interdite. Tout 
manquement à cette règle entraînera l’abrogation de l’autorisation. 

Article 4 : 

Le bénéficiaire est tenu d’acquitter la redevance d’occupation du domaine public suivant les droits 
fixés par le tarif en vigueur, payable en une seule fois et d’avance. En cas de carence de sa part, 
l’autorisation sera immédiatement abrogée. 

Article 5 : 

Le bénéficiaire de l’autorisation pourra mettre fin de son plein gré à l’autorisation dont il bénéficie 
par lettre recommandée avec accusé de réception à la Métropole Aix-Marseille-Provence qui 
abrogera la présente autorisation. 

Il sera ainsi dégagé des obligations du présent arrêté sans pour autant pouvoir prétendre à 
indemnité. 

Article 6 : 

Les droits des tiers et ceux de l’administration sont réservés. 

Article 7 : 

Le bénéficiaire s’engage à se conformer rigoureusement aux lois et règlements en vigueur, 
notamment en ce qui concerne la sécurité, l’hygiène publique et, le cas échéant, le code du travail 
pendant toute la durée de l’occupation. 

Article 8 : 

La terrasse et ses abords immédiats devront être tenus en état constant de propreté. Aucun 
écoulement des eaux usées ne sera toléré dans le caniveau ou en dehors du réseau adéquat. 

Article 9 : 

Dans la mesure du possible, le matériel des terrasses devra être rentré à l’intérieur de 
l’établissement à chaque fermeture. 

Les étals réfrigérés, les armoires et dessertes doivent être disposés à l’intérieur du commerce, pas 
en terrasse. 

Article 10 : 

Le titulaire de l’autorisation devra souscrire les assurances nécessaires pour couvrir tous les 
risques qui pourraient survenir du fait de l’occupation autorisée. 

Une attestation d’assurance devra être transmise chaque année à la Direction de la Valorisation 
du Domaine Public et des Affaires Générales de la Métropole Aix-Marseille-Provence. 

Article 11 : 

Cette autorisation est consentie pour une période de 3 ans, dans les conditions et règlements 
définis par le présent arrêté. 
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La Métropole Aix-Marseille-Provence pourra abroger la présente autorisation pour motif d’intérêt 
général, après avoir respecté un préavis de 6 mois, sans que le bénéficiaire ne puisse prétendre à 
une quelconque indemnité. 

Article 12 : 

Seront considérées comme infraction, toutes occupations du domaine public sans autorisation 
délivrée par l’autorité compétente. 

Dans ce cas, et après une mise en demeure restée infructueuse dans un délai raisonnable, une 
procédure d’expulsion sera engagée auprès des juridictions compétentes.  

Article 13 : 

Tout manquement aux règles énoncées dans le présent arrêté entrainera, après une mise en 
demeure restée infructueuse dans un délai raisonnable, l’abrogation de l’autorisation, sans droit à 
indemnité.  

L’occupant devra procéder, à ses frais, à la dépose du mobilier ainsi que des constructions et 
installations réalisées sur le domaine public et remettre les lieux dans leur état primitif. 

Article 14 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du présent 
arrêté. 

 
 
 
 
 

Fait à Marseille, le 9 juillet 2018 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 

 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 9 Juillet 2018 

- 1 - 

 

 
–– 
Le Président   Arrêté n° 18/104/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Arrêté d'occupation temporaire du domaine public pour la terrasse de 
l'établissement Le Jaipur,  2 quai de Rive neuve 13001, à la SAS Punjab, representée 
par Waqas Azhar 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 Le Code Général de la Propriété des Personnes Publiques ; 

 Le Code du Travail, notamment les articles R.4228-1 et R.4228-10 à 16 ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la République ;  

 Le règlement des emplacements publics de la Ville de Marseille résultant de l’arrêté           
n° 89/016/SG du 19 janvier 1989 ;  

 Le règlement de voirie du territoire Marseille Provence de la Métropole Aix-Marseille-Provence 
adopté par délibération du 18 décembre 2006 ; 

 La Charte des Terrasses du Vieux Port ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-
Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de Président de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence. 

CONSIDÉRANT 

La demande de la SAS Le Punjab, représentée par Waqas Azhar, domiciliée 2 Quai De Rive 
Neuve 13001 Marseille, en vue d’occuper un emplacement public au : 

2 Quai De Rive Neuve 13001 Marseille 
RCS : 834 149 866 00016 

ARRETE 

Article 1 : 

La SAS Le Punjab, représentée par Waqas Azhar, est autorisée à occuper le domaine public au 
droit de son établissement dénommé Jaipur, sis 2 Quai De Rive Neuve 13001 Marseille et d’y 
installer : 
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 une terrasse simple de 10 m2 
 
sur laquelle est implanté : Un menu 

Les dispositifs devront être maintenus en permanence en parfait état de propreté. Le mobilier sera 
de bonne qualité, et conforme à la Charte des Terrasses du Vieux-Port. 
 
Article 2 : 

La présente autorisation est délivrée à titre temporaire, précaire et révocable. L’Administration 
pourra la modifier ou l’abroger si l’intérêt général l’exige. 

Article 3 : 

La présente autorisation est personnelle. Toute cession ou sous location est interdite. Tout 
manquement à cette règle entraînera l’abrogation de l’autorisation. 

Article 4 : 

Le bénéficiaire est tenu d’acquitter la redevance d’occupation du domaine public suivant les droits 
fixés par le tarif en vigueur, payable en une seule fois et d’avance. En cas de carence de sa part, 
l’autorisation sera immédiatement abrogée. 

Article 5 : 

Le bénéficiaire de l’autorisation pourra mettre fin de son plein gré à l’autorisation dont il bénéficie 
par lettre recommandée avec accusé de réception à la Métropole Aix-Marseille-Provence qui 
abrogera la présente autorisation. 

Il sera ainsi dégagé des obligations du présent arrêté sans pour autant pouvoir prétendre à 
indemnité. 

Article 6 : 

Les droits des tiers et ceux de l’administration sont réservés. 

Article 7 : 

Le bénéficiaire s’engage à se conformer rigoureusement aux lois et règlements en vigueur, 
notamment en ce qui concerne la sécurité, l’hygiène publique et, le cas échéant, le code du travail 
pendant toute la durée de l’occupation. 

Article 8 : 

La terrasse et ses abords immédiats devront être tenus en état constant de propreté. Aucun 
écoulement des eaux usées ne sera toléré dans le caniveau ou en dehors du réseau adéquat. 

Article 9 : 

Dans la mesure du possible, le matériel des terrasses devra être rentré à l’intérieur de 
l’établissement à chaque fermeture. 

Les étals réfrigérés, les armoires et dessertes doivent être disposés à l’intérieur du commerce, pas 
en terrasse. 

Article 10 : 

Le titulaire de l’autorisation devra souscrire les assurances nécessaires pour couvrir tous les 
risques qui pourraient survenir du fait de l’occupation autorisée. 
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Une attestation d’assurance devra être transmise chaque année à la Direction de la Valorisation 
du Domaine Public et des Affaires Générales de la Métropole Aix-Marseille-Provence. 

Article 11 : 

Cette autorisation est consentie pour une période de 3 ans, dans les conditions et règlements 
définis par le présent arrêté. 

La Métropole Aix-Marseille-Provence pourra abroger la présente autorisation pour motif d’intérêt 
général, après avoir respecté un préavis de 6 mois, sans que le bénéficiaire ne puisse prétendre à 
une quelconque indemnité. 

Article 12 : 

Seront considérées comme infraction, toutes occupations du domaine public sans autorisation 
délivrée par l’autorité compétente. 

Dans ce cas, et après une mise en demeure restée infructueuse dans un délai raisonnable, une 
procédure d’expulsion sera engagée auprès des juridictions compétentes.  

Article 13 : 

Tout manquement aux règles énoncées dans le présent arrêté entrainera, après une mise en 
demeure restée infructueuse dans un délai raisonnable, l’abrogation de l’autorisation, sans droit à 
indemnité.  

L’occupant devra procéder, à ses frais, à la dépose du mobilier ainsi que des constructions et 
installations réalisées sur le domaine public et remettre les lieux dans leur état primitif. 

Article 14 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du présent 
arrêté. 

 

 

 

Fait à Marseille, le 09 juillet 2018 

 

 
 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/105/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Arrêté d'occupation temporaire pour la terrasse de l'établissement A Vieux Port, 4 
quai de Rive Neuve 13001, à la SARL SEB & CO, représentée par Monsieur Adinany. 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 Le Code Général de la Propriété des Personnes Publiques ; 

 Le Code du Travail, notamment les articles R.4228-1 et R.4228-10 à 16 ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la République ;  

 Le règlement des emplacements publics de la Ville de Marseille résultant de l’arrêté           
n° 89/016/SG du 19 janvier 1989 ;  

 Le règlement de voirie du territoire Marseille Provence de la Métropole Aix-Marseille-Provence 
adopté par délibération du 18 décembre 2006 ; 

 La Charte des Terrasses du Vieux Port ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-
Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de Président de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence. 

CONSIDÉRANT 

La demande de la SARL SEB & CO, représentée par Monsieur Adinany, domiciliée 29 Cours 
Pierre Puget 13006 Marseille, en vue d’occuper un emplacement public au : 

4 Quai De Rive Neuve 13001 Marseille 
RCS : 488 119 363 00015 

ARRETE 

Article 1 : 

La SARL SEB & CO, représentée par Monsieur Adinany, est autorisée à occuper le domaine 
public au droit de son établissement dénommé Au Vieux Port, sis 4 Quai De Rive Neuve 13001 
Marseille et d’y installer : 
 
 Et une terrasse simple de 27 m2 

sur laquelle est implanté : Un menu 
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Les dispositifs devront être maintenus en permanence en parfait état de propreté. Le mobilier sera 
de bonne qualité, et conforme à la Charte des Terrasses du Vieux-Port. 

Article 2 : 

La présente autorisation est délivrée à titre temporaire, précaire et révocable. L’Administration 
pourra la modifier ou l’abroger si l’intérêt général l’exige. 

Article 3 : 

La présente autorisation est personnelle. Toute cession ou sous location est interdite. Tout 
manquement à cette règle entraînera l’abrogation de l’autorisation. 

Article 4 : 

Le bénéficiaire est tenu d’acquitter la redevance d’occupation du domaine public suivant les droits 
fixés par le tarif en vigueur, payable en une seule fois et d’avance. En cas de carence de sa part, 
l’autorisation sera immédiatement abrogée. 

Article 5 : 

Le bénéficiaire de l’autorisation pourra mettre fin de son plein gré à l’autorisation dont il bénéficie 
par lettre recommandée avec accusé de réception à la Métropole Aix-Marseille-Provence qui 
abrogera la présente autorisation. 

Il sera ainsi dégagé des obligations du présent arrêté sans pour autant pouvoir prétendre à 
indemnité. 

Article 6 : 

Les droits des tiers et ceux de l’administration sont réservés. 

Article 7 : 

Le bénéficiaire s’engage à se conformer rigoureusement aux lois et règlements en vigueur, 
notamment en ce qui concerne la sécurité, l’hygiène publique et, le cas échéant, le code du travail 
pendant toute la durée de l’occupation. 

Article 8 : 

La terrasse et ses abords immédiats devront être tenus en état constant de propreté. Aucun 
écoulement des eaux usées ne sera toléré dans le caniveau ou en dehors du réseau adéquat. 

Article 9 : 

Dans la mesure du possible, le matériel des terrasses devra être rentré à l’intérieur de 
l’établissement à chaque fermeture. 

Les étals réfrigérés, les armoires et dessertes doivent être disposés à l’intérieur du commerce, pas 
en terrasse. 

Article 10 : 

Le titulaire de l’autorisation devra souscrire les assurances nécessaires pour couvrir tous les 
risques qui pourraient survenir du fait de l’occupation autorisée. 

Une attestation d’assurance devra être transmise chaque année à la Direction de la Valorisation 
du Domaine Public et des Affaires Générales de la Métropole Aix-Marseille-Provence. 

Article 11 : 

Cette autorisation est consentie pour une période de 3 ans, dans les conditions et règlements 
définis par le présent arrêté. 
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La Métropole Aix-Marseille-Provence pourra abroger la présente autorisation pour motif d’intérêt 
général, après avoir respecté un préavis de 6 mois, sans que le bénéficiaire ne puisse prétendre à 
une quelconque indemnité. 

Article 12 : 

Seront considérées comme infraction, toutes occupations du domaine public sans autorisation 
délivrée par l’autorité compétente. 

Dans ce cas, et après une mise en demeure restée infructueuse dans un délai raisonnable, une 
procédure d’expulsion sera engagée auprès des juridictions compétentes.  

Article 13 : 

Tout manquement aux règles énoncées dans le présent arrêté entrainera, après une mise en 
demeure restée infructueuse dans un délai raisonnable, l’abrogation de l’autorisation, sans droit à 
indemnité.  

L’occupant devra procéder, à ses frais, à la dépose du mobilier ainsi que des constructions et 
installations réalisées sur le domaine public et remettre les lieux dans leur état primitif. 
 
Article 14 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du présent 
arrêté. 

 

 

 

 

Fait à Marseille, le 9 juillet 2018 

 

 

 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/106/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Approbation du Cahier des Charges de Cession de Terrain concernant le lot 
26B situé dans la ZAC de la Plateforme - Clésud -  sur la commune de 
Miramas. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 Le Code de l’Urbanisme et plus particulièrement l’article L 311-6 relatif aux modalités de 
cession de terrains à l’intérieur des Zones d’Aménagement Concerté, dont l’obligation 
d’approuver un Cahier des Charges de Cession de Terrain lors de chaque cession ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l’Action Publique Territoriale et 
d’Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° 489/04 du Comité Syndical du SAN Ouest Provence du 24 septembre 
2004 approuvant une première modification simplifiée de la ZAC ; 

 La délibération n° 242/12 du Comité Syndical du SAN Ouest Provence du 21 juin 2012 
approuvant la deuxième modification simplifiée de la ZAC ; 

 La délibération n° 121/2013 du Conseil Municipal du 26 juin 2013 approuvant la révision 
générale du Plan d’Occupation des Sols de Miramas valant élaboration du Plan Local 
d’Urbanisme, intégrant de fait les dispositions d’urbanisme de la ZAC de la Plateforme - 
Clésud - dans le PLU de Miramas ; 

 La délibération n° 121/13 du Conseil Municipal du 26 juin 2013 approuvant la 
modification simplifiée n° 1 du PLU de la commune de Miramas ; 

 La délibération n° 137/17 du Conseil Municipal du 5 juillet 2017 approuvant la révision   
n° 2 du PLU de la commune de Miramas ; 

 La délibération n° 137/17 du Conseil de la Métropole du 19 octobre 2017 approuvant la 
modification du Programme des Equipements Publics de la ZAC de la Plateforme - 
Clésud - sur la commune de Miramas ; 

 L’arrêté préfectoral de Déclaration d’Utilité Publique d’ouvrage du 13 mars 1997 ; 
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 L’arrêté préfectoral de création de la ZAC de la Plateforme - Clésud - du 24 avril 1997 ; 

 L’arrêté préfectoral autorisant l’opération au titre de la Loi sur l’Eau du 8 avril 1998 ; 

 L’arrêté préfectoral approuvant le dossier de réalisation de la ZAC de la               
Plateforme - Clésud - du 22 juin 1998 ; 

 L’arrêté préfectoral du 21 juillet 2016 pris en application des articles L 5211-26, L 5211-
41 et L 5215-21 visant la substitution de plein droit de la Métropole Aix-Marseille-
Provence au SME en totalité dans son périmètre ; 

 L’arrêté n° 17/322/CM du 27 septembre 2017 pris par le Président de la Métropole Aix-
Marseille-Provence donnant délégation de signature à Monsieur Domnin RAUSCHER, 
chargé de la Direction Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence relative aux 
ports, infrastructures portuaires, habitat, logement, patrimoine bâti, politique de la ville, 
stratégie et aménagement du territoire, SCOT, schémas d’urbanisme, mer et littoral, 
parcs naturels, industrie et réseaux d’énergie ; 

 Le décret n° 2001-1383 du 31 décembre 2001 portant dissolution de l’EPAREB ; 

 La Convention Publique d’Aménagement approuvée par délibération du 18 avril 2002 du 
SME Euro-Alpilles conclue entre le SME Euro-Alpilles et l’EPAD. 

CONSIDÉRANT 

 Que la ZAC de la Plateforme - Clésud - a pour vocation essentielle d’accueillir des 
activités de logistique ; 

 Que les dispositions particulières du Cahier des Charges de Cession de Terrain de cette 
opération sont compatibles avec le PLU ; 

 Que le bénéficiaire a fait part à l’EPAD de sa volonté de réaliser sur les terrains cédés 
une plateforme de distribution de produits alimentaires. 

ARRETE 

Article 1 : 

Est approuvé le Cahier des Charges de Cession de Terrain ci-annexé concernant le lot 
26B, situé dans la ZAC de la Plateforme - Clésud - sur la commune de Miramas.  
 

Article 2 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution 
du présent arrêté. 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 5 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/107/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

Délégation de signature à Madame Laurence Dardalhon, Chargée de la Direction 
Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Commande publique et 
affaires juridiques 
 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L. 
5211-9, L.5211-1 et L.2122-23, L.5217-1 et suivants, L.5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi n° 
2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de Président 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 Le contrat à durée indéterminée inscrit au registre des actes n° DRH-2015/772 du 23 avril 
2015 portant Madame Laurence Dardalhon, Directrice Générale des Services du S.A.N. 
Ouest Provence.  

ARRETE 

Article 1 : 
 
L’arrêté n° 17/309/CM du 27 septembre 2017 est abrogé. 
 
Article 2 : 
 
Délégation est donnée à Madame Laurence Dardalhon, à l’effet de signer les documents, pris au 
nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, 
suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 

compétences non-déléguées aux Conseils de Territoire, et exercées au sein de la Direction 
Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence en charge de la Commande 

publique et des Affaires juridiques 
 

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 

 

Libellé de l’acte 
Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification des 
suites données, courriers de suivi, courriers divers aux agents, 
convocation écrite aux agents, courrier d'attente pour les 
demandes d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de travail, 
attestation de salaire (arrêt de travail, accident du travail, 
congés de maternité, congés de paternité) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de 
travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de travail, 
attestations employeur (demande de logement, cantine 
scolaire, divers...) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
Formation des agents : 

 

Libellé de l’acte 
Laurence 
Dardalhon 

Christophe Garnier 

Congé individuel de formation des agents sans 
incidence financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon  

Courrier de refus de formation pour nécessité de service 
ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 11 Juillet 2018 

- 3 - 
 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT 
sans incidence financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon  

Actes administratifs relatifs à la continuité des 
formations obligatoires en matière de sécurité et de 
prévention dans le cadre de marchés à bons de 
commande (validation de devis, signature de bons de 
commande, conventions, ...) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon  

Les états de service pour inscription à un concours X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

 
Accueil de stagiaires : 

 

Libellé de l’acte 
Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi) ; X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
Évaluation des agents :  

 

Libellé de l’acte 
Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon  

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
Maladie, accident : 
 

Libellé de l’acte 
Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales et 
courriers de saisine des commissions de réforme et des 
comités médicaux 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon  



 
Reçu au Contrôle de légalité le 11 Juillet 2018 

- 4 - 
 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de 
l'accident de service ou de la maladie professionnelle X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers afférents à la gestion des congés de maladie 
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc.) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du travail 
en lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude). X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon  

 
Congés / Aménagements d’horaires : 
 

Libellé de l’acte 
Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au report 
des congés annuels et congés exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon  

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres aménagements 
d'horaires dérogatoires) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
Carrière : 

 

Libellé de l’acte 
Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou de 
changement de situation (quotité de travail d'un temps 
complet) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon  
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Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers et arrêtés de reclassement par détachement pour 
inaptitude physique et d'intégration suite à détachement 
pour inaptitude physique 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon  

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
temporaire d'activité pour une durée maximale de 15 jours X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 15 jours X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon  

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers et contrats pour remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale 
de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour 
une durée maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de traitement 
pour services non fait et leur notification 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie (CLM, 
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de 
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 
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Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants)  
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
Paie : 

Libellé de l’acte 
Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et de 
refus d'attribution de NBI X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Bordereaux de paiement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Déclarations de versement de contribution de solidarité 1 % X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 
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Etats d'astreintes des agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Etats de vacations des agents  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Allocation enfant handicapé X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte 
Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Procès-verbaux de consultation du dossier administratif et 
courriers de rappel des obligations et des procédures  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon  

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du 1er 
groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications d'arrêtés 
correspondantes. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
Retraite : 
 

Libellé de l’acte 
Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 11 Juillet 2018 

- 8 - 
 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite à 
une retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite pour 
invalidité ou maladie X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Protection sociale et santé : 
 

Libellé de l’acte 
Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le cadre 
de recrutements, de mises en stage, de titularisations, de 
réintégrations 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon  

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers de convocation à une expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels) dans le cadre 
d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 
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Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon  

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers de notification aux agents de participation ou de 
non-participation aux cotisations mutualistes X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au titre du 
fonds de remboursement du congé de paternité et d'accueil 
de l'enfant 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
Frais de déplacement : 

Libellé de l’acte 
Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Ordre de mission permanent avec utilisation du véhicule de 
service ou de fonction sans frais supplémentaire X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Ordre de mission ponctuel sans remboursement de frais X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Abonnement de travail  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 
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Divers : 
 

Libellé de l’acte 
Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Etats et attestations de toute nature relatives au personnel 
métropolitain affecté à la DGA X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
 

Marchés publics et accords-cadres < à 90 000 euros H.T.  
concernant les compétences exercées 

 par la Direction Générale Adjointe  
en charge de la Commande publique et des Affaires juridiques 

 
 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et 
accord- cadre, inférieurs à 90 000 euros HT :  

 

Libellé de l’acte 
Laurence 
Dardalhon 

Dominique 
Court-Payen 

Olivier 
Rocchia 

 
Chantal Renoux

Demandes de devis / 
lettres de commande X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Lettres de consultation 
relative à un marché 
subséquent inférieur à 
90 000 euros HT  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courriers de complément 
de candidature X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 
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Demande de régularisation 
des offres  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Demande de précisions 
relatives à la teneur de 
l’offre 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Demande de justification 
d’une offre anormalement 
basse  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courriers de demande de 
prolongation de la durée de 
validité des offres 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courrier d’attribution du 
marché, demandes de 
pièces exigibles au titre de 
l’article 51 du décret du 25 
mars 2016, ou 
réglementairement 
requises préalablement à la 
notification  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courriers de rejet des 
candidatures et des offres, 
quel qu’en soit le motif 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 
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Courriers de 
communication des motifs 
détaillés du rejet de l’offre 
ou de la candidature / 
communication aux tiers de 
certains éléments relatifs à 
la mise en concurrence et 
au marché  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Décision de déclaration 
sans suite et les courriers 
en informant les candidats 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Mise au point du 
marché ou de l’accord – 
cadre 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Pièces contractuelles du 
marché ou de l’accord-
cadre (AE/ lettre de 
commande/ Cahier des 
charges) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courriers de notification 

 X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

 
2/ Pour l’exécution des marchés y compris subséquents et accord – cadre, concernant les 
compétences exercées par la DGA : 

Libellé de l’acte 
Laurence 
Dardalhon

Dominique 
Court-Payen 

Olivier Rocchia Chantal Renoux 

Les bons de commande 
inférieurs à 90 000 euros 
HT, y compris bon de 
commande UGAP ou autre 
centrale d’achat  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon, Court-
Payen et de 
Monsieur Olivier 
Rocchia 
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Les ordres de service de 
démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une 
tranche optionnelle ou 
créant des prix nouveaux 
pour les seuls marchés 
inférieurs à 90 000 euros 
HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon, Court-
Payen et de 
Monsieur Olivier 
Rocchia 

Les autres ordres de 
service, sans limitation de 
montant  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon, Court-
Payen et de 
Monsieur Olivier 
Rocchia 

Les avenants à un marché 
et un accord – cadre 
inférieur à 90 000 euros HT  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon, Court-
Payen et de 
Monsieur Olivier 
Rocchia 

Les courriers de 
reconduction ou non – 
reconduction des marchés 
et accords – cadre 
inférieurs à 90 000 euros 
HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon, Court-
Payen et de 
Monsieur Olivier 
Rocchia 

Les actes spéciaux de 
sous-traitance et les 
courriers ou pièces 
afférents au suivi des sous-
traitances des marchés 
inférieurs à 90 000 euros 
HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon, Court-
Payen et de 
Monsieur Olivier 
Rocchia 

Tout courrier relatif à 
l’exécution du marché et 
notamment à la 
communication de 
documents prévus en 
exécution du contrat  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon, Court-
Payen et de 
Monsieur Olivier 
Rocchia 

Les certificats administratifs 
nécessaires à la bonne 
exécution des marchés 
publics, y compris dans les 
relations avec le comptable 
public  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon, Court-
Payen et de 
Monsieur Olivier 
Rocchia 
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Les exemplaires uniques ou 
certificats de cessibilité en 
vue du nantissement ou de 
cession de la créance  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon, Court-
Payen et de 
Monsieur Olivier 
Rocchia 

Les actes, courriers et 
pièces afférents au 
paiement des marchés 
publics, notamment le 
décompte général définitif 
et la certification du service 
fait et les courriers de rejet 
de facture 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon, Court-
Payen et de 
Monsieur Olivier 
Rocchia 

Les décisions d'admission, 
ajournement ou rejet de 
fournitures et services 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
DARDALHON 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
DARDALHON et 
Court-Payen 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon, Court-
Payen et de 
Monsieur Olivier 
Rocchia 

Les décisions afférentes à 
la réception des travaux  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon, Court-
Payen et de 
Monsieur Olivier 
Rocchia 

Les actes à caractère 
coercitif pris pour 
l'exécution des marchés 
publics, notamment 
l'application de pénalités, 
réfactions et mises en 
demeure 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon, Court-
Payen et de 
Monsieur Olivier 
Rocchia 

La décision de faire 
exécuter le marché aux 
frais et risques du titulaire 
pour tout marché ou accord 
– cadre inférieur à 90 000 
euros  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon, Court-
Payen et de 
Monsieur Olivier 
Rocchia 

Les décisions de résiliation 
des marchés publics et 
accords – cadre inférieurs à 
90 000 euros HT, quel 
qu'en soit le motif 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Madame 
Dardalhon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon, Court-
Payen et de 
Monsieur Olivier 
Rocchia 
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Assurances 

 

Libellé de l’acte 
Laurence 
Dardalhon 

Valérie Terseul Alexandra Mosti 

Convocations d’expertise X 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Madame Dardalhon  

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon et Terseul

Courriers divers aux assureurs, 
experts et avocats X 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Madame Dardalhon  

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon et Terseul

Courriers divers aux administrés X 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Madame Dardalhon 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon et Terseul

Déclarations de sinistre X 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Madame Dardalhon  

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon et Terseul

Demandes d’attestations 
d’assurances X 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Madame Dardalhon  

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon et Terseul

Accords sur évaluation des 
dommages suite à sinistre X 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Madame Dardalhon 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon et Terseul

Notifications de refus 
d’indemnisation X 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Madame Dardalhon 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon et Terseul

Notifications d’accord sur 
indemnisation X 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Madame Dardalhon 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames 
Dardalhon et Terseul

 
Article 3: 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du présent 
arrêté. 

 
 

Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 
 
 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président  Arrêté n° 18/108/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Délégation de signature à Madame Sophie Conte, Chargée de la Direction Générale Adjointe 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Affaires générales et Moyens Généraux. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A,       
L.5211-9, L.5211-1 et L.2122-23, L.5217-1 et suivants, L.5218-1 et suivants ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n°2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n°2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de Président 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 Le contrat à durée indéterminée, inscrit au registre des actes n° DRH 2017-7168 du          
18 juillet 2017 portant Madame Sophie Conte, Chargée de la Direction Générale Adjointe de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence Affaires générales et Moyens généraux, à compter du 1er 
août 2017 ; 

ARRETE 

Article 1 : 
 
L’arrêté n° 17/320/CM du 27 septembre 2017 est abrogé. 
 
Article 2 : 
 
Délégation est donnée à Madame Sophie Conte, à l’effet de signer les documents, pris au nom de 
la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, dans les 
domaines suivants : 
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Ressources humaines 

Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 
compétences non-déléguées aux Conseils de Territoire, et exercées au sein de la Direction 
Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence en charge des affaires générales 

et des moyens généraux 

 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 
 

Laurence Guichard 
Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi, 
courriers divers aux agents, convocation écrite aux 
agents, courrier d'attente pour les demandes 
d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident 
de travail, attestation de salaire (arrêt de travail, 
accident du travail, congés de maternité, congés de 
paternité) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi 
contrats de travail, avenants au contrat de travail et 
R.I.B. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de 
travail, attestations employeur (demande de 
logement, cantine scolaire, divers) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

 
Formation des agents : 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 
 

Laurence Guichard 

Congé individuel de formation des agents sans 
incidence financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courrier de refus de formation pour nécessité de 
service ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations 
CNFPT sans incidence financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Actes administratifs relatifs à la continuité des 
formations obligatoires en matière de sécurité et de 
prévention dans le cadre de marchés à bons de 
commande (validation de devis, signature de bons de 
commande, conventions, etc.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Les états de service pour inscription à un concours X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 
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Accueil de stagiaires : 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 
 

Laurence Guichard 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

 
Evaluation des agents :  

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 
 

Laurence Guichard 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

 
Maladie, accident : 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 
 

Laurence Guichard 
Courriers et arrêtés afférents aux expertises 
médicales et courriers de saisine des commissions de 
réforme et des comités médicaux 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service 
de l'accident de service ou de la maladie 
professionnelle 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers afférents à la gestion des congés de 
maladie ordinaire (courriers de rappel de procédure 
d'envoi des arrêts de travail, etc...) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du 
travail en lien avec les services de Médecine (fiche 
d’aptitude). 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 
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Congés / Aménagements d’horaires 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 
 

Laurence Guichard 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au 
report des congés annuels et congés exceptionnels, 
au Compte Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés 
annuels ou absences autres que pour raison de 
santé (Formation, enfant malade, etc.), validation des 
demandes d'absence dans le logiciel, etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres 
aménagements d'horaires dérogatoires) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

 
Carrière : 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 
 

Laurence Guichard 
Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou 
de changement de situation (quotité de travail d'un 
temps complet) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et 
au supplément familial de traitement 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers et arrêtés de reclassement par 
détachement pour inaptitude physique et d'intégration 
suite à détachement pour inaptitude physique 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire 
face à un accroissement temporaire d'activité pour 
une durée maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire 
face à un accroissement saisonnier d'activité pour 
une durée maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 
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Courriers et contrats pour remplacer temporairement 
un fonctionnaire ou un contractuel pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers et renouvellement de contrats pour 
remplacer temporairement un fonctionnaire ou un 
contractuel pour une durée maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur notification X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie 
(CLM, CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans 
l'attente de décision du comité médical, mi-temps 
thérapeutique) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise 
en disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, 
adoption, convenances personnelles, élever enfants) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière 
(reprise ancienneté privée, publique)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, 
paternité, adoption X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

 
Paie : 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 
 

Laurence Guichard 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution
  et de refus d'attribution de NBI X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers et documents relatifs au capital décès et 
aux pensions de réversion et d'orphelins X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Bordereaux de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Déclarations de versement de contribution de 
solidarité          1 % X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 
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Etats d'astreintes des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Etats de vacations des agents  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Allocation enfant handicapé X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

 
Procédure disciplinaire : 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 
 

Laurence Guichard 
Procès-verbaux de consultation du dossier 
administratif et courriers de rappel des obligations et 
des procédures  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, 
notes individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon 
de poste et à l'application de sanctions disciplinaires 
du 1er groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 
janvier 1984 modifiée, ainsi que les documents 
établis dans le cadre d’une procédure disciplinaire et 
les modifications d'arrêtés correspondantes. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

 
Retraite : 
 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 
 

Laurence Guichard 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Dossiers IRCANTEC, CNRACL, CRAM X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Demandes de liquidation de pension CNRACL et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 
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Certificats de paiement pour les congés non pris suite 
à une retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

 
Protection sociale et santé : 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 
 

Laurence Guichard 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers de convocation à une expertise médicale et 
de confirmation (aux médecins professionnels) dans 
le cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur 
les cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers de notification aux agents de participation 
ou de non-participation aux cotisations mutualistes X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au 
titre du fonds de remboursement du congé de 
paternité et d'accueil de l'enfant 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 
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Frais de déplacement : 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 
 

Laurence Guichard 
Ordre de mission permanent avec utilisation du 
véhicule de service ou de fonction sans frais 
supplémentaire 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Ordre de mission ponctuel sans remboursement de 
frais X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le 
même agent  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Abonnement de travail  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

 
Divers : 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 
 

Laurence Guichard 
Courriers et arrêtés relatifs à l’exercice d’une activité 
privée, à la création ou reprise d’une entreprise, 
courriers d’autorisation de cumuls d’activités 
accessoires ou de refus de cumul 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain affecté à la DGA X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

 
 

Ressources humaines pour tout le personnel métropolitain 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 
 

Laurence Guichard 

Remisages à domicile ponctuel supérieur à 3 jours 
consécutifs ou supérieur à 2 par mois pour le même 
agent 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Remisages à domicile permanent X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 
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Marchés publics et accords-cadres  
dans le cadre des compétences exercées par  

la Direction Générale Adjointe 
en charge des Affaires générales et des Moyens généraux 

 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et 
accord-cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la 
DGA :   
 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 
 

Laurence Guichard 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Lettre de consultation relative à un marché subséquent  
inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers de complément de candidature X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le 
cadre d’une procédure restreinte X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers d’engagement et de conduite des 
négociations  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Demande de régularisation des offres X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Demande de précisions relatives à la teneur de l’offre X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Demande de justification d’une offre anormalement 
basse X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers de demande de prolongation de la durée de 
validité des offres  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courrier d’attribution du marché, demandes de pièces 
exigibles au titre de l’article 51 du décret du 25 mars 
2016, ou réglementairement requises préalablement à 
la notification  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel 
qu’en soit le motif  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 
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Courriers de communication des motifs détaillés du rejet 
de l’offre ou de la candidature / communication aux tiers 
de certains éléments relatifs à la mise en concurrence et 
au marché  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Décision de déclaration sans suite et les courriers en 
informant les candidats X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Mise au point du marché ou de l’accord – cadre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre 
(AE/ lettre de commande/ Cahier des charges)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers de notification X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

 
 
2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées 
par la DGA : 
 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 
 

Laurence Guichard 

Les bons de commande, y compris bon de commande 
UGAP ou autre centrale d’achat inférieurs à 90 000 
euros HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Les ordres de service de démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une tranche optionnelle ou créant 
des prix nouveaux pour les seuls marchés inférieurs à 
90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Les autres ordres de service, sans limitation de 
montant  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Les avenants à un marché et un accord – cadre 
inférieur à 90 000 euros HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Les courriers de reconduction ou non – reconduction 
des marchés et accords – cadre inférieurs à 90 000 
euros HT  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou 
pièces afférents au suivi des sous-traitance des 
marchés inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents prévus 
en exécution du contrat  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Les certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les 
relations avec le comptable public  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 
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Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en 
vue du nantissement ou de cession de la créance  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Les actes, courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général 
définitif et la certification du service fait et les courriers 
de rejet de facture 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de 
fournitures et services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Les décisions afférentes à la réception des travaux  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution des 
marchés publics, notamment l'application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

La décision de faire exécuter le marché aux frais et 
risques du titulaire pour tout marché ou accord – cadre 
inférieur à 90 000 euros  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Les décisions de résiliation des marchés publics et 
accords – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel 
qu'en soit le motif 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

 
Affaires générales 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 
 

Isabelle Arnould 

Courriers de transmissions des conventions aux 
partenaires pour signature excepté les actes 
délibérés et décidés en Conseil de Territoire 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers de première notification excepté les actes 
délibérés et décidés en Conseil de Territoire X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

Courriers de deuxième notification (notification 
interne pour les Directions, comptabilité et Trésorerie) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte 

 
 

Moyens généraux et logistique 

Libellé de l’acte 
 

Sophie 
Conte 

 
Corinne Michel 

 
Hervé Gérard 

Courriers aux assurances de la flotte 
automobile X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Conte et Michel 
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Certificats de cession de véhicules  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Conte et Michel 

Demandes et les changements 
d'immatriculation  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Conte et Michel 

Bons d'accord à l'expert sur la valeur 
(véhicules irréparables vendus à 
l'assureur)  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Conte et Michel 

Demandes d'exonération liées aux 
contraventions des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Conte et Michel 

 
 
Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
 
Article 4 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du présent 
arrêté. 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 
 
 
 
 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/109/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Jean-Claude Guillou, Chargé de la Direction 
Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Emploi, Insertion, 
Economie sociale et solidaire. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A,            
L. 5211-9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale   et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du Décret n°2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L’arrêté du 27 octobre 2015 portant détachement de Monsieur Jean-Claude Guillou, dans 
l’emploi fonctionnel de Directeur Général des Services de la Communauté d’agglomération 
du Pays de Martigues. 

ARRETE 

Article 1 : 

L’arrêté n° 17/329/CM du 27 septembre 2017 est abrogé. 
 

Article 2 : 

 
Délégation est donnée à Monsieur Jean-Claude Guillou, à l’effet de signer les documents, pris 
au nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service 
public, dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 

Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 
compétences non-déléguées au sein de la Direction Générale Adjointe de la Métropole 
Aix-Marseille-Provence en charge de l’Emploi, Insertion, Economie sociale et solidaire 

 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage :   

 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent Frassati

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi, courriers divers 
aux agents, convocation écrite aux agents, courrier 
d'attente pour les demandes d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident du 
travail, congés de maternité, congés de paternité) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de 
travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de travail, 
attestations employeur (demande de logement, cantine 
scolaire, divers...) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

 
Formation des agents : 
 

Libellé de l’acte 
Jean-

Claude 
Guillou 

 
Laurent Frassati 

Congé individuel de formation des agents sans incidence 
financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courrier de refus de formation pour nécessité de service 
ou dans le cadre d'un CPF 

 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT 
sans incidence financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Actes administratifs relatifs à la continuité des formations 
obligatoires en matière de sécurité et de prévention dans 
le cadre de marchés à bons de commande (validation de 
devis, signature de bons de commande, conventions, ...) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Les états de service pour inscription à un concours X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 
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Accueil de stagiaires : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent Frassati

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi) ; X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

 
Évaluation des agents :  
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent Frassati

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

 
Maladie, accident : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent Frassati

Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales 
et courriers de saisine des commissions de réforme et 
des comités médicaux 

 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 
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Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de 
l'accident de service ou de la maladie professionnelle X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers afférents à la gestion des congés de maladie 
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du travail 
en lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude). X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou  

 
Congés / Aménagements d’horaires 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent Frassati

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au report 
des congés annuels et congés exceptionnels, au 
Compte Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés 
annuels ou absences autres que pour raison de santé 
(Formation, enfant malade, etc.), validation des 
demandes d'absence dans le logiciel, etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres 
aménagements d'horaires dérogatoires) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

 
Carrière : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent Frassati

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou de 
changement de situation (quotité de travail d'un temps 
complet) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 
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Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
temporaire d'activité pour une durée maximale de 15 
jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 15 
jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers et contrats pour remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour 
une durée maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur notification 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie (CLM, 
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de 
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants)  
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 
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Paie : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent Frassati

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et de 
refus d'attribution de NBI X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Bordereaux de paiement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Déclarations de versement de contribution de solidarité  
1 % X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Etats de vacations des agents  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Allocation enfant handicapé X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 
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Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent Frassati

Procès-verbaux de consultation du dossier administratif 
et courriers de rappel des obligations et des procédures X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du  1er 
groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications 
d'arrêtés correspondantes. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

 
Retraite : 

 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent Frassati

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite à 
une retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 
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Protection sociale et santé : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent Frassati

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers de convocation à une expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels) dans le 
cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers de notification aux agents de participation ou 
de non-participation aux cotisations mutualistes X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au titre 
du fonds de remboursement du congé de paternité et 
d'accueil de l'enfant 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 
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Frais de déplacement : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent Frassati

Ordre de mission permanent avec utilisation du véhicule 
de service ou de fonction sans frais supplémentaire X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Ordre de mission ponctuel sans remboursement de frais X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Abonnement de travail X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

 
Divers : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent Frassati

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain affecté à la DGA X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

 

Marchés publics et accords-cadres 
concernant les compétences exercées 

par la Direction Générale Adjointe  
en charge de l’Emploi, l’Insertion, l’Economie sociale et solidaire. 

 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et 
accord – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la 
DGA :   
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent Frassati

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 
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Lettre de consultation relative à un marché subséquent  
inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers de complément de candidature X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le cadre 
d’une procédure restreinte X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers d’engagement et de conduite des négociations  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Demande de régularisation des offres X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Demande de précisions relatives à la teneur de l’offre X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Demande de justification d’une offre anormalement basse X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers de demande de prolongation de la durée de 
validité des offres  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courrier d’attribution du marché, demandes de pièces 
exigibles au titre de l’article 51 du décret du 25 mars 2016, 
ou réglementairement requises préalablement à la 
notification  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel 
qu’en soit le motif  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers de communication des motifs détaillés du rejet de 
l’offre ou de la candidature / communication aux tiers de 
certains éléments relatifs à la mise en concurrence et au 
marché  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Décision de déclaration sans suite et les courriers en 
informant les candidats X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Mise au point du marché ou de l’accord – cadre  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 
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Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre (AE/ 
lettre de commande/ Cahier des charges)  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

Courriers de notification X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC. Guillou 

 
2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées 
par la DGA : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent Frassati

Les bons de commande, y compris bon de commande 
UGAP ou autre centrale d’achat inférieurs à 90 000 euros 
HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC. Guillou 

Les ordres de service de démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une tranche optionnelle ou créant des 
prix nouveaux pour les seuls marchés inférieurs à 90 000 
euros HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC. Guillou 

Les autres ordres de service, sans limitation de montant  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC. Guillou 

Les avenants à un marché et un accord – cadre inférieur à 
90 000 euros HT  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC. Guillou 

Les courriers de reconduction ou non – reconduction des 
marchés et accords – cadre inférieurs à 90 000 euros HT  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC. Guillou 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou 
pièces afférents au suivi des sous-traitance des marchés 
inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC. Guillou 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et notamment 
à la communication de documents prévus en exécution du 
contrat  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC. Guillou 

Les certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les 
relations avec le comptable public  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC. Guillou 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en vue 
du nantissement ou de cession de la créance  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC. Guillou 

Les actes, courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif 
et la certification du service fait et les courriers de rejet de 
facture  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC. Guillou 
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Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de 
fournitures et services  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC. Guillou 

Les décisions afférentes à la réception des travaux  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC. Guillou 

Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution des 
marchés publics, notamment l'application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC. Guillou 

La décision de faire exécuter le marché aux frais et risques 
du titulaire pour tout marché ou accord – cadre inférieur à 
90 000 euros  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC. Guillou 

Les décisions de résiliation des marchés publics et accords 
– cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel qu'en soit le 
motif 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC. Guillou 

 
 

Article 3 : 

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 

Article 4 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du présent 
arrêté. 

 
 
 
 
 

Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 
 
 
 
 
 
 
 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/110/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Vincent Fouchier, Chargé de la Direction 
Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Projet Métropolitain et 
Conseil de développement. 
 

VU 

•  Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A,            
L.5211-9, L.5211-1 et L.2122-23, L.5217-1 et suivants, L.5218-1 et suivants ; 

•  La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

•  La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

•  L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

• La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

•  L’acte DRH 2016-6980 en date du 9 août 2016 portant Monsieur Vincent Fouchier, 
Directeur Général Adjoint de la Métropole Aix-Marseille-Provence en charge du projet 
métropolitain. 

ARRETE 

 
Article 1 : 
 
L’arrêté n° 17/319/CM du 27 septembre 2017 est abrogé. 
 
Article 2 : 
 
Délégation est donnée à Monsieur Vincent Fouchier, à l’effet de signer les documents, pris 

 au nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du  service 
 public, dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 

compétences non-déléguées au sein de la Direction Générale Adjointe de la Métropole 
Aix-Marseille-Provence  en charge du Projet Métropolitain et Conseil de développement 

 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 
 

Libellé de l’acte 
 

Vincent 
Fouchier 

 
Cindy Conessa 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi, 
courriers divers aux agents, convocation écrite aux 
agents, courrier d'attente pour les demandes 
d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident 
de travail, attestation de salaire (arrêt de travail, 
accident du travail, congés de maternité, congés de 
paternité) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi 
contrats de travail, avenants au contrat de travail et 
R.I.B. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de 
travail, attestations employeur (demande de 
logement, cantine scolaire, divers) X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

 
Formation des agents : 
 

Libellé de l’acte 
 

Vincent 
Fouchier 

 
Cindy Conessa 

Congé individuel de formation des agents sans 
incidence financière X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de 
Vincent Fouchier 

Congé de formation professionnelle, congé pour 
VAE, congé pour bilan de compétences sans 
incidence financière 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de 
Vincent Fouchier 

Courrier de refus de formation pour nécessité de 
service ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de 
Vincent Fouchier 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations 
CNFPT sans incidence financière X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de 
Vincent Fouchier 

Actes administratifs relatifs à la continuité des 
formations obligatoires en matière de sécurité et de 
prévention dans le cadre de marchés à bons de 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de 
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commande (validation de devis, signature de bons 
de commande, conventions, ...) 

Vincent Fouchier 

Les états de service pour inscription à un concours X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de 
Vincent Fouchier 

 
Accueil de stagiaires : 
 

Libellé de l’acte 
 

Vincent 
Fouchier 

 
Cindy Conessa 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi) X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage 
d'immersion professionnelle) sans incidence 
financière 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

 
Evaluation des agents :  
 

Libellé de l’acte 
 

Vincent 
Fouchier 

 
Cindy Conessa 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Procédure de convocation des agents, organisation 
et réalisation des entretiens professionnels X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le 
cadre d’un recours gracieux (contestation de note 
et d’évaluation) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 
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Maladie, accident : 
 

Libellé de l’acte 
 

Vincent 
Fouchier 

 
Cindy Conessa 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises 
médicales et courriers de saisine des commissions 
de réforme et des comités médicaux 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service 
de l'accident de service ou de la maladie 
professionnelle 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Courriers afférents aux relations avec les 
organismes extérieurs dans le cadre des actions 
récursoires pour accident de trajet  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Courriers afférents à la gestion des congés de 
maladie ordinaire (courriers de rappel de procédure 
d'envoi des arrêts de travail, etc.) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du 
travail en lien avec les services de Médecine (fiche 
d’aptitude). 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

 
Congés / Aménagements d’horaires : 

 

Libellé de l’acte 
 

Vincent 
Fouchier 

 
Cindy Conessa 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au 
report des congés annuels et congés 
exceptionnels, au Compte Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés 
annuels ou absences autres que pour raison de 
santé (Formation, enfant malade, etc.), validation 
des demandes d'absence dans le logiciel, etc. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres 
aménagements d'horaires dérogatoires) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 
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Carrière : 
 

Libellé de l’acte 
 

Vincent 
Fouchier 

 
Cindy Conessa 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein 
ou de changement de situation (quotité de travail 
d'un temps complet) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) 
et au supplément familial de traitement 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés de reclassement par 
détachement pour inaptitude physique et 
d'intégration suite à détachement pour inaptitude 
physique 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire 
face à un accroissement temporaire d'activité pour 
une durée maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire 
face à un accroissement saisonnier d'activité pour 
une durée maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Courriers et contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel 
pour une durée maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Courriers et renouvellement de contrats pour 
remplacer temporairement un fonctionnaire ou un 
contractuel pour une durée maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur notification 
 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie 
(CLM, CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans 
l'attente de décision du comité médical, mi-temps 
thérapeutique) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise 
en disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, 
adoption, convenances personnelles, élever 
enfants)  
 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 
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Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière 
(reprise ancienneté privée, publique)  X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, 
paternité, adoption X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

 
Paie : 
 

Libellé de l’acte 
 

Vincent 
Fouchier 

 
Cindy Conessa 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution 
et de refus d'attribution de NBI X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers et documents relatifs au capital décès et 
aux pensions de réversion et d'orphelins X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Bordereaux de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Déclarations de versement de contribution de 
solidarité  1 % X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Etats de vacations des agents  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Allocation enfant handicapé X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 
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Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte 
 

Vincent 
Fouchier 

 
Cindy Conessa 

Procès-verbaux de consultation du dossier 
administratif et courriers de rappel des obligations 
et des procédures  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, 
notes individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations 
d'abandon de poste et à l'application de sanctions 
disciplinaires du 1er groupe prévues à l'article 89 de 
la Loi du 26 janvier 1984 modifiée, ainsi que les 
documents établis dans le cadre d’une procédure 
disciplinaire et les modifications d'arrêtés 
correspondantes. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

 
 
 

Retraite : 
 

Libellé de l’acte 
 

Vincent 
Fouchier 

 
Cindy Conessa 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Dossiers IRCANTEC, CNRACL, CRAM X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Demandes de liquidation de pension CNRACL et 
de prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre 
du régime CNRACL X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Certificats de paiement pour les congés non pris 
suite à une retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 

Attestations pour congés non pris suite à une 
retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Vincent Fouchier 
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Protection sociale et santé : 
 

Libellé de l’acte 
 

Vincent 
Fouchier 

 
Cindy Conessa 

Bordereaux et courriers de transmission des actes 
et pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers de convocation à une visite médicale et 
de confirmation (aux médecins professionnels), 
dans le cadre de recrutements, de mises en stage, 
de titularisations, de réintégrations 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers de convocation à une expertise médicale 
et de confirmation (aux médecins professionnels) 
dans le cadre d'un accident de travail, de maladie, 
etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers de notification des conclusions 
d'expertises (imputabilité) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Bons de prise en charge de frais d'accident du 
travail, expertises et visites médicales X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur 
les cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers de notification aux agents de participation 
ou de non-participation aux cotisations mutualistes X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au 
titre du fonds de remboursement du congé de 
paternité et d'accueil de l'enfant 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

 
Frais de déplacement : 

 

Libellé de l’acte 
 

Vincent 
Fouchier 

 
Cindy Conessa 

Ordre de mission permanent avec utilisation du 
véhicule de service ou de fonction sans frais 
supplémentaire 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 
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Ordre de mission ponctuel sans remboursement de 
frais X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le 
même agent  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Abonnement de travail  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

 
Divers : 

 

Libellé de l’acte 
 

Vincent 
Fouchier 

 
Cindy Conessa 

Courriers et arrêtés relatifs à l’exercice d’une activité 
privée, à la création ou reprise d’une entreprise, 
courriers d’autorisation de cumuls d’activités 
accessoires ou de refus de cumul 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain affecté à la DGA X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Marches publics et accords-cadres 
Concernant les compétences exercées par  

la Direction Générale Adjointe 
en charge du Projet Métropolitain et Conseil de développement 

 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et 
accord-cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la 
DGA :   

Libellé de l’acte 
 

Vincent 
Fouchier 

 
Cindy Conessa 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Lettre de consultation relative à un marché subséquent  
inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers de complément de candidature X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le 
cadre d’une procédure restreinte X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 
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Courriers d’engagement et de conduite des 
négociations  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Demande de régularisation des offres X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Demande de précisions relatives à la teneur de l’offre X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Demande de justification d’une offre anormalement 
basse X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers de demande de prolongation de la durée de 
validité des offres  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers d’attribution du marché, demandes de pièces 
exigibles au titre de l’article 51 du décret du 25 mars 
2016, ou réglementairement requises préalablement à 
la notification  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel 
qu’en soit le motif  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers de communication des motifs détaillés du 
rejet de l’offre ou de la candidature / communication 
aux tiers de certains éléments relatifs à la mise en 
concurrence et au marché  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Décision de déclaration sans suite et les courriers en 
informant les candidats X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Mise au point du marché ou de l’accord-cadre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre 
(AE / lettre de commande / Cahier des charges)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers de notification  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

 
2/ Pour l’exécution des marchés et accord-cadre concernant les compétences exercées 
par la DGA : 
 

Libellé de l’acte 
 

Vincent 
Fouchier 

 
Cindy Conessa 

Les bons de commande, y compris bon de commande 
UGAP ou autre centrale d’achat inférieurs à 90 000 
euros HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 
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Les ordres de service de démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une tranche optionnelle ou créant 
des prix nouveaux pour les seuls marchés inférieurs à 
90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les autres ordres de service, sans limitation de 
montant  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les avenants à un marché et un accord-cadre inférieur 
à 90 000 euros HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les courriers de reconduction ou non – reconduction 
des marchés et accords-cadre inférieurs à 90 000 
euros HT  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers 
ou pièces afférents au suivi des sous-traitance des 
marchés inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents prévus 
en exécution du contrat  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les 
relations avec le comptable public  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en 
vue du nantissement ou de cession de la créance  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les actes, courriers et pièces afférents au paiement 
des marchés publics, notamment le décompte général 
définitif et la certification du service fait et les courriers 
de rejet de facture 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de 
fournitures et services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les décisions afférentes à la réception des travaux  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution des 
marchés publics, notamment l'application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

La décision de faire exécuter le marché aux frais et 
risques du titulaire pour tout marché ou accord-cadre 
inférieur à 90 000 euros  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les décisions de résiliation des marchés publics et 
accords-cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel qu'en 
soit le motif 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 
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Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du 
présent arrêté. 
 

 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 
 
 
 
 
 
 
 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/111/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Jean-Marc Mertz, Chargé de la Direction 
Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Eau, Assainissement, et 
Déchets 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A,       
L.5211-9, L.5211-1 et L.2122-23, L.217-1 et suivants, L.5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole            
Aix-Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n°2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 L’arrêté n° 2015-10593 du 2 décembre 2015 portant détachement de Monsieur Jean-Marc 
Mertz, auprès de la Communauté urbaine de Marseille Provence Métropole sur l’emploi 
fonctionnel de Directeur Général Adjoint des EPCI à fiscalité propre de plus de 400 000 
habitants. 

ARRETE 

ARTICLE 1 : 
 
L’arrêté n° 17/327/CM du 27 septembre 2017 est abrogé. 
 
 
ARTICLE 2 : 
 
Délégation est donnée à Monsieur Jean-Marc Mertz, à l’effet de signer les documents, pris au nom 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, dans les 
domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 

compétences non-déléguées au sein de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-
Marseille-Provence  en charge de l’eau, l’assainissement, et déchets 

 
 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi, courriers divers aux 
agents, convocation écrite aux agents, courrier d'attente 
pour les demandes d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident du 
travail, congés de maternité, congés de paternité) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de 
travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de travail, 
attestations employeur (demande de logement, cantine 
scolaire, divers) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

 
 

Formation des agents : 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Congé individuel de formation des agents sans incidence 
financière X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Courrier de refus de formation pour nécessité de service 
ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT 
sans incidence financière X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Actes administratifs relatifs à la continuité des formations 
obligatoires en matière de sécurité et de prévention dans 
le cadre de marchés à bons de commande (validation de 
devis, signature de bons de commande, conventions, ...) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 
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Les états de service pour inscription à un concours X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

 
Accueil de stagiaires : 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi) ; X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

 
Évaluation des agents :  

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

 
Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 
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Maladie, accident : 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales et 
courriers de saisine des commissions de réforme et des 
comités médicaux 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de 
l'accident de service ou de la maladie professionnelle X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Courriers afférents à la gestion des congés de maladie 
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du travail 
en lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude). X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

 
Congés / Aménagements d’horaires 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au report 
des congés annuels et congés exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres aménagements 
d'horaires dérogatoires) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 
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Carrière : 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou de 
changement de situation (quotité de travail d'un temps 
complet) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
temporaire d'activité pour une durée maximale de           15 
jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
saisonnier d'activité pour une durée maximale de  
15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Courriers et contrats pour remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale 
de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour 
une durée maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de traitement 
pour services non fait et leur notification 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie (CLM, 
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de 
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 
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Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants)  
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

 
Paie : 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et de 
refus d'attribution de NBI X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Bordereaux de paiement X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Déclarations de versement de contribution de solidarité 1% X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Etats de vacations des agents  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 
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Allocation enfant handicapé X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

 
 
 
 
Procédure disciplinaire : 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Procès-verbaux de consultation du dossier administratif 
et courriers de rappel des obligations et des procédures  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. MERTZ 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. MERTZ 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du 1er 
groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications 
d'arrêtés correspondantes. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

 
Retraite : 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Dossiers IRCANTEC, CNRACL, CRAM X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Demandes de liquidation de pension CNRACL et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite à 
une retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. M Mertz 
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Attestations pour congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

 
Protection sociale et santé : 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers de convocation à une expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels) dans le 
cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers de notification aux agents de participation ou 
de non-participation aux cotisations mutualistes X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au titre 
du fonds de remboursement du congé de paternité et 
d'accueil de l'enfant 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

 
Frais de déplacement : 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Ordre de mission permanent avec utilisation du véhicule 
de service ou de fonction sans frais supplémentaire X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 
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Ordre de mission ponctuel sans remboursement de frais X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Abonnement de travail  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

 
Divers : 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain affecté à la DGA X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

 
 

Marchés publics et accords-cadres 
concernant les compétences exercées 

 par la Direction Générale Adjointe 
en charge de l’eau, l’assainissement, déchets 

 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et 
accord – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la 
DGA :   
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Lettre de consultation relative à un marché subséquent  
inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers de complément de candidature X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le cadre 
d’une procédure restreinte X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 
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Courriers d’engagement et de conduite des négociations  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Demande de régularisation des offres X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Demande de précisions relatives à la teneur de l’offre X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Demande de justification d’une offre anormalement basse X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers de demande de prolongation de la durée de 
validité des offres  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courrier d’attribution du marché, demandes de pièces 
exigibles au titre de l’article 51 du décret du 25 mars 2016, 
ou réglementairement requises préalablement à la 
notification  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel qu’en 
soit le motif  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers de communication des motifs détaillés du rejet de 
l’offre ou de la candidature / communication aux tiers de 
certains éléments relatifs à la mise en concurrence et au 
marché  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Décision de déclaration sans suite et les courriers en 
informant les candidats X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Mise au point du marché ou de l’accord – cadre  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre (AE/ 
lettre de commande/ Cahier des charges)  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers de notification X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 
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2/ Pour l’exécution des marchés et accord-cadre concernant les compétences exercées par 
la DGA : 
 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Les bons de commande, y compris bon de commande 
UGAP ou autre centrale d’achat inférieurs à 90 000 euros 
HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Les ordres de service de démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une tranche optionnelle ou créant des 
prix nouveaux pour les seuls marchés inférieurs à 90 000 
euros HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Les autres ordres de service, sans limitation de montant  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Les avenants à un marché et un accord-cadre inférieur à 
90 000 euros HT  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Les courriers de reconduction ou non – reconduction des 
marchés et accords-cadre inférieurs à 90 000 euros HT  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou 
pièces afférents au suivi des sous-traitance des marchés 
inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et notamment à 
la communication de documents prévus en exécution du 
contrat  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Les certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les relations 
avec le comptable public  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en vue 
du nantissement ou de cession de la créance  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Les actes, courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif et 
la certification du service fait et les courriers de rejet de 
facture 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de 
fournitures et services  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Les décisions afférentes à la réception des travaux  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 
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Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution des 
marchés publics, notamment l'application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

La décision de faire exécuter le marché aux frais et risques 
du titulaire pour tout marché ou accord – cadre inférieur à 
90 000 euros  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Les décisions de résiliation des marchés publics et accords 
– cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel qu'en soit le motif X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

 
Cimetières 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Délivrance et reprise de concession dans les cimetières X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

 
Crématorium 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Conventions avec les hôpitaux concernant les pièces 
anatomiques X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Conventions de dons du corps à la science avec la faculté 
de médecine X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

 
Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du présent 
arrêté. 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 11 juillet 2018   
    Le Président, 

 Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/112/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Délégation de signature à Madame Pascale Farrugia, Chargée de la Direction 
Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence, Communication, 
Relations Extérieures et Grands Evénements 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A,           
L.5211-9, L.5211-1 et L.2122-23, L.5217-1 et suivants, L.5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi   
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de Président 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L’arrêté de détachement n° DRH 2016-10627 du 17 janvier 2017 portant détachement de 
Madame Pascale Farrugia, sur l’emploi fonctionnel de Directeur Général Adjoint en charge de 
la Communication de la Métropole Aix-Marseille-Provence à compter du 1er février 2017. 

ARRETE 

Article 1 : 

L’arrêté n° 17/316/CM du 27 septembre 2017 est abrogé. 
 
Article 2 : 
 
Délégation est donnée à Madame Pascale Farrugia, à l’effet de signer les documents, pris au 
nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, 
dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 

compétences non-déléguées au sein de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-
Marseille-Provence en charge de la Communication, Relations Extérieures et Grands 

Evénements 
  

 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 

 

Libellé de l’acte Pascale 
Farrugia 

 
Corinne Banc 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi, courriers divers 
aux agents, convocation écrite aux agents, courrier 
d'attente pour les demandes d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident du 
travail, congés de maternité, congés de paternité) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats 
de travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de 
travail, attestations employeur (demande de logement, 
cantine scolaire, divers...) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

 
 Formation des agents : 

 

Libellé de l’acte Pascale 
Farrugia 

 
Corinne Banc 

Congé individuel de formation des agents sans incidence 
financière X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courrier de refus de formation pour nécessité de service 
ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT 
sans incidence financière X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 
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Actes administratifs relatifs à la continuité des formations 
obligatoires en matière de sécurité et de prévention dans 
le cadre de marchés à bons de commande (validation de 
devis, signature de bons de commande, conventions, ...) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les états de service pour inscription à un concours X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

 
 Accueil de stagiaires : 

 

Libellé de l’acte Pascale 
Farrugia 

 
Corinne Banc 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi) ; X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

 
Évaluation des agents :  
 

Libellé de l’acte Pascale 
Farrugia 

 
Corinne Banc 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 
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Maladie, accident : 
 

Libellé de l’acte Pascale 
Farrugia 

 
Corinne Banc 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales et 
courriers de saisine des commissions de réforme et des 
comités médicaux 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de 
l'accident de service ou de la maladie professionnelle X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers afférents à la gestion des congés de maladie 
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du travail 
en lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude). X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

 
 
  Congés / Aménagements d’horaires : 
 

Libellé de l’acte Pascale 
Farrugia 

 
Corinne Banc 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au report 
des congés annuels et congés exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 
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Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres aménagements 
d'horaires dérogatoires) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

 
Carrière : 
 

Libellé de l’acte Pascale 
Farrugia 

 
Corinne Banc 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou de 
changement de situation (quotité de travail d'un temps 
complet) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
temporaire d'activité pour une durée maximale de 15 
jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 15 
jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et contrats pour remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale 
de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour 
une durée maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 
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Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur notification 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie (CLM, 
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de 
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants)  
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

 
Paie : 
 

Libellé de l’acte Pascale 
Farrugia 

 
Corinne Banc 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et de 
refus d'attribution de NBI X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Bordereaux de paiement X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Déclarations de versement de contribution de solidarité 
1 % X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 
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Etats d'astreintes des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Etats de vacations des agents  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Allocation enfant handicapé X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

 
Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte Pascale 
Farrugia 

 
Corinne Banc 

Procès-verbaux de consultation du dossier administratif 
et courriers de rappel des obligations et des procédures  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du 1er 
groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications 
d'arrêtés correspondantes. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

 
Retraite : 
 

Libellé de l’acte Pascale 
Farrugia 

 
Corinne Banc 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Dossiers IRCANTEC, CNRACL, CRAM X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Demandes de liquidation de pension CNRACL et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 
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Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite à 
une retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

 
 
Protection sociale et santé : 
 

Libellé de l’acte Pascale 
Farrugia 

 
Corinne Banc 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers de convocation à une expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels) dans le 
cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 
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Courriers de notification aux agents de participation ou 
de non-participation aux cotisations mutualistes X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au titre 
du fonds de remboursement du congé de paternité et 
d'accueil de l'enfant 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

 
 
Frais de déplacement : 
 

Libellé de l’acte Pascale 
Farrugia 

 
Corinne Banc 

Ordre de mission permanent avec utilisation du véhicule 
de service ou de fonction sans frais supplémentaire X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Ordre de mission ponctuel sans remboursement de frais X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Abonnement de travail  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

 
Divers : 
 

Libellé de l’acte Pascale 
Farrugia 

 
Corinne Banc 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain affecté à la DGA X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 
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Marchés publics et accords-cadres 
concernant les compétences exercées 

par la Direction Générale Adjointe 
en charge de la Communication, Relations Extérieures et Grands Evénements 

 
 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et 
accord – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la 
DGA :   
 

Libellé de l’acte Pascale 
Farrugia 

 
Corinne Banc 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Lettre de consultation relative à un marché subséquent  
inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers de complément de candidature X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le cadre 
d’une procédure restreinte X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers d’engagement et de conduite des négociations  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Demande de régularisation des offres X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Demande de précisions relatives à la teneur de l’offre X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Demande de justification d’une offre anormalement basse X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers de demande de prolongation de la durée de 
validité des offres  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courrier d’attribution du marché, demandes de pièces 
exigibles au titre de l’article 51 du décret du 25 mars 2016, 
ou réglementairement requises préalablement à la 
notification  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 
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Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel qu’en 
soit le motif  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers de communication des motifs détaillés du rejet de 
l’offre ou de la candidature / communication aux tiers de 
certains éléments relatifs à la mise en concurrence et au 
marché  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Décision de déclaration sans suite et les courriers en 
informant les candidats X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Mise au point du marché ou de l’accord-cadre  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre (AE / 
lettre de commande / Cahier des charges)  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers de notification X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

 
2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées 
par la DGA : 
 

Libellé de l’acte Pascale 
Farrugia 

 
Corinne Banc 

Les bons de commande, y compris bon de commande 
UGAP ou autre centrale d’achat inférieurs à 90 000 euros 
HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les ordres de service de démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une tranche optionnelle ou créant des 
prix nouveaux pour les seuls marchés inférieurs à 90 000 
euros HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les autres ordres de service, sans limitation de montant  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les avenants à un marché et un accord-cadre inférieur à 
90 000 euros HT  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les courriers de reconduction ou non – reconduction des 
marchés et accords-cadre inférieurs à 90 000 euros HT  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou 
pièces afférents au suivi des sous-traitance des marchés 
inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 
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Tout courrier relatif à l’exécution du marché et notamment à 
la communication de documents prévus en exécution du 
contrat  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les relations 
avec le comptable public  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en vue 
du nantissement ou de cession de la créance  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les actes, courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif et 
la certification du service fait et les courriers de rejet de 
facture 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de 
fournitures et services  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les décisions afférentes à la réception des travaux  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution des 
marchés publics, notamment l'application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

La décision de faire exécuter le marché aux frais et risques 
du titulaire pour tout marché ou accord – cadre inférieur à 
90 000 euros  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les décisions de résiliation des marchés publics et accords 
– cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel qu'en soit le motif X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

 
Article  3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du présent 
arrêté. 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 
 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/113/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Délégation de signature à Madame Laurence Dardalhon, Chargée de l'administration 
métropolitaine pour le Conseil de Territoire Istres-Ouest Provence 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-A, L.5211-9, 
L. 5211-1 et L. 2122-23, L. 5217-1 et suivants, L. 5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'aAtion Pblique Trritoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Oganisation Territoriale de la République 
notamment son article 56 ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi   
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de Président 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 Le contrat à durée indéterminée, inscrit au registre des actes n° DRH-2015-772, du 23 avril 
2015 portant Madame Laurence Dardalhon Directrice Générale des Services du S.A.N. Ouest 
Provence.  

 ARRETE 

Article 1 : 

L’arrêté n° 17/346/CM du 3 novembre 2017 est abrogé. 

Article 2 : 

Délégation est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, et pour le Conseil de 
Territoire Istres-Ouest Provence, composé des communes de Cornillon-Confoux, Fos-sur-Mer, 
Grans, Istres, Miramas et Port-Saint-Louis-du-Rhône, à Madame Laurence Dardalhon, à l’effet 
de signer les documents concernant exclusivement le territoire précité, pris au nom de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, dans les 
domaines suivants : 
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Ressources humaines 

Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 
compétences déléguées  

 
 

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de 
suivi, courriers divers aux agents, convocation 
écrite aux agents, courrier d'attente pour les 
demandes d'emploi, états liquidatifs)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie 
Terseul 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration 
d'accident de travail, attestation de salaire (arrêt 
de travail, accident du travail, congés de 
maternité, congés de paternité) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie 
Terseul 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi 
contrats de travail, avenants au contrat de travail 
et R.I.B. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie 
Terseul 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat 
de travail, attestations employeur (demande de 
logement, cantine scolaire, divers...) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie 
Terseul 
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Formation des agents : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Congé individuel de formation des agents sans 
incidence financière X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Congé de formation professionnelle, congé pour 
VAE, congé pour bilan de compétences sans 
incidence financière 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courrier de refus de formation pour nécessité de 
service ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 
Bulletins d’inscriptions aux stages et formations 
CNFPT sans incidence financière  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Actes administratifs relatifs à la continuité des 
formations obligatoires en matière de sécurité et 
de prévention dans le cadre de marchés à bons 
de commande (validation de devis, signature de 
bons de commande, conventions, ...) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 
Les états de service pour inscription à un 
concours 

 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 
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Accueil de stagiaires : 
 

 
 

Libellé de l’acte 

 
Laurence 
Dardalhon 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de 
suivi) ; 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage 
d'immersion professionnelle) sans incidence 
financière. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Evaluation des agents :  

 
 
 

Libellé de l’acte 

 
Laurence 
Dardalhon 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

Procédure de convocation des agents, 
organisation et réalisation des entretiens 
professionnels 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

Courriers de réponse et/ou convocation dans le 
cadre d’un recours gracieux (contestation de 
note et d’évaluation) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul
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Maladie, accident : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises 
médicales et courriers de saisine des 
commissions de réforme et des comités 
médicaux 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au 
service de l'accident de service ou de la maladie 
professionnelle 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

Courriers afférents aux relations avec les 
organismes extérieurs dans le cadre des actions 
récursoires pour accident de trajet  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

Courriers afférents à la gestion des congés de 
maladie ordinaire (courriers de rappel de 
procédure d'envoi des arrêts de travail, etc.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du 
travail en lien avec les services de Médecine 
(fiche d’aptitude) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 11 Juillet 2018 

- 6 - 

 

Congés / Aménagements d’horaires 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au 
report des congés annuels et congés 
exceptionnels, au Compte Epargne Temps 
(C.E.T.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

Courriers et arrêtés de congé parental 

 

 

X 

 
 
 
 
 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
 
 
 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

Procédures afférentes à l'autorisation de congés 
annuels ou absences autres que pour raison de 
santé (Formation, enfant malade, etc.), 
validation des demandes d'absence dans le 
logiciel, etc. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de 
travail (réduction horaire de grossesse et autres 
aménagements d'horaires dérogatoires) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Carrière : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

 
Courriers et arrêtés de réintégration à temps 
plein ou de changement de situation (quotité de 
travail d'un temps complet) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans 
traitement) et au supplément familial de 
traitement 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul
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Courriers et arrêtés de reclassement par 
détachement pour inaptitude physique et 
d'intégration suite à détachement pour inaptitude 
physique 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Courriers et arrêtés d'intégration et de 
reclassement (nouvelles dispositions statutaires)

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement temporaire d'activité pour une 
durée maximale de 15 jours 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Courriers et renouvellement de contrats pour 
faire face à un accroissement temporaire 
d'activité pour une durée maximale de 15 jours 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement saisonnier d'activité pour une 
durée maximale de 15 jours 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Courriers et renouvellement de contrats pour 
faire face à un accroissement saisonnier 
d'activité pour une durée maximale de 15 jours 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Courriers et contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un 
contractuel pour une durée maximale de 15 
jours 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Courriers et renouvellement de contrats pour 
remplacer temporairement un fonctionnaire ou 
un contractuel pour une durée maximale de  
15 jours 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur 
notification 
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul
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Courriers et arrêtés de mise en positions 
maladie (CLM, CLD, ATI, maintien en 1/2 
traitement dans l'attente de décision du comité 
médical, mi-temps thérapeutique) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et 
mise en disponibilité d'office (pour suivre le 
conjoint, adoption, convenances personnelles, 
élever enfants)  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière 
(reprise ancienneté privée, publique)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Les courriers et arrêtés de congés maternité, 
paternité, adoption 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Paie : 

 
Libellé de l’acte 

 

 
Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin 
d’attribution  et de refus d'attribution de NBI  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Courriers et documents relatifs au capital décès 
et aux pensions de réversion et d'orphelins  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Bordereaux de paiement  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Déclarations de versement de contribution de 
solidarité 1 %  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul
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Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
 
Etats d'heures supplémentaires des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
 
Etats d'astreintes des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
 
Etats de vacations des agents  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
 
Etats d'indemnités horaires des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
 
Allocation enfant handicapé 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul
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Procédure disciplinaire : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

 
Procès-verbaux de consultation du dossier 
administratif et courriers de rappel des 
obligations et des procédures  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Mesure d'ordre interne concernant le personnel, 
notes individuelles, les courriers de rappel à 
l’ordre  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

Courriers et arrêtés relatifs aux situations 
d'abandon de poste et à l'application de 
sanctions disciplinaires du 1er groupe prévues à 
l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 modifiée, 
ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications 
d'arrêtés correspondantes. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Retraite : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Laurence 
Dardalhon 

 
 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

 
Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale ; 
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie 
Terseul 

 
Dossiers IRCANTEC, CNRACL, CRAM X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie 
Terseul 

 
Demandes de liquidation de pension CNRACL 
et de prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, 
pension) ; 
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie 
Terseul 
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Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie 
Terseul 

 
Courriers et arrêtés de prolongation dans le 
cadre du régime CNRACL  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie 
Terseul 

 
Certificats de paiement pour les congés non pris 
suite à une retraite pour invalidité ou maladie 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie 
Terseul 

 
Attestations pour congés non pris suite à une 
retraite pour invalidité ou maladie 

 

X 

 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie 
Terseul 

 
Protection sociale et santé : 

 
Libellé de l’acte 

 
Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

 
Bordereaux et courriers de transmission des 
actes et pièces afférentes à la protection sociale 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Courriers de convocation à une visite médicale 
et de confirmation (aux médecins 
professionnels), dans le cadre de recrutements, 
de mises en stage, de titularisations, de 
réintégrations 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Déclarations d'accidents de travail X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul
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Courriers de convocation à une expertise 
médicale et de confirmation (aux médecins 
professionnels) dans le cadre d'un accident de 
travail, de maladie, etc. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Courriers de notification des conclusions 
d'expertises (imputabilité) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Bons de prise en charge de frais d'accident du 
travail, expertises et visites médicales 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Courriers aux médecins professionnels relatifs 
aux contrôles médicaux et courriers de 
notification des conclusions du contrôle médical 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements 
sur les cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Courriers de notification aux agents de 
participation ou de non-participation aux 
cotisations mutualistes 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Courriers et arrêtés afférents au remboursement 
au titre du fonds de remboursement du congé de 
paternité et d'accueil de l'enfant 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Frais de déplacement : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

 
Ordre de mission permanent avec utilisation du 
véhicule de service ou de fonction sans frais 
supplémentaire 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul
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Ordre de mission ponctuel sans remboursement 
de frais 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le 
même agent  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Abonnement de travail  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Divers : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

 
Dossiers préfecture relatif aux médailles 
d'honneur régionale, départementale et 
communale 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain exerçant ses missions 
sur le périmètre du Conseil de Territoire 
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
 

  

Exécution des  Marchés publics de seuils métropolitains 
pour l’exercice des compétences déléguées au Conseil de Territoire 

 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

 
Bon de commande inférieur à 90 000 € H.T. y 
compris ceux issus d’un marché subséquent, 
d’un accord-cadre, UGAP et autres centrales 
d’achat. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 
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Les ordres de service (sauf ordres de service de 
démarrage de travaux, affermissement de 
tranche opérationnelle ou création de prix 
nouveau) sans limitation de montant 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 
Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents 
prévus en exécution du contrat 
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 
Certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans 
les relations avec le comptable public 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 
Les actes courriers et pièces afférents au 
paiement des marchés publics, notamment le 
décompte général définitif et la certification de 
service fait et courriers de rejet de facture 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 
Les exemplaires uniques ou certificats de 
cessibilité en vue du nantissement ou de la 
cession de créance 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 
Les décisions d’admission, d’ajournement, 
ou rejet de fournitures et services 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 
Les décisions afférentes à la réception des 
travaux 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 
Les actes à caractère coercitif pour l’exécution 
des marchés publics, notamment l’application 
de pénalités, réfactions et mises en demeure 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 
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Finances  

 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Laurence 
Dardalhon

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Garantie à première demande 
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Mainlevée (retenue de garantie) 

 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

Certificat administratif relatif à une régularisation 
d’ordre d’exécution budgétaire 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
 

Divers – PLIE antérieur au 01/01/2018 
 

 
Libellé de l’acte 

Laurence 
Dardalhon

 

Valérie 
Terseul 

Nathalie 
N’Doumbe 

 

Courriers de notification des conclusions 
provisoires CSF PLIE (PLIE antérieur au 
01/01/2018)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Courriers de notification des conclusions définitives 
CSF PLIE (PLIE antérieur au 01/01/2018) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

Courriers d’acceptation des reports de bilan (PLIE 
antérieur au 01/01/2018)  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul
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Attestations de versement des dépenses 
d’assistance technique (PLIE antérieur au 
01/01/2018) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
 

Prestations d’action sociale suivies par la Régie d’action sociale (RAS) 
du Conseil de Territoire 

 
 

 
Libellé de l’acte 

Laurence 
Dardalhon

 

Valérie 
Terseul 

Nathalie 
N’Doumbe 

Formulaires de demande de participation des 
différentes villes pour les séjours organisés par la 
RAS 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
Conventions de partenariat avec les commerçants  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 

Formulaires de prélèvements automatiques  
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul

 
 

Article 3 : 

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 

 

Article 4 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du présent 
arrêté. 
 

 
 

Fait à Marseille, le 11 juillet 2018   
 
 
 
    Le Président, 

 Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/114/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Délégation de signature à Monsieur Jean-Philippe Hanff, Chargé de la 
Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - 
Stratégie et Attractivité économique,  territoire numérique et innovation 
technologique, promotion et développement du tourisme, développement 
des entreprises, des zones d’activités, du commerce, de l’artisanat, de 
l’enseignement supérieur, de la recherche et de la santé. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 
A,L. 5211-9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique 
Territoriale et d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du Décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 
de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie 
publique ;  

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole 
Aix-Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité 
de Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L’arrêté n° 2015-4114 du 12 mars 2015 portant nomination de Monsieur Jean-
Philippe Hanff, Directeur Général Adjoint développement économique au sein de la 
Communauté urbaine Marseille Provence Métropole. 

ARRETE 

Article 1 : 

L’arrêté n° 17/325/CM du 27 septembre 2017 est abrogé. 

Article 2 : 

 
Délégation est donnée à Monsieur Jean-Philippe Hanff, à l’effet de signer les 
documents, pris au nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la 
continuité du service public, dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 

Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de compétences 
non-déléguées au sein de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence  
en charge de la stratégie et de l’attractivité économique, du territoire numérique et de 
l’innovation technologique, de la promotion et du développement du tourisme, du 
développement des entreprises, des zones d’activités, du commerce, de l’artisanat, de 
l’enseignement supérieur, de la recherche et de la santé 

 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 
 

Libellé de l’acte 
Jean-

Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel 

Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas 

Regrigny 
Courriers divers aux intéressés et 
institutions (notification des suites 
données, courriers de suivi, 
courriers divers aux agents, 
convocation écrite aux agents, 
courrier d'attente pour les 
demandes d'emploi, états 
liquidatifs) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Relations avec la C.P.A.M. : 
Déclaration d'accident de travail, 
attestation de salaire (arrêt de 
travail, accident du travail, congés 
de maternité, congés de paternité) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs  
JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Relations avec la Trésorerie 
Principale : envoi contrats de 
travail, avenants au contrat de 
travail et R.I.B. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Attestations : Attestations Pôle 
Emploi, certificat de travail, 
attestations employeur (demande 
de logement, cantine scolaire, 
divers) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 
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Formation des agents : 
 

Libellé de l’acte 
Jean-

Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel 

Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas Regrigny

Congé individuel de formation des 
agents sans incidence financière X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre Perdriel

Congé de formation 
professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences 
sans incidence financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre Perdriel

Courrier de refus de formation 
pour nécessité de service ou dans 
le cadre d'un CPF 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs  JP 
Hanff, Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre Perdriel

Bulletins d’inscriptions aux stages 
et formations CNFPT sans 
incidence financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre Perdriel

Actes administratifs relatifs à la 
continuité des formations 
obligatoires en matière de 
sécurité et de prévention dans le 
cadre de marchés à bons de 
commande (validation de devis, 
signature de bons de commande, 
conventions, etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre Perdriel

Les états de service pour 
inscription à un concours X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence o
empêchement de  
JP Hanff, Emmanue
Thomas et 
Alexandre Perdriel
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Accueil de stagiaires : 
 

Libellé de l’acte 
Jean-

Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel 

Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas 

Regrigny 

Courriers divers aux intéressés et 
institutions (notification des suites 
données, courriers de suivi) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Conventions de stage (convention 
industrielle de formation par la 
recherche CIFRE, stage 
d'immersion professionnelle) sans 
incidence financière. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

 
Évaluation des agents :  
 

Libellé de l’acte 
Jean-

Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel 

Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas 

Regrigny 

Signature des comptes rendus 
des entretiens professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Procédure de convocation des 
agents, organisation et réalisation 
des entretiens professionnels 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers de réponse et/ou 
convocation dans le cadre d’un 
recours gracieux (contestation de 
note et d’évaluation) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

 
 
 
 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 11 Juillet 2018 

- 5 - 
 

 
Maladie, accident : 

 

Libellé de l’acte 
Jean-

Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel 

Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas 

Regrigny 

Courriers et arrêtés afférents aux 
expertises médicales et courriers 
de saisine des commissions de 
réforme et des comités médicaux 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers et arrêtés d'imputabilité 
ou non au service de l'accident de 
service ou de la maladie 
professionnelle 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers afférents aux relations 
avec les organismes extérieurs 
dans le cadre des actions 
récursoires pour accident de trajet  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers afférents à la gestion 
des congés de maladie ordinaire 
(courriers de rappel de procédure 
d'envoi des arrêts de travail, etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers individuels relatifs à 
l'aménagement du travail en lien 
avec les services de Médecine 
(fiche d’aptitude) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 
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Congés / Aménagements d’horaires 
 

Libellé de l’acte 
Jean-

Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel 

Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas 

Regrigny 

Courriers et arrêtés relatifs au 
congé bonifié, au report des 
congés annuels et congés 
exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers et arrêtés de congé 
parental X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Procédures afférentes à 
l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour 
raison de santé (Formation, enfant 
malade, etc.), validation des 
demandes d'absence dans le 
logiciel, etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers et arrêtés relatifs aux 
horaires de travail (réduction 
horaire de grossesse et autres 
aménagements d'horaires 
dérogatoires) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 
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Carrière : 
 

Libellé de l’acte 
Jean-

Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel 

Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas 

Regrigny 

Courriers et arrêtés de 
réintégration à temps plein ou de 
changement de situation (quotité 
de travail d'un temps complet) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers et arrêtés relatifs au 
traitement de la rémunération 
(demi-traitement et sans 
traitement) et au supplément 
familial de traitement 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers et arrêtés de 
reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et 
d'intégration suite à détachement 
pour inaptitude physique 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers et arrêtés d'intégration 
et de reclassement (nouvelles 
dispositions statutaires) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers et contrats pour faire 
face à un accroissement 
temporaire d'activité pour une 
durée maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers et renouvellement de 
contrats pour faire face à un 
accroissement temporaire 
d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 
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Courriers et contrats pour faire 
face à un accroissement 
saisonnier d'activité pour une 
durée maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers et renouvellement de 
contrats pour faire face à un 
accroissement saisonnier 
d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers et contrats pour 
remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel 
pour une durée maximale de 15 
jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers et renouvellement de 
contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire 
ou un contractuel pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers et arrêtés relatifs aux 
suspensions de traitement pour 
services non fait et leur notification 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Perdriel 

Courriers et arrêtés de mise en 
positions maladie (CLM, CLD, 
ATI, maintien en 1/2 traitement 
dans l'attente de décision du 
comité médical, mi-temps 
thérapeutique) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 
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Courriers et arrêtés de mise en 
disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le 
conjoint, adoption, convenances 
personnelles, élever enfants)  
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers et arrêtés de 
reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Les courriers et arrêtés de congés 
maternité, paternité, adoption X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

 
Paie : 
 

Libellé de l’acte 
Jean-

Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel 

Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas 

Regrigny 

Courriers et arrêtés d'attribution, 
de fin d’attribution et de refus 
d'attribution de NBI 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers et documents relatifs au 
capital décès et aux pensions de 
réversion et d'orphelins 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel T 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 
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Bordereaux de paiement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Déclarations de versement de 
contribution de solidarité 1 % X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

 
 
 
 
Bordereaux de déclaration 
CNFPT, URSSAF 

 

X 

 
 
 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

 
 
 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

 
 
 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Divers états liquidatifs et avis de 
paiement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Etats d'heures supplémentaires 
des agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 
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Etats de vacations des agents  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Etats d'indemnités horaires des 
agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs  
JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Allocation enfant handicapé X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

 
 

Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte 
Jean-

Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel 

Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas 

Regrigny 

Procès-verbaux de consultation du 
dossier administratif et courriers 
de rappel des obligations et des 
procédures  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Mesure d'ordre interne concernant 
le personnel, notes individuelles, 
les courriers de rappel à l’ordre  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 11 Juillet 2018 

- 12 - 
 

Courriers et arrêtés relatifs aux 
situations d'abandon de poste et à 
l'application de sanctions 
disciplinaires du 1er groupe 
prévues à l'article 89 de la Loi du 
26 janvier 1984 modifiée, ainsi 
que les documents établis dans le 
cadre d’une procédure 
disciplinaire et les modifications 
d'arrêtés correspondantes. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

 
 

Retraite : 
 

Libellé de l’acte 
Jean-

Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel 

Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas 

Regrigny 

Courriers avec les caisses de 
retraite, CNRACL, IRCANTEC, 
CRAM, Sécurité Sociale. 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Dossiers IRCANTEC, CNRACL, 
CRAM X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Demandes de liquidation de 
pension CNRACL et de prestation 
R.A.P.F.T (rentes, réversion, 
pension) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers et dossiers de validation 
de services  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP HANFF 
et Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 
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Courriers et arrêtés de 
prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Certificats de paiement pour les 
congés non pris suite à une 
retraite pour invalidité ou maladie 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Attestations pour congés non pris 
suite à une retraite pour invalidité 
ou maladie 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

 
 

Protection sociale et santé : 
 

Libellé de l’acte 
Jean-

Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel 

Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas 

Regrigny 

Bordereaux et courriers de 
transmission des actes et pièces 
afférentes à la protection sociale 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers de convocation à une 
visite médicale et de confirmation 
(aux médecins professionnels), 
dans le cadre de recrutements, de 
mises en stage, de titularisations, 
de réintégrations 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 
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Déclarations d'accidents de travail X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers de convocation à une 
expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins 
professionnels) dans le cadre d'un 
accident de travail, de maladie, 
etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers de notification des 
conclusions d'expertises 
(imputabilité) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Bons de prise en charge de frais 
d'accident du travail, expertises et 
visites médicales 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers aux médecins 
professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de 
notification des conclusions du 
contrôle médical 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers divers aux mutuelles 
(demandes de communication des 
statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, 
etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 
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Courriers de notification aux 
agents de participation ou de non-
participation aux cotisations 
mutualistes 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers et arrêtés afférents au 
remboursement au titre du fonds 
de remboursement du congé de 
paternité et d'accueil de l'enfant 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

 
Frais de déplacement : 
 

Libellé de l’acte 
Jean-

Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel 

Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas 

Regrigny 

Ordre de mission permanent avec 
utilisation du véhicule de service 
ou de fonction sans frais 
supplémentaire 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Ordre de mission ponctuel sans 
remboursement de frais X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Remisage à domicile ponctuel 
inférieur à 3 jours consécutifs 
dans la limite de 2 par mois pour 
le même agent  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP HANFF 
et Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Abonnement de travail  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 
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Divers : 
 

Libellé de l’acte 
Jean-

Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel 

Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas 

Regrigny 

Dossiers préfecture relatif aux 
médailles d'honneur régionale, 
départementale et communale 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Etats et attestations de toute 
nature relatives au personnel 
métropolitain affecté à la DGA 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

 

Marchés publics et accords-cadres 
concernant les compétences exercées 

 par la Direction Générale Adjointe 
en charge de la stratégie et de l’attractivité économique, du territoire numérique et 
de l’innovation technologique, de la promotion et du développement du tourisme, 

du développement des entreprises, des zones d’activités, du commerce, de 
l’artisanat, de l’enseignement supérieur, de la recherche et de la santé 

 
 

1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et accord-
cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la DGA :   

 

Libellé de l’acte 
Jean-

Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel 

Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas 

Regrigny 

Demandes de devis / lettres de 
commande X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Lettre de consultation relative à un 
marché subséquent inférieur à 
90 000 € HT  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 
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Courriers de complément de 
candidature X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers d'invitation à soumettre une 
offre dans le cadre d’une procédure 
restreinte 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers d’engagement et de 
conduite des négociations  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Demande de régularisation des 
offres X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Demande de précisions relatives à la 
teneur de l’offre X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Demande de justification d’une offre 
anormalement basse X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 11 Juillet 2018 

- 18 - 
 

Courriers de demande de 
prolongation de la durée de validité 
des offres  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courrier d’attribution du marché, 
demandes de pièces exigibles au 
titre de l’article 51 du décret du 
25 mars 2016, ou réglementairement 
requises préalablement à la 
notification  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers de rejet des candidatures 
et des offres, quel qu’en soit le motif  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers de communication des 
motifs détaillés du rejet de l’offre ou 
de la candidature / communication 
aux tiers de certains éléments relatifs 
à la mise en concurrence et au 
marché  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Décision de déclaration sans suite et 
les courriers en informant les 
candidats 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Mise au point du marché ou de 
l’accord – cadre  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 
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Pièces contractuelles du marché ou 
de l’accord-cadre (AE/ lettre de 
commande/ Cahier des charges)  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courriers de notification X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

 
 

2/ Pour l’exécution des marchés et accord-cadre concernant les compétences exercées 
par la DGA : 
 

Libellé de l’acte 
Jean-

Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel  

Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas 

Regrigny 

Les bons de commande, y compris 
bon de commande UGAP ou autre 
centrale d’achat inférieurs à 90 000 
euros HT 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Les ordres de service de démarrage 
des travaux, d’affermissement d’une 
tranche optionnelle ou créant des 
prix nouveaux pour les seuls 
marchés inférieurs à 90 000 euros 
HT 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Les autres ordres de service, sans 
limitation de montant  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Les avenants à un marché et un 
accord – cadre inférieur à 90 000 
euros HT  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 
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Les courriers de reconduction ou non 
– reconduction des marchés et 
accords – cadre inférieurs à 90 000 
euros HT  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Les actes spéciaux de sous-traitance 
et les courriers ou pièces afférents 
au suivi des sous-traitance des 
marchés inférieurs à 90 000 euros 
HT 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Tout courrier relatif à l’exécution du 
marché et notamment à la 
communication de documents prévus 
en exécution du contrat  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Les certificats administratifs 
nécessaires à la bonne exécution 
des marchés publics, y compris dans 
les relations avec le comptable 
public  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Les exemplaires uniques ou 
certificats de cessibilité en vue du 
nantissement ou de cession de la 
créance  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel T 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Les actes, courriers et pièces 
afférents au paiement des marchés 
publics, notamment le décompte 
général définitif et la certification du 
service fait et les courriers de rejet de 
facture 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 
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Les décisions d'admission, 
ajournement ou rejet de fournitures 
et services  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP H 
Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Les décisions afférentes à la 
réception des travaux  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Les actes à caractère coercitif pris 
pour l'exécution des marchés 
publics, notamment l'application de 
pénalités, réfactions et mises en 
demeure 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

La décision de faire exécuter le 
marché aux frais et risques du 
titulaire pour tout marché ou accord – 
cadre inférieur à 90 000 euros  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Les décisions de résiliation des 
marchés publics et accords – cadre 
inférieurs à 90 000 euros HT, quel 
qu'en soit le motif 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 
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Développement économique - Service Europe - FSE 
PLIE à compter du 01/01/2018 

 

Libellé de l’acte 
Jean-

Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel 
 Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas 

Regrigny 

Dépôt de demande de subvention au 
titre de l’assistance technique X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courrier de notification des 
conclusions provisoires CSF 
PLIE (PLIE à compter du 
01/01/2018) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courrier de notification des 
conclusions définitives CSF 
PLIE (PLIE à compter du 
01/01/2018) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Courrier d’acceptation des reports de 
bilan (PLIE à compter du 
01/01/2018) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  JP Hanff 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

Attestation de versement des 
dépenses d’assistance technique 
(PLIE à compter du 01/01/2018) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JP Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff, 
Emmanuel 
Thomas et 
Alexandre 
Perdriel 

 

Article 3 : 

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
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Article 4 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du 
présent arrêté. 

 
 

 
 
 
Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 

 
 
 
 
 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/115/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Eric Metral-Boffod, Délégué en charge de 
l’Innovation numérique et des Systèmes d’information de la Métropole Aix-
Marseille-Provence 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A,           
L.5211-9, L.5211-1 et L.2122-23, L.5217-1 et suivants, L.5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi     
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de Président 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L’arrêté n° 2015-8648 du 29 septembre 2015 portant Eric Metral-Boffod, Directeur du système 
d’information au sein de la Direction générale adjointe ressources de la Communauté urbaine 
Marseille Provence Métropole ; 

ARRETE 

Article 1 : 

L’arrêté n° 17/323/CM du 27 septembre 2017 est abrogé. 
 
ARTICLE 2 : 
 
Délégation est donnée à Monsieur Eric Metral-Boffod, à l’effet de signer les documents, pris au 
nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, 
dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 

compétences non-déléguées au sein de la  Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-
Marseille-Provence en charge de l’Innovation Numérique et des Systèmes d’Information 

 
Formation des agents : 
 

Libellé de l’acte 
 

Eric Metral-
Boffod 

Aurore Matteo 
 

Marc Chamayou 

Courrier de refus de formation pour 
nécessité de service ou dans le cadre d'un 
CPF 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Bulletins d’inscriptions aux stages et 
formations CNFPT sans incidence 
financière  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

 
Accueil de stagiaires : 
 

Libellé de l’acte 
 

Eric Metral-
Boffod 

Aurore Matteo 
 

Marc Chamayou 

Courriers divers aux intéressés et 
institutions (notification des suites 
données, courriers de suivi) 

X 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Conventions de stage (convention 
industrielle de formation par la recherche 
CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-
Boffod et d’Aurore 
Matteo 
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Evaluation des agents :  
 

Libellé de l’acte 
 

Eric Metral-
Boffod 

Aurore Matteo 
 

Marc Chamayou 

Signature des comptes rendus des 
entretiens professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod et d’Aurore 
Mattéo 

Procédure de convocation des agents, 
organisation et réalisation des entretiens 
professionnels 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

 
Courriers de réponse et/ou convocation dans 
le cadre d’un recours gracieux (contestation 
de note et d’évaluation) 

 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

 
Maladie, accident : 
 

Libellé de l’acte 
 
Eric Metral-

Boffod 
Aurore Matteo 

 
Marc Chamayou 

Courriers individuels relatifs à 
l'aménagement du travail en lien avec les 
services de Médecine (fiche d’aptitude). 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

 
Congés / Aménagements d’horaires : 
 

Libellé de l’acte 
 

Eric Metral-
Boffod 

Aurore Matteo 
 

Marc Chamayou 

Courriers et arrêtés relatifs au congé 
bonifié, au report des congés annuels et 
congés exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Procédures afférentes à l'autorisation de 
congés annuels ou absences autres que 
pour raison de santé (Formation, enfant 
malade, etc.), validation des demandes 
d'absence dans le logiciel, etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-
Boffod et d’Aurore 
Matteo 
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Courriers et arrêtés relatifs aux horaires 
de travail (réduction horaire de grossesse 
et autres aménagements d'horaires 
dérogatoires) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

 
 
Paie : 
 

Libellé de l’acte 
 

Eric Metral-
Boffod 

Aurore Matteo 
 

Marc Chamayou 

Etats d'heures supplémentaires des 
agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Etats de vacations des agents  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

 
Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte 
 

Eric Metral-
Boffod 

Aurore Matteo 
 

Marc Chamayou 

Mesure d'ordre interne concernant le 
personnel, notes individuelles, les 
courriers de rappel à l’ordre  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

 
Frais de déplacement : 
 

Libellé de l’acte 

 
Eric 

Metral-
Boffod 

Aurore Matteo 

 
Marc Chamayou 

Ordre de mission permanent avec 
utilisation du véhicule de service ou de 
fonction sans frais supplémentaire 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Ordre de mission ponctuel sans 
remboursement de frais X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 
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Remisage à domicile ponctuel inférieur à 
3 jours consécutifs dans la limite de 2 par 
mois pour le même agent  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

 
Divers : 
 

Libellé de l’acte 

 
Eric 

Metral-
Boffod 

 
Aurore Matteo 

 
 
Marc Chamayou 

Courriers d’autorisation de cumuls 
d’activités accessoires ou de refus de 
cumul 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

 
Marchés publics et accords-cadres 

concernant les compétences exercées 
par la Direction Générale Adjointe 

en charge de l’Innovation Numérique et des Systèmes d’Information 
 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et 
accord-cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la 
DGA :   
 

Libellé de l’acte 

 
Eric 

Metral-
Boffod 

 
Aurore Matteo 

 
 

Marc Chamayou 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Lettre de consultation relative à un marché 
subséquent inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Courriers de complément de candidature X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Courriers d'invitation à soumettre une offre 
dans le cadre d’une procédure restreinte X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Courriers d’engagement et de conduite des 
négociations  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Demande de régularisation des offres X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 
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Demande de précisions relatives à la teneur 
de l’offre X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Demande de justification d’une offre 
anormalement basse X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Courriers de demande de prolongation de la 
durée de validité des offres  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Courrier d’attribution du marché, demandes 
de pièces exigibles au titre de l’article 51 du 
décret du 25 mars 2016, ou 
réglementairement requises préalablement à 
la notification  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Courriers de rejet des candidatures et des 
offres, quel qu’en soit le motif  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Courriers de communication des motifs 
détaillés du rejet de l’offre ou de la 
candidature / communication aux tiers de 
certains éléments relatifs à la mise en 
concurrence et au marché  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Décision de déclaration sans suite et les 
courriers en informant les candidats X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Mise au point du marché ou de l’accord – 
cadre  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Pièces contractuelles du marché ou de 
l’accord-cadre (AE/ lettre de commande/ 
Cahier des charges)  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de 
M. Metral-Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Courriers de notification  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

 
2/ Pour l’exécution des marchés et accord- cadre concernant les compétences exercées par 
la DGA : 
 

Libellé de l’acte 

 
Eric 

Metral-
Boffod 

 
Aurore Matteo 

 
 
Marc Chamayou 

Les bons de commande, y compris bon de 
commande UGAP ou autre centrale d’achat 
inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 
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Les ordres de service de démarrage des 
travaux, d’affermissement d’une tranche 
optionnelle ou créant des prix nouveaux 
pour les seuls marchés inférieurs à 90 000 
euros HT 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Les autres ordres de service, sans limitation 
de montant  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Les avenants à un marché et un accord-
cadre inférieur à 90 000 euros HT  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Les courriers de reconduction ou non – 
reconduction des marchés et accords-cadre 
inférieurs à 90 000 euros HT  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les 
courriers ou pièces afférents au suivi des 
sous-traitance des marchés inférieurs à 
90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché 
et notamment à la communication de 
documents prévus en exécution du contrat  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Les certificats administratifs nécessaires à la 
bonne exécution des marchés publics, y 
compris dans les relations avec le 
comptable public  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Les exemplaires uniques ou certificats de 
cessibilité en vue du nantissement ou de 
cession de la créance  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Les actes, courriers et pièces afférents au 
paiement des marchés publics, notamment 
le décompte général définitif et la 
certification du service fait  et les courriers 
de rejet de facture 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Les décisions d'admission, ajournement ou 
rejet de fournitures et services  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Les décisions afférentes à la réception des 
travaux  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Les actes à caractère coercitif pris pour 
l'exécution des marchés publics, notamment 
l'application de pénalités, réfactions et mises 
en demeure 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

La décision de faire exécuter le marché aux 
frais et risques du titulaire pour tout marché 
ou accord – cadre inférieur à 90 000 euros  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 
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Les décisions de résiliation des marchés 
publics et accords-cadre inférieurs à 90 000 
euros HT, quel qu'en soit le motif 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral-
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral-Boffod 
et d’Aurore Matteo 

 
 
 
Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du présent 
arrêté. 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 
 
 
 
 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/116/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Délégation de signature à Madame Marina Rizzon, Directeur Général des Services 
Délégué du Conseil de Territoire du Pays d'Aubagne et de l'Etoile  
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L. 
5211-9,  L.5211-1 et L. 2122-23,  L.5217-1 et suivants, L. 5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L’arrêté DRH 2018-444 en date du 28 mai 2018 portant nomination de Madame Rizzon 
Marina sur l’emploi de Directeur Général des Services délégué et Directeur du Pôle 
Ressources du Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de l’Etoile . 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, et pour le Conseil de 
Territoire du Pays d'Aubagne et de l'Etoile, composé des communes d’Aubagne, Auriol, 
Belcodène, Cadolive, Cuges-les-Pins, La Bouilladisse, La Destrousse, La Penne-sur-
Huveaune, Peypin, Roquevaire, Saint-Savournin, Saint-Zacharie, à Madame Marina Rizzon, 
à l’effet de signer les documents, pris au nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et 
nécessaires à la continuité du service public, dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 

compétences déléguées  
 

 
 

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Marina 
Rizzon 

 

 
Audrey 

Fleurent-Didier 
 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi, courriers divers aux 
agents, convocation écrite aux agents, courrier d'attente 
pour les demandes d'emploi, états liquidatifs)  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident du 
travail, congés de maternité, congés de paternité) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de 
travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de travail, 
attestations employeur (demande de logement, cantine 
scolaire, divers) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
 

 
Formation des agents : 

 
 
 

Libellé de l’acte 

 
Marina 
Rizzon 

 

 
Audrey Fleurent-

Didier 
 

Congé individuel de formation des agents sans incidence 
financière X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Courrier de refus de formation pour nécessité de service 
ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
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Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT 
sans incidence financière X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Actes administratifs relatifs à la continuité des formations 
obligatoires en matière de sécurité et de prévention dans 
le cadre de marchés à bons de commande (validation de 
devis, signature de bons de commande, conventions, etc.)

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Les états de service pour inscription à un concours X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

 
Accueil de stagiaires : 

 
 
 

Libellé de l’acte 

 
Marina 
Rizzon 

 
 

 
Audrey Fleurent-

Didier 
 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi) ; 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Conventions de stage (convention industrielle de formation 
par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière. 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

 
Evaluation des agents :  

 
 

Libellé de l’acte 
 

Marina 
Rizzon 

 

 
Audrey Fleurent-

Didier 
 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels 

X En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
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Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre d’un 
recours gracieux (contestation de note et d’évaluation) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

 
Maladie, accident : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Marina 
Rizzon 

 

 
Audrey Fleurent-

Didier 
 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales et 
courriers de saisine des commissions de réforme et des 
comités médicaux 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de 
l'accident de service ou de la maladie professionnelle 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Courriers afférents à la gestion des congés de maladie 
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc.) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du travail en 
lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude). 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

 
Congés / Aménagements d’horaires 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Marina 
Rizzon  

 
Audrey Fleurent-

Didier 
 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au report des 
congés annuels et congés exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon
 

Courriers et arrêtés de congé parental 
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon
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Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon
 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres aménagements 
d'horaires dérogatoires) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon
 

 
Carrière : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Marina 
Rizzon 

 

 
Audrey Fleurent-

Didier 
 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou de 
changement de situation (quotité de travail d'un temps 
complet) 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
 

Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
temporaire d'activité pour une durée maximale de 15 
jours 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 15 
jours 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
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Courriers et contrats pour remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
 

Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour 
une durée maximale de 15 jours 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur notification 
 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie (CLM, 
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de 
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants)  
 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
 

 
Paie : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Marina 
Rizzon 

 

 
Audrey Fleurent-

Didier 
 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution  
et de refus d'attribution de NBI  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Bordereaux de paiement  
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
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Déclarations de versement de contribution de solidarité     
1 %  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF 
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Divers états liquidatifs et avis de paiement 
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Etats d'heures supplémentaires des agents 
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Etats d'astreintes des agents 
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Etats de vacations des agents  
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Etats d'indemnités horaires des agents 
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Allocation enfant handicapé 
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

 
Procédure disciplinaire : 

 
Libellé de l’acte 

 
Marina 
Rizzon 

 

 
Audrey Fleurent-

Didier 

Procès-verbaux de consultation du dossier administratif 
et courriers de rappel des obligations et des procédures  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement de 
Marina Rizzon 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement de 
Marina Rizzon 
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Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du 1er 
groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications 
d'arrêtés correspondantes. 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement de 
Marina Rizzon 

 
Retraite : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Marina 
Rizzon 

 

 
Audrey Fleurent-

Didier 
 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale ; 
 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Courriers et dossiers de validation de services  X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL  
 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite à 
une retraite pour invalidité ou maladie 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
 

 
Protection sociale et santé : 

 
Libellé de l’acte 

 
Marina 
Rizzon 

 

 
Audrey Fleurent-

Didier 
 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
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Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Déclarations d'accidents de travail X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courriers de convocation à une expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels) dans le 
cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courriers de notification aux agents de participation ou 
de non-participation aux cotisations mutualistes 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au titre 
du fonds de remboursement du congé de paternité et 
d'accueil de l'enfant 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

 
Frais de déplacement : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Marina 
Rizzon 

 

 
Audrey Fleurent-

Didier 
 

Ordre de mission permanent avec utilisation du véhicule 
de service ou de fonction sans frais supplémentaire 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Ordre de mission ponctuel sans remboursement de frais X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Abonnement de travail  X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
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Divers : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Marina 
Rizzon 

 

 
Audrey Fleurent-

Didier 
 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain exerçant ses missions sur le 
périmètre du Conseil de Territoire 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

 
 

 

Exécution des  Marchés publics de seuils métropolitains  
pour l’exercice des compétences déléguées au Conseil de Territoire 

 
 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Marina 
Rizzon 

 
Audrey Fleurent-

Didier 
 

Bon de commande inférieur à 90 000 € H.T. y compris 
ceux issus d’un marché subséquent, d’un accord-cadre, 
UGAP et autres centrales d’achat  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Les ordres de service (sauf ordres de service de 
démarrage de travaux, affermissement de tranche 
opérationnelle ou création de prix nouveau) sans 
limitation de montant 

X En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et notamment 
à la communication de documents prévus en exécution 
du contrat 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les 
relations avec le comptable public 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Les actes courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif 
et la certification de service fait et courriers de rejet de 
facture 

X En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en 
vue du nantissement ou de la cession de créance 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Les décisions d’admission, d’ajournement, ou rejet de 
fournitures et services 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
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Les décisions afférentes à la réception des travaux X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Les actes à caractère coercitif pour l’exécution des 
marchés publics, notamment l’application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

 
 

Finances  

 
 

Libellé de l’acte 
 

Marina 
Rizzon 

 

 
Audrey Fleurent-

Didier 
 

Garantie à première demande X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Mainlevée (retenue de garantie) X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Certificat administratif relatif à une régularisation d’ordre 
d’exécution budgétaire 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

 
 

Divers – PLIE antérieur au 01/01/2018 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Marina 
Rizzon 

 

 
Audrey Fleurent-

Didier 
 

Courriers de notification des conclusions provisoires CSF 
PLIE (PLIE antérieur au 01/01/2018)  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courriers de notification des conclusions définitives CSF 
PLIE (PLIE antérieur au 01/01/2018) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courriers d’acceptation des reports de bilan (PLIE antérieur 
au 01/01/2018)  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Attestations de versement des dépenses d’assistance 
technique (PLIE antérieur au 01/01/2018) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

 

Article 2 : 

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
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Article 3 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du 
présent arrêté. 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 

 

 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/117/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Guy Januel, Chargé de la Direction Générale 
Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Finances et Budget. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L. 5211-
9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L.5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du Décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi n° 
2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de Président 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L’acte DRH 2015-3886 du 21 décembre 2015 portant détachement sur emploi fonctionnel de 
DGA des EPCI de plus de 400 000 habitants de Monsieur Guy Januel au sein de la 
Communauté du Pays d’Aix. 

ARRETE 

Article 1 : 
 
L’arrêté n° 17/324/CM du 27 septembre 2017 est abrogé. 
 
Article 2 : 
 
Délégation est donnée à Monsieur Guy Januel, à l’effet de signer les documents, pris au nom de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, dans les 
domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de compétences non-déléguées au 

sein de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence Finances et Budget 
 

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 

Libellé de l’acte 
 

Guy Januel

 
Nadia  
Basso 

 
Christel 

Pardigon 

 
Lionel Rossi 

 
Rémi 

Magnard 

Courriers divers aux intéressés et 
institutions (notification des 
suites données, courriers de 
suivi, courriers divers aux 
agents, convocation écrite aux 
agents, courrier d'attente pour 
les demandes d'emploi, états 
liquidatifs) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 
et Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, et 
Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy 
Januel, Nadia 
Basso, 
Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Relations avec la C.P.A.M. : 
Déclaration d'accident de travail, 
attestation de salaire (arrêt de 
travail, accident du travail, congés 
de maternité, congés de paternité) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 
et Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso,et 
Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy 
Januel, Nadia 
Basso, 
Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Relations avec la Trésorerie 
Principale : envoi contrats de travail, 
avenants au contrat de travail et 
R.I.B. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 
et Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, et 
Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy 
Januel, Nadia 
Basso, 
Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Attestations : Attestations Pôle 
Emploi, certificat de travail, 
attestations employeur (demande de 
logement, cantine scolaire, divers...) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 
et Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 
Nadia Basso, et 
Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy 
Januel, Nadia 
Basso, 
Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 
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Formation des agents : 

Libellé de l’acte 
 

Guy Januel 
 

Nadia Basso 

 
Christel 

Pardigon 

 
Lionel 
Rossi 

 

 
 

Rémi Magnard 

Congé individuel de 
formation des agents sans 
incidence financière X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 
et Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, et 
Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Congé de formation 
professionnelle, congé pour 
VAE, congé pour bilan de 
compétences sans incidence 
financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel  
et Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel , 
Nadia Basso, et 
Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 
Nadia Basso, 
Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courrier de refus de 
formation pour nécessité de 
service ou dans le cadre 
d'un CPF 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 
et Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, et 
Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Bulletins d’inscriptions aux 
stages et formations CNFPT 
sans incidence financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 
et Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, et 
Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 
Nadia Basso, 
Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

 
Actes administratifs relatifs à 
la continuité des formations 
obligatoires en matière de 
sécurité et de prévention 
dans le cadre de marchés à 
bons de commande 
(validation de devis, 
signature de bons de 
commande, conventions, 
etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 
et Nadia Basso 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, et 
Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso 
Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Les états de service pour 
inscription à un concours X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 
et Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, et 
Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 
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Accueil de stagiaires : 

Libellé de l’acte 
 

Guy 
Januel 

 
Nadia Basso 

 
Christel Pardigon 

 
Lionel Rossi 

 
Rémi Magnard 

Courriers divers aux 
intéressés et institutions 
(notification des suites 
données, courriers de 
suivi) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Conventions de stage 
(convention industrielle de 
formation par la recherche 
CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans 
incidence financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso 
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

 
Evaluation des agents :  

Libellé de l’acte 
 

Guy 
Januel

 
Nadia Basso 

 
Christel Pardigon 

 
Lionel Rossi 

 
Rémi Magnard 

Signature des comptes 
rendus des entretiens 
professionnels 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, et Christel 
Pardigon 

 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, Christel  
Pardigon et Lionel 

Procédure de 
convocation des 
agents, organisation et 
réalisation des 
entretiens 
professionnels 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, Christel  
Pardigon et Lionel 
Rossi 

Courriers de réponse 
et/ou convocation dans 
le cadre d’un recours 
gracieux (contestation 
de note et d’évaluation) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, 
et Christel Pardigon 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, Christel 
Pardigon et Lionel 
Rossi 

 
Maladie, accident : 

Libellé de l’acte 
 

Guy 
Januel 

 
Nadia Basso 

 
Christel Pardigon 

 
Lionel Rossi 

 

 
Rémi Magnard 

Courriers et arrêtés 
afférents aux expertises 
médicales et courriers de 
saisine des commissions 
de réforme et des 
comités médicaux 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 
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Courriers et arrêtés 
d'imputabilité ou non au 
service de l'accident de 
service ou de la maladie 
professionnelle 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers afférents aux 
relations avec les 
organismes extérieurs 
dans le cadre des 
actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers afférents à la 
gestion des congés de 
maladie ordinaire 
(courriers de rappel de 
procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers individuels 
relatifs à l'aménagement 
du travail en lien avec les 
services de Médecine 
(fiche d’aptitude). 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy JANUEL, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

 
Congés / Aménagements d’horaires 

 
Libellé de l’acte 

 

 
Guy 

Januel 

 
Nadia Basso 

 
Christel Pardigon

 
Lionel Rossi 

 

 
Rémi Magnard 

 

Courriers et arrêtés relatifs 
au congé bonifié, au report 
des congés annuels et 
congés exceptionnels, au 
Compte Epargne Temps  
(C.E.T.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, et 
Christel Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers et arrêtés de 
congé parental X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, et 
Christel Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Ross 

Procédures afférentes à 
l'autorisation de congés 
annuels ou absences autres 
que pour raison de santé 
(Formation, enfant malade, 
etc.), validation des 
demandes d'absence dans 
le logiciel, etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, et 
Christel Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Ross 

Courriers et arrêtés relatifs 
aux horaires de travail 
(réduction horaire de 
grossesse et autres 
aménagements d'horaires 
dérogatoires) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, et 
Christel Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Ross 
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Carrière : 
 

Libellé de l’acte 
 

Guy 
Januel 

 
Nadia Basso 

 
Christel Pardigon 

 
Lionel Rossi 

 
Rémi Magnard 

Courriers et arrêtés de 
réintégration à temps plein 
ou de changement de 
situation (quotité de travail 
d'un temps complet) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers et arrêtés relatifs 
au traitement de la 
rémunération (demi-
traitement et sans 
traitement) et au 
supplément familial de 
traitement 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers et arrêtés de 
reclassement par 
détachement pour 
inaptitude physique et 
d'intégration suite à 
détachement pour 
inaptitude physique 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers et arrêtés 
d'intégration et de 
reclassement (nouvelles 
dispositions statutaires) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers et contrats pour 
faire face à un 
accroissement temporaire 
d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers et 
renouvellement de contrats 
pour faire face à un 
accroissement temporaire 
d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers et contrats pour 
faire face à un 
accroissement saisonnier 
d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers et 
renouvellement de contrats 
pour faire face à un 
accroissement saisonnier 
d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia 
Basso,Christel 
Pardigon et Lionel 
Rossi 
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Courriers et contrats pour 
remplacer temporairement 
un fonctionnaire ou un 
contractuel pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

 
 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers et 
renouvellement de contrats 
pour remplacer 
temporairement un 
fonctionnaire ou un 
contractuel pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers et arrêtés relatifs 
aux suspensions de 
traitement pour services 
non fait et leur notification 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers et arrêtés de 
mise en positions maladie 
(CLM, CLD, ATI, maintien 
en 1/2 traitement dans 
l'attente de décision du 
comité médical, mi-temps 
thérapeutique) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers et arrêtés de 
mise en disponibilité et 
mise en disponibilité 
d'office (pour suivre le 
conjoint, adoption, 
convenances personnelles, 
élever enfants)  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy JANUEL 
et Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy JANUEL, 
Nadia Basso, 
et Christel 
PARDIGON 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers et arrêtés de 
reconstitution de carrière 
(reprise ancienneté privée, 
publique)  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel,  
Nadia Basso, 
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Les courriers et arrêtés de 
congés maternité, 
paternité, adoption 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 
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Paie : 

 

Libellé de l’acte 
 

Guy 
Januel 

 
Nadia Basso 

 
Christel Pardigon 

 
Lionel Rossi 

 
Rémi Magnard 

Courriers et arrêtés 
d'attribution, de fin 
d’attribution  et de 
refus d'attribution de 
NBI 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel et Nadia 
Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, 
et Christel Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers et documents 
relatifs au capital décès 
et aux pensions de 
réversion et d'orphelins 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel et Nadia 
Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, 
et Christel Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Bordereaux de 
paiement X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel et Nadia 
Basso 

 
 
En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, 
et Christel Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Déclarations de 
versement de 
contribution de 
solidarité 1 % 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel et Nadia 
Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, 
et Christel Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Bordereaux de 
déclaration CNFPT, 
URSSAF 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel et Nadia 
Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, 
et Christel Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Divers états liquidatifs 
et avis de paiement X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel et Nadia 
Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, 
et Christel Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Etats d'heures 
supplémentaires des 
agents 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel et Nadia 
Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, 
et Christel Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 
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Etats d'astreintes des 
agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel et Nadia 
Basso 

 
 
En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, 
et Christel Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Etats de vacations des 
agents  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel et Nadia 
Basso 

 
En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, 
et Christel Pardigon 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Etats d'indemnités 
horaires des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel et Nadia 
Basso 

 
En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, 
et Christel Pardigon 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Allocation enfant 
handicapé X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel et Nadia 
Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, 
et Christel Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

 
Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte 
 

Guy 
Januel 

 
Nadia Basso 

 
Christel 

Pardigon 

 
Lionel Rossi 

 
Rémi Magnard

Procès-verbaux de consultation du 
dossier administratif et courriers de 
rappel des obligations et des 
procédures  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy 
Januel, Nadia 
Basso, 
Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Mesure d'ordre interne concernant 
le personnel, notes individuelles, 
les courriers de rappel à l’ordre  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy 
Januel, Nadia 
Basso, 
Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 
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Courriers et arrêtés relatifs aux 
situations d'abandon de poste et à 
l'application de sanctions 
disciplinaires du 1er groupe 
prévues à l'article 89 de la loi du 26 
janvier 1984 modifiée, ainsi que les 
documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les 
modifications d'arrêtés 
correspondantes 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy 
Januel, Nadia 
Basso, 
Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

 
Retraite : 
 

Libellé de l’acte 
 

Guy 
Januel 

 
Nadia Basso 

 
Christel Pardigon

 
Lionel Rossi 

 
Rémi Magnard 

Courriers avec les caisses 
de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité 
Sociale. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence ou 
empêchement de Guy 
Januel, Nadia Basso, 
et Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., 
C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, 
et Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Demandes de liquidation de 
pension C.N.R.A.C.L. et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, 
réversion, pension) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, 
et Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers et dossiers de 
validation de services  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, 
et Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers et arrêtés de 
prolongation dans le cadre 
du régime CNRACL 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, 
et Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 
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Certificats de paiement pour 
les congés non pris suite à 
une retraite pour invalidité 
ou maladie 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, 
et Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Attestations pour congés 
non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, 
et Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy 
JANUEL, Nadia 
Basso, 
Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

 
 

Protection sociale et santé : 
 

Libellé de l’acte 
 

Guy 
JANUEL 

 
Nadia BASSO 

 
Christel 

PARDIGON 

 
Lionel ROSSI 

 
Rémi MAGNARD

Bordereaux et courriers de 
transmission des actes et 
pièces afférentes à la 
protection sociale 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy JANUEL, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers de convocation 
à une visite médicale et de 
confirmation (aux 
médecins professionnels), 
dans le cadre de 
recrutements, de mises en 
stage, de titularisations, 
de réintégrations 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy JANUEL, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Déclarations d'accidents 
de travail X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy JANUEL, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers de convocation 
à une expertise médicale 
et de confirmation (aux 
médecins professionnels) 
dans le cadre d'un 
accident de travail, de 
maladie, etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy JANUEL, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 
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Courriers de notification 
des conclusions 
d'expertises (imputabilité) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy JANUEL, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Bons de prise en charge 
de frais d'accident du 
travail, expertises et 
visites médicales 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy JANUEL, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers aux médecins 
professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et 
courriers de notification 
des conclusions du 
contrôle médical 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

 
 
 
 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

 
 
 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy JANUEL, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers divers aux 
mutuelles (demandes de 
communication des 
statuts, de 
renseignements sur les 
cotisations mutualistes, 
relances, etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy JANUEL, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers de notification 
aux agents de 
participation ou de non-
participation aux 
cotisations mutualistes 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy JANUEL, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers et arrêtés 
afférents au 
remboursement au titre du 
fonds de remboursement 
du congé de paternité et 
d'accueil de l'enfant 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy JANUEL, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 
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Frais de déplacement : 
 

Libellé de l’acte 
 

Guy 
Januel

 
Nadia Basso 

 
Christel Pardigon 

 
Lionel Rossi 

 
Rémi Magnard 

Ordre de mission 
permanent avec 
utilisation du véhicule 
de service ou de 
fonction sans frais 
supplémentaire 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence ou
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Ordre de mission 
ponctuel sans 
remboursement de 
frais 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Remisage à domicile 
ponctuel inférieur à 3 
jours consécutifs dans 
la limite de 2 par mois 
pour le même agent  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Abonnement de travail  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de 
Guy Januel, Nadia 
Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

 
Divers : 

Libellé de l’acte 
 
Guy 
Januel 

 
Nadia Basso 

 
Christel Pardigon

 
Lionel Rossi 

 
Rémi Magnard 

Courriers et arrêtés relatifs 
à l’exercice d’une activité 
privée, à la création ou 
reprise d’une entreprise, 
courriers d’autorisation de 
cumuls d’activités 
accessoires ou de refus de 
cumul 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Dossiers préfecture relatif 
aux médailles d'honneur 
régionale, départementale 
et communale 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Etats et attestations de 
toute nature relatives au 
personnel métropolitain 
affecté à la DGA 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 
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Marchés publics et accords-cadres 
concernant les compétences exercées 

par la Direction Générale Adjointe 
en charge des Finances et du Budget 

 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et accord – cadre 
inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la DGA :   
 

Libellé de l’acte 
 

Guy 
Januel 

 
Nadia Basso 

 
Christel 

Pardigon 

 
Lionel Rossi 

 
Rémi Magnard 

Demandes de devis / lettres de 
commande X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Lettre de consultation relative à 
un marché subséquent     
inférieur à 90 000 € HT  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers de complément de 
candidature X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers d'invitation à 
soumettre une offre dans le 
cadre d’une procédure 
restreinte 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers d’engagement et de 
conduite des négociations  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Demande de régularisation des 
offres X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 
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Demande de précisions 
relatives à la teneur de l’offre X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Demande de justification d’une 
offre anormalement basse X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers de demande de 
prolongation de la durée de 
validité des offres  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courrier d’attribution du 
marché, demandes de pièces 
exigibles au titre de l’article 51 
du décret du 25 mars 2016, ou 
réglementairement requises 
préalablement à la notification  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers de rejet des 
candidatures et des offres, quel 
qu’en soit le motif  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers de communication 
des motifs détaillés du rejet de 
l’offre ou de la candidature / 
communication aux tiers de 
certains éléments relatifs à la 
mise en concurrence et au 
marché  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 
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Décision de déclaration sans 
suite et les courriers en 
informant les candidats 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Mise au point du marché ou de 
l’accord – cadre  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
deGuy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Pièces contractuelles du 
marché ou de l’accord-cadre 
(AE/ lettre de commande/ 
Cahier des charges)  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers de notification X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

 
2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées par la DGA : 

 

Libellé de l’acte 
 
Guy 
Januel 

 
Nadia Basso 

 
Christel Pardigon

 
Lionel Rossi 

 
Rémi Magnard 

Les bons de commande, y 
compris bon de commande 
UGAP ou autre centrale 
d’achat inférieurs à 90 000 
euros HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les ordres de service de 
démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une 
tranche optionnelle ou créant 
des prix nouveaux pour les 
seuls marchés inférieurs à 
90 000 euros HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 
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Les autres ordres de service, 
sans limitation de montant  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les avenants à un marché et 
un accord – cadre inférieur à 
90 000 euros HT  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les courriers de reconduction 
ou non – reconduction des 
marchés et accords – cadre 
inférieurs à 90 000 euros HT  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les actes spéciaux de sous-
traitance et les courriers ou 
pièces afférents au suivi des 
sous-traitance des marchés 
inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Tout courrier relatif à 
l’exécution du marché et 
notamment à la 
communication de documents 
prévus en exécution du 
contrat  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

 
 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les certificats administratifs 
nécessaires à la bonne 
exécution des marchés 
publics, y compris dans les 
relations avec le comptable 
public  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les exemplaires uniques ou 
certificats de cessibilité en vue 
du nantissement ou de 
cession de la créance  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les actes, courriers et pièces 
afférents au paiement des 
marchés publics, notamment 
le décompte général définitif et 
la certification du service fait et 
les courriers de rejet de 
facture 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 
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Les décisions d'admission, 
ajournement ou rejet de 
fournitures et services  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les décisions afférentes à la 
réception des travaux  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

 
 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les actes à caractère coercitif 
pris pour l'exécution des 
marchés publics, notamment 
l'application de pénalités, 
réfactions et mises en 
demeure 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

La décision de faire exécuter 
le marché aux frais et risques 
du titulaire pour tout marché 
ou accord – cadre inférieur à 
90 000 euros  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les décisions de résiliation 
des marchés publics et 
accords – cadre inférieurs à 
90 000 euros HT, quel qu'en 
soit le motif 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

 
Marchés ou accord-cadre métropolitains ≥ à 90 000 euros H.T.  

Libellé de 
l’acte 

 
Guy 

Januel 

 
Nadia Basso 

 
Christel Pardigon 

 
Lionel Rossi 

 
Rémi Magnard 

Garantie à 
première 
demande 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence ou 
empêchement de Guy 
Januel et Nadia 
Basso 

En cas d’absence ou 
empêchement de Guy 
Januel, Nadia Basso, 
et Christel Pardigon 

En cas d’absence ou 
empêchement de Guy 
Januel, Nadia Basso,
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Mainlevée 
(retenue de 
garantie) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de 
Guy Januel 

En cas d’absence ou 
empêchement de Guy 
Januel et Nadia 
Basso 

En cas d’absence ou 
empêchement de Guy 
Januel, Nadia Basso, 
et Christel Pardigon 

En cas d’absence ou 
empêchement de Guy 
Januel, Nadia Basso,
Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 
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Budget de la Métropole (HORS les dépenses et recettes prévues et inscrites aux Etats Spéciaux de Territoire) 

Libellé de l’acte 
 

Guy 
Januel 

 
Nadia Basso 

 
Christel 

Pardigon 

 
Lionel Rossi 

 
Rémi Magnard 

Les certifications de service 
fait sur les factures, 
courriers de rejets de 
factures, demandes de 
pièces justificatives 
nécessaires à la liquidation 
des dépenses de toute 
nature et demandes de 
règlements 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les mandats de paiement, 
bordereaux de mandats et 
bordereaux de titres de 
recettes 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les propositions de 
mandatement et certificats 
de paiement 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les pièces justificatives 
devant appuyer les titres de 
recettes  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les pièces justificatives 
devant appuyer les mandats 
de paiement  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les certificats administratifs 
afférents au calcul des 
intérêts moratoires 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les certificats administratifs 
afférents au remboursement 
des frais postaux  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 
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Les certificats de ré 
imputation de recettes et de 
dépenses  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les bordereaux de rejet de 
mandats ou de titres 
émanant de la Recette des 
Finances 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les courriers de demande 
de rejet de mandats et titres 
émanant de l'ordonnateur  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les déclarations de TVA - 
CA3  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les demandes de 
remboursement de crédits 
de TVA  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les demandes d'avance de 
fonds pour les régies X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

 
Subventions et Partenariats Externes 

Libellé de l’acte 
 

Guy 
Januel

 
Nadia Basso 

 
Christel Pardigon 

 
Lionel Rossi 

 
Rémi Magnard 

Les courriers de 
demande de 
prorogation d’une 
subvention 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les courriers de pièces 
complémentaires 
transmises au 
partenaire financier 
(excepté les pièces 
financières) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 
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Dette 

Libellé de l’acte 
 

Guy 
Januel 

 
Nadia Basso 

 
Christel Pardigon

 
Lionel Rossi 

 
Rémi Magnard 

Les demandes de pièces 
et documents nécessaires 
à l’instruction des dossiers 
en matière d’emprunt 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les actions sur lignes de 
trésorerie : tirage et 
remboursement ainsi que 
tout acte de gestion prévu 
par les contrats signés  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les actions sur les 
emprunts contractés : 
tirage et remboursement 
ainsi que tout acte de 
gestion prévu par les 
contrats signés  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les pré-confirmations ou 
habilitations à entrer dans 
les salles de marchés pour 
toper les taux fixes ou 
dérivés (swaps…) avec les 
salles de marchés ou front 
office des banques 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Fiscalité et dotations 
 

Libellé de l’acte 
 
Guy 
Januel 

 
Nadia Basso 

 
Christel 
Pardigon 

 
Lionel Rossi 

 
Rémi Magnard 

Les déclarations liés à 
l’assujettissement fiscal de 
la Métropole (TVA, impôt sur 
les sociétés, contribution 
économique territoriale, taxe 
foncière…) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les réponses négatives aux 
demandes des contribuables X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 
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Les courriers relatifs à la 
fiscalité et aux dotations à 
destination de l’Etat 
(Préfecture, administration 
fiscale) ou des organismes 
de recouvrement de la 
sécurité sociale (ACOSS, 
MSA, URSSAF) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

La signature des états 1259 
FPU et TEOM X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les courriers de refus 
d’exonération de TEOM X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

 
Transversales 

Libellé de l’acte 
 
Guy 
Januel 

 
Nadia Basso 

 
Christel 
Pardigon 

 
Lionel Rossi 

 
Rémi Magnard 

Certificat de conformité et 
d'exactitude des pièces 
justificatives produites 
l'appui des mandats de 
paiement 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Signature des 
autorisations de 
prélèvements 
automatiques pour les 
contrats existants 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Attestations ou états 
liquidatifs pour les affaires 
relevant de la DGA 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Mandats relatifs aux 
dépenses d’investissement 
correspondant aux restes 
à réaliser N-1 en dépenses 
conformément à l’état 
arrêté et signé l'année N-1 
et transmis au Trésorier 
Public 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 
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Mandats relatifs aux 
dépenses d’investissement 
correspondant aux restes 
à réaliser N-1 en recettes 
conformément à l’état 
arrêté et signé l'année N-1 
et transmis au Trésorier 
Public 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Validation et le 
mandatement des 
reconstitutions d’avances 
d’un montant maximum de 
2000€ 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

 
 
 
Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du présent arrêté. 
 
 
 
 
 

 
Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 
 
 
 
 
 
 
    Le Président, 

 Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/118/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Laurent Peres, Chargé de la Direction Générale 
Adjointe des Ressources Humaines de la Métropole Aix-Marseille-Provence 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, 
L.5211-9, L.5211-1 et L.2122-23, L.5217-1 et suivants, L.5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L’arrêté de nomination DRH 2014-795 du 17 avril 2014 de Monsieur Laurent Peres dans le 
grade d’attaché principal ; 

 Le courrier du 7 octobre 2016 du Président de la Métropole nommant Monsieur Laurent 
Peres, Directeur du Pôle Ressources ; 

 Le courrier du 28 juillet 2017 du Président de la Métropole nommant Monsieur Laurent 
Peres, Directeur Emploi et Compétences. 

ARRETE 

Article 1 : 

L’arrêté n° 18/040/CM du 22 mars 2018 est abrogé. 
 

Article 2 : 

 
Délégation est donnée à Monsieur Laurent Peres, à l’effet de signer les documents, pris au nom 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence, dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de compétences 

non-déléguées aux Conseils de Territoire, et exercées au sein de la Direction Générale 
Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence  en charge des Ressources Humaines 

 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 
 

Libellé de l’acte 
Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle Rohee-
Sroka 

Nicolas Salvagno 

Courriers divers aux intéressés et 
institutions (notification des suites 
données, courriers de suivi, courriers 
divers aux agents, convocation écrite 
aux agents, courrier d'attente pour les 
demandes d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 
et de Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Relations avec la C.P.A.M. : 
Déclaration d'accident de travail, 
attestation de salaire (arrêt de 
travail, accident du travail, congés 
de maternité, congés de paternité) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 
et de Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Relations avec la Trésorerie 
Principale : envoi contrats de 
travail, avenants au contrat de 
travail et R.I.B. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 
et de Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Attestations: Attestations Pôle 
Emploi, certificat de travail, 
attestations employeur (demande 
logement, cantine scolaire, divers) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 
et de Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 
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Formation des agents : 
 

Libellé de l’acte 
Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle Rohee-
Sroka 

Nicolas Salvagno

Congé individuel de formation des 
agents sans incidence financière X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres et 
de Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic 
et de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Congé de formation professionnelle, 
congé pour VAE, congé pour bilan de 
compétences sans incidence 
financière 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres et 
de Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic 
et de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courrier de refus de formation pour 
nécessité de service ou dans le cadre 
d'un CPF 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres et 
de Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic 
et de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Bulletins d’inscriptions aux stages et 
formations CNFPT sans incidence 
financière 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres et 
de Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic 
et de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Actes administratifs relatifs à la 
continuité des formations obligatoires 
en matière de sécurité et de 
prévention dans le cadre de marchés 
à bons de commande (validation 
devis, signature de bons de 
commande, conventions, ...) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres et 
de Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic 
et de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Les états de service pour inscription à 
un concours X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres et 
de Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic 
et de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 
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Accueil de stagiaires : 
 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle Rohee-
Sroka 

Nicolas Salvagno 

Courriers divers aux intéressés et 
institutions (notification des suites 
données, courriers de suivi) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic 
et de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Conventions de stage (convention 
industrielle de formation par la 
recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence 
financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic 
et de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

 
 

Évaluation des agents :  

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas  
Salvagno 

Signature des comptes rendus des 
entretiens professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Procédure de convocation des agents, 
organisation et réalisation des entretiens 
professionnels 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers de réponse et/ou convocation 
dans le cadre d’un recours gracieux 
(contestation de note et d’évaluation) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 
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Maladie, accident : 
 

Libellé de l’acte 
Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés afférents aux 
expertises médicales et courriers de 
saisine des commissions de réforme 
et des comités médicaux 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou 
non au service de l'accident de 
service ou de la maladie 
professionnelle 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers afférents aux relations 
avec les organismes extérieurs 
dans le cadre des actions 
récursoires pour accident de trajet  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers afférents à la gestion des 
congés de maladie ordinaire 
(courriers de rappel de procédure 
d'envoi des arrêts de travail, etc...) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers individuels relatifs à 
l'aménagement du travail en lien 
avec les services de Médecine 
(fiche d’aptitude). 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 
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Congés / Aménagements d’horaires 

Libellé de l’acte 
Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle Rohee-
Sroka 

Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés relatifs au 
congé bonifié, au report des 
congés annuels et congés 
exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic 
et de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés de congé 
parental X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic 
et de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Procédures afférentes à 
l'autorisation de congés 
annuels ou absences autres 
que pour raison de santé 
(Formation, enfant malade, 
etc.), validation des 
demandes d'absence dans le 
logiciel, etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic 
et de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés relatifs 
aux horaires de travail 
(réduction horaire de 
grossesse et autres 
aménagements d'horaires 
dérogatoires) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic 
et de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

 
Carrière : 

 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés de réintégration 
à temps plein ou de changement 
de situation (quotité de travail d'un 
temps complet) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés relatifs au 
traitement de la rémunération 
(demi-traitement et sans traitement) 
et au supplément familial de 
traitement 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 
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Courriers et arrêtés de 
reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et 
d'intégration suite à détachement 
pour inaptitude physique 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés d'intégration et 
de reclassement (nouvelles 
dispositions statutaires) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et contrats pour faire face 
à un accroissement temporaire 
d'activité pour une durée maximale 
de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et renouvellement de 
contrats pour faire face à un 
accroissement temporaire d'activité 
pour une durée maximale de 15 
jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et contrats pour faire face 
à un accroissement saisonnier 
d'activité pour une durée maximale 
de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
 
 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et renouvellement de 
contrats pour faire face à un 
accroissement saisonnier d'activité 
pour une durée maximale de 15 
jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 
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Courriers et contrats pour 
remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel 
pour une durée maximale de 15 
jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et renouvellement de 
contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou 
un contractuel pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
 
 
 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
 
 
 
 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés relatifs aux 
suspensions de traitement pour 
services non fait et leur notification 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
 
 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
 
 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés de mise en 
positions maladie (CLM, CLD, ATI, 
maintien en 1/2 traitement dans 
l'attente de décision du comité 
médical, mi-temps thérapeutique) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés de mise en 
disponibilité et mise en disponibilité 
d'office (pour suivre le conjoint, 
adoption, convenances 
personnelles, élever enfants)  
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 
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Courriers et arrêtés de 
reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
 
 
 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
 
 
 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Les courriers et arrêtés de congés 
maternité, paternité, adoption X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, Biljana 
Bogdanovic, Sébastien 
Pisciotta et d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

 
 

Paie : 

Libellé de l’acte 
Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas 
Salvagno 

Courriers et arrêtés d'attribution, de 
fin d’attribution et de refus 
d'attribution de NBI 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et documents relatifs au 
capital décès et aux pensions de 
réversion et d'orphelins 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Bordereaux de paiement X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 
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Déclarations de versement de 
contribution de solidarité 1% X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
 
 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Bordereaux de déclaration CNFPT, 
URSSAF X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Divers états liquidatifs et avis de 
paiement X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Etats d'heures supplémentaires 
des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 
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Etats d'astreintes des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Etats de vacations des agents  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Etats d'indemnités horaires des 
agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Allocation enfant handicapé X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

 
 
Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte 
Laurent   

Peres 
Biljana 

Bogdanovic 
Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas 
Salvagno 

Procès-verbaux de consultation 
du dossier administratif et 
courriers de rappel des 
obligations et des procédures  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 
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Mesure d'ordre interne 
concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de 
rappel à l’ordre  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés relatifs aux 
situations d'abandon de poste et 
à l'application de sanctions 
disciplinaires du 1er groupe 
prévues à l'article 89 de la Loi du 
26 janvier 1984 modifiée, ainsi 
que les documents établis dans le 
cadre d’une procédure 
disciplinaire et les modifications 
d'arrêtés correspondantes. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

 
Retraite : 

 

Libellé de l’acte 
Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas 
Salvagno 

Courriers avec les caisses de 
retraite, CNRACL, IRCANTEC, 
CRAM, Sécurité Sociale. 
 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Dossiers IRCANTEC, CNRACL., 
CRAM X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Demandes de liquidation de 
pension C.N.R.A.C.L. et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, 
réversion, pension) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien  
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 
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Courriers et dossiers de 
validation de services  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés de 
prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Certificats de paiement pour les 
congés non pris suite à une 
retraite pour invalidité ou maladie 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Attestations pour congés non pris 
suite à une retraite pour invalidité 
ou maladie 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

 
 

GPEEC : 
 

Libellé de l’acte 
Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas 
Salvagno 

Courrier de rejet ou d’attente 
suite à une candidature  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 
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Protection sociale et santé : 

 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas 
Salvagno 

Bordereaux et courriers de 
transmission des actes et pièces 
afférentes à la protection sociale 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers de convocation à une 
visite médicale et de confirmation 
(aux médecins professionnels), 
dans le cadre de recrutements, 
de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Déclarations d'accidents de 
travail X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers de convocation à une 
expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins 
professionnels) dans le cadre 
d'un accident de travail, de 
maladie, etc. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers de notification des 
conclusions d'expertises 
(imputabilité) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 
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Bons de prise en charge de frais 
d'accident du travail, expertises et 
visites médicales 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers aux médecins 
professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers 
de notification des conclusions du 
contrôle médical 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers divers aux mutuelles 
(demandes de communication 
des statuts, de renseignements 
sur les cotisations mutualistes, 
relances, etc.) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers de notification aux 
agents de participation ou de 
non-participation aux cotisations 
mutualistes 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
 
 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés afférents au 
remboursement au titre du fonds 
de remboursement du congé de 
paternité et d'accueil de l'enfant 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 
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Frais de déplacement : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas 
Salvagno 

Ordre de mission permanent 
avec utilisation du véhicule de 
service ou de fonction sans frais 
supplémentaire 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Ordre de mission ponctuel sans 
remboursement de frais X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Remisage à domicile ponctuel 
inférieur à 3 jours consécutifs 
dans la limite de 2 par mois pour 
le même agent  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Abonnement de travail  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

 
Divers : 
 

Libellé de l’acte 
Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas 
Salvagno 

Dossiers préfecture relatif aux médailles 
d'honneur régionale, départementale et 
communale 

X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 11 Juillet 2018 

- 17 - 

 

Etats et attestations de toute nature 
relatives au personnel métropolitain 
affecté à la DGA 

X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

 

Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de compétences non-déléguées au 

sein de la  Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence en charge de l’Innovation 
Numérique et des Systèmes d’Information 

 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 
 

Libellé de l’acte 
Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas 
Salvagno 

Courriers divers aux intéressés et 
institutions (notification des suites 
données, courriers de suivi, courriers 
divers aux agents, convocation écrite aux 
agents, courrier d'attente pour les 
demandes d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration 
d'accident de travail, attestation de 
salaire (arrêt de travail, accident du 
travail, congés de maternité, congés de 
paternité) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Relations avec la Trésorerie Principale : 
envoi contrats de travail, avenants au 
contrat de travail et R.I.B. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Attestations: Attestations Pôle Emploi, 
certificat de travail, attestations 
employeur (demande logement, cantine 
scolaire, divers...) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

 
 
 
 
 
 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 11 Juillet 2018 

- 18 - 

 

Formation des agents : 
 
 

Libellé de l’acte 
Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle Rohee-
Sroka 

Nicolas 
Salvagno 

Congé individuel de formation des 
agents sans incidence financière X 

En cas 
d’absence ou 
empêcheme
nt de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Congé de formation 
professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences 
sans incidence financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêcheme
nt de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Actes administratifs relatifs à la 
continuité des formations 
obligatoires en matière de sécurité 
et de prévention dans le cadre de 
marchés à bons de commande 
(validation de devis, signature de 
bons de commande, conventions, 
...) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêcheme
nt de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Les états de service pour 
inscription à un concours X 

En cas 
d’absence ou 
empêcheme
nt de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

 
 
 
Maladie, accident : 
 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés afférents aux 
expertises médicales et courriers 
de saisine des commissions de 
réforme et des comités médicaux 

X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 
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Courriers et arrêtés d'imputabilité 
ou non au service de l'accident de 
service ou de la maladie 
professionnelle 

X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers afférents aux relations 
avec les organismes extérieurs 
dans le cadre des actions 
récursoires pour accident de trajet  

X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers afférents à la gestion des 
congés de maladie ordinaire 
(courriers de rappel de procédure 
d'envoi des arrêts de travail, etc.) 

X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

 
 
Congés / Aménagements d’horaires 

Libellé de l’acte 
Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés de congé 
parental X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

 
Carrière : 

Libellé de l’acte 
Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés de réintégration 
à temps plein ou de changement de 
situation (quotité de travail d'un 
temps complet) 

X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers et arrêtés relatifs au 
traitement de la rémunération (demi-
traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
 
 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
 
 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 
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Courriers et arrêtés de reclassement 
par détachement pour inaptitude 
physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude 
physique 

X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers et arrêtés d'intégration et 
de reclassement (nouvelles 
dispositions statutaires) 

X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers et contrats pour faire face à 
un accroissement temporaire 
d'activité pour une durée maximale 
de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers et renouvellement de 
contrats pour faire face à un 
accroissement temporaire d'activité 
pour une durée maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers et contrats pour faire face à 
un accroissement saisonnier 
d'activité pour une durée maximale 
de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers et renouvellement de 
contrats pour faire face à un 
accroissement saisonnier d'activité 
pour une durée maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers et contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou 
un contractuel pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 
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Courriers et renouvellement de 
contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou 
un contractuel pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers et arrêtés relatifs aux 
suspensions de traitement pour 
services non fait et leur notification 
 

X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers et arrêtés de mise en 
positions maladie (CLM, CLD, ATI, 
maintien en 1/2 traitement dans 
l'attente de décision du comité 
médical, mi-temps thérapeutique) 

X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers et arrêtés de mise en 
disponibilité et mise en disponibilité 
d'office (pour suivre le conjoint, 
adoption, convenances personnelles, 
élever enfants)  
 

X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers et arrêtés de reconstitution 
de carrière (reprise ancienneté 
privée, publique)  

X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Les courriers et arrêtés de congés 
maternité, paternité, adoption X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

 
Paie : 

 

Libellé de l’acte 
Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés d'attribution, de 
fin d’attribution et de refus 
d'attribution de NBI 

X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 
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Courriers et documents relatifs au 
capital décès et aux pensions de 
réversion et d'orphelins 

X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Bordereaux de paiement X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Déclarations de versement de 
contribution de solidarité 1% X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Bordereaux de déclaration CNFPT, 
URSSAF X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Divers états liquidatifs et avis de 
paiement X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Etats d'indemnités horaires des 
agents X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Allocation enfant handicapé X 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana Bogdanovic, 
Sébastien Pisciotta 
et d’Isabelle Rohee-
Sroka 
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Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte 
Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas Salvagno 

Procès-verbaux de consultation du 
dossier administratif et courriers de 
rappel des obligations et des 
procédures  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers et arrêtés relatifs aux 
situations d'abandon de poste et à 
l'application de sanctions 
disciplinaires du 1er groupe prévues 
à l'article 89 de la Loi du 26 janvier 
1984 modifiée, ainsi que les 
documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les 
modifications d'arrêtés 
correspondantes. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

 
Retraite : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas Salvagno 

Courriers avec les caisses de 
retraite, CNRACL, IRCANTEC, 
CRAM, Sécurité Sociale. 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Dossiers IRCANTEC, CNRACL, 
CRAM X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Demandes de liquidation de pension 
CNRACL et de prestation R.A.P.F.T 
(rentes, réversion, pension) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers et dossiers de validation de 
services  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 
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Courriers et arrêtés de prolongation 
dans le cadre du régime CNRACL X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Certificats de paiement pour les 
congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Attestations pour congés non pris 
suite à une retraite pour invalidité ou 
maladie 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

 
Protection sociale et santé : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle Rohee-
Sroka 

Nicolas 
Salvagno 

Bordereaux et courriers de 
transmission des actes et pièces 
afférentes à la protection sociale 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers de convocation à une visite 
médicale et de confirmation (aux 
médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en 
stage, de titularisations, de 
réintégrations 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 
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Courriers de convocation à une 
expertise médicale et de confirmation 
(aux médecins professionnels) dans 
le cadre d'un accident de travail, de 
maladie, etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers de notification des 
conclusions d'expertises 
(imputabilité) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Bons de prise en charge de frais 
d'accident du travail, expertises et 
visites médicales 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers aux médecins 
professionnels relatifs aux contrôles 
médicaux et courriers de notification 
des conclusions du contrôle médical 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers divers aux mutuelles 
(demandes de communication des 
statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, 
etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers de notification aux agents 
de participation ou de non-
participation aux cotisations 
mutualistes 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 
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Courriers et arrêtés afférents au 
remboursement au titre du fonds de 
remboursement du congé de 
paternité et d'accueil de l'enfant 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

 
Frais de déplacement : 

 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas Salvagno 

Abonnement de travail  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

 
Divers : 

 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés relatifs à 
l’exercice d’une activité privée, à la 
création ou reprise d’une entreprise 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Dossiers préfecture relatif aux 
médailles d'honneur régionale, 
départementale et communale 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Etats et attestations de toute nature 
relatives au personnel métropolitain 
affecté à la DGA 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 
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Ressources humaines 
Pour TOUT le personnel Métropolitain 

 
Formation des agents : 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas 
Salvagno 

Bulletins d'inscription aux stages et 
formations, courriers, convocations 
aux formations, attestations et 
conventions cadre avec le CNFPT 
dans le cadre des formations 
dispensées sans incidence financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers de notification de la 
décision du C.N.F.P.T. et de la 
Métropole suite aux tests de 
préformation sans incidence 
financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Conventions et courriers d’ouvertures 
de postes à concours X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Actes administratifs (courriers de 
convocations aux Commissions, 
courriers de notification de la 
décision de l’autorité – inscription)  
liés aux demandes d’accès au Droit 
Individuel à la Formation, à la 
Validation des Acquis, au Bilan de 
Compétences et au Congé de 
Formation  Professionnelle sans 
incidence financière  
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Cahiers des charges dans le cadre 
de la mise en place d’actions de 
formation (C.N.F.P.T. et autres 
organismes) sans incidence 
financière  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Bulletins aux stages et formations, 
courriers, convocations aux 
formations, attestations et 
conventions cadre avec le CNFPT 
dans le cadre des formations 
dispensées au titre du Plan de 
Formation sans incidence financière  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 
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Bulletins d'inscription aux tests de 
préformation, courriers,  attestations 
et conventions cadre avec le CNFPT 
dans le cadre des préparations au 
concours sans incidence financière  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers divers de suivi (report, 
abandon d’une préformation, 
notification d’obligation de présence, 
de radiation) de stages et formations 
dispensées par le C.N.F.P.T.) sans 
incidence financière HORS les 
remises à niveau ayant une 
incidence financière  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Convocations aux formations 
C.N.F.P.T. organisées sur le 
périmètre des Conseils de Territoire  
et/ou de la Métropole  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

 
 

Mobilite 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas 
Salvagno 

Courriers et arrêtés de changements 
d’affectation au sein d’un même 
Conseil de Territoire ou d’une même 
délégation 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

 
Congés / Aménagements d’horaires 
  

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas 
Salvagno 

Courriers et  arrêtés de mise en 
congé sans traitement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 
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Carrière : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas 
Salvagno 

Convocations aux commissions 
locales (CT, CHSCT) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés de modification 
de la quotité de travail d'un temps 
non complet  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers de refus de nomination par 
voie d’intégration directe  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers de refus demande 
nomination suite à réussite à 
concours  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés de refus de 
titularisation en fin de stage  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés de licenciement 
en cours de stage  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 
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Courriers et arrêtés de démission en 
cours de stage 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés de prolongation 
et de prorogation de stage  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés de licenciement  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers de refus de renouvellement 
de contrats pour tous types de 
recrutement (CDD, CDI) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Bordereaux et courriers de 
transmission des actes et pièces 
afférentes à la radiation des effectifs  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés de radiation pour 
mutation, démission, retraite ou 
décès (retraite invalidité)  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés de vacation  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 
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Désignations en cas de grève : 
service minimum  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Lettres de mises en demeures de 
reprise de fonction  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers de notification de fin de 
contrat X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

 
Paie : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas 
Salvagno 

Conventions et certificats de paiement 
dans le cadre du transfert d’un compte 
Epargne Temps 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Bordereaux de cotisations des élus 
Métropolitains et des conseillers de 
Territoire (CAREL –    FONPEL)  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Bordereaux de cotisations des agents 
(PREFON) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 
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Indemnités des élus  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Indemnités compensatrice de congés 
non pris X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courrier de refus de remises dette sur 
salaires perçus à tort (indemnités 
journalières, régime indemnitaire, 
traitement de base, …) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

 
Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas 
Salvagno 

Les courriers et arrêtés de suspension 
conservatoire pour procédure 
disciplinaire  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

 
GPEEC : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas 
Salvagno 

Déclarations de nomination et annulation 
de déclaration d'emploi X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 
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Gestion des organisations syndicales : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas 
Salvagno 

Courriers de convocation aux réunions 
de travail  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Refus de congé pour formation syndicale 
hors délai X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

 
Marchés publics et accords-cadres  

dans le cadre des compétences exercées  
par la Direction Générale Adjointe 

en charge des Ressources Humaines 
(non déléguées aux Conseils de Territoire) 

 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et accord – cadre inférieurs à  
90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la DGA :   

 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas Salvagno

Demandes devis / lettres de 
commande X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Lettre de consultation relative à un 
marché subséquent inférieur à 90 000 
€ HT  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers de complément de 
candidature X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 
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Courriers d'invitation à soumettre une 
offre dans le cadre d’une procédure 
restreinte 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers d’engagement et de conduite 
des négociations  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Demande régularisation des offres X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Demande précisions relatives à la 
teneur de l’offre X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Demande justification d’une offre 
anormalement basse X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers demande prolongation de la 
durée de validité des offres  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 
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Courrier d’attribution du marché, 
demandes de pièces exigibles au titre 
de l’article 51 du décret du 25 mars 
2016, ou réglementairement requises 
préalablement à la notification  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers de rejet des candidatures et 
des offres, quel qu’en soit le motif  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers de communication des 
motifs détaillés du rejet de l’offre ou de 
la candidature / communication aux 
tiers de certains éléments relatifs à la 
mise en concurrence et au marché  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Décision de déclaration sans suite et 
les courriers en informant les 
candidats 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Mise au point du marché ou de 
l’accord-cadre  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Pièces contractuelles du marché ou de 
l’accord-cadre (AE/ lettre de 
commande/ Cahier des charges)  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 

Courriers de notification X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle Rohee-
Sroka 
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2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées par la DGA : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Biljana 
Bogdanovic 

Sébastien 
Pisciotta 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Nicolas 
Salvagno 

Les bons de commande, y compris 
bon de commande UGAP ou autre 
centrale d’achat inférieurs à 90 000 
euros HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Les ordres de service de démarrage 
des travaux, d’affermissement d’une 
tranche optionnelle ou créant des prix 
nouveaux pour les seuls marchés 
inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Les autres ordres de service, sans 
limitation de montant  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Les avenants à un marché et un 
accord-cadre inférieur à 90 000 euros 
HT  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Les courriers de reconduction ou non – 
reconduction des marchés et accords-
cadre inférieurs à 90 000 euros HT  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 
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Les actes spéciaux de sous-traitance 
et les courriers ou pièces afférents au 
suivi des sous-traitance des marchés 
inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Tout courrier relatif à l’exécution du 
marché et notamment à la 
communication de documents prévus 
en exécution du contrat  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Les certificats administratifs 
nécessaires à la bonne exécution des 
marchés publics, y compris dans les 
relations avec le comptable public  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Les exemplaires uniques ou certificats 
de cessibilité en vue du nantissement 
ou de cession de la créance  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Les actes, courriers et pièces afférents 
au paiement des marchés publics, 
notamment le décompte général 
définitif et la certification du service fait 
et les courriers de rejet de facture  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Les décisions d'admission, 
ajournement ou rejet de fournitures et 
services  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 
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Les décisions afférentes à la réception 
des travaux  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Les actes à caractère coercitif pris 
pour l'exécution des marchés publics, 
notamment l'application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

La décision de faire exécuter le 
marché aux frais et risques du titulaire 
pour tout marché ou accord-cadre 
inférieur à 90 000 euros  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Les décisions de résiliation des 
marchés publics et accords-cadre 
inférieurs à 90 000 euros HT, quel 
qu'en soit le motif 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic et 
de Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, Biljana 
Bogdanovic, 
Sébastien 
Pisciotta et 
d’Isabelle 
Rohee-Sroka 

Article 3 : 

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 

Article 4 : 

 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du présent 
arrêté. 

 
 
 
 

Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 
 
 
  
     Le Président, 

  Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/119/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Domnin Rauscher, Chargé de l’administration 
métropolitaine pour le Conseil de Territoire Marseille Provence 
 

VU 

• Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L. 5210-1-1 A, L. 5211-
9,  L. 5211-1 et L. 2122-23,  L. 5217-1 et suivants, L. 5218-1 et suivants ; 

• La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

• La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la République ; 

• L’article 7 du décret n ° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi      
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

• La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-
Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de Président de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

• L’acte DRH 2017-684-CT1 du 1er février 2017 portant nomination de Monsieur Domnin 
Rauscher Chargé de l’administration métropolitaine pour le Conseil de Territoire Marseille 
Provence ; 

ARRETE 

Article 1 : 

L’arrêté n° 17/358/CM du 7 décembre 2017 est abrogé. 
 

Article 2 : 

 
Délégation est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, et pour le Conseil de 
Territoire de Marseille Provence composé des communes d'Allauch, Carnoux-en-Provence, 
Carry-le-Rouet, Cassis, Ceyreste, Châteauneuf-les-Martigues, Ensuès-la-Redonne, Gémenos, 
Gignac-la-Nerthe, La Ciotat, Le Rove, Marignane, Marseille, Plan-de-Cuques, Roquefort-la-
Bédoule, Saint-Victoret, Sausset-les-Pins, Septèmes-les-Vallons, à Monsieur Domnin 
Rauscher, chargé de l'administration métropolitaine pour le Conseil de Territoire de Marseille 
Provence à l’effet de signer les documents concernant exclusivement le territoire précité, pris au 
nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, 
dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 

compétences déléguées  

 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats 
d'apprentissage : 
 

 
Libellé de l’acte Domnin 

Rauscher 
 

 
Aurélie Cerutti 

 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi, 
courriers divers aux agents, convocation écrite aux 
agents, courrier d'attente pour les demandes 
d'emploi, états liquidatifs)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident 
du travail, congés de maternité, congés de paternité) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi 
contrats de travail, avenants au contrat de travail et 
R.I.B. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de 
travail, attestations employeur (demande de 
logement, cantine scolaire, divers) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
Formation des agents : 

 
 
 

Libellé de l’acte 
Domnin 

Rauscher 
 

Aurélie Cerutti 
 

Congé individuel de formation des agents sans 
incidence financière 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Domnin Rauscher 

Congé de formation professionnelle, congé pour 
VAE, congé pour bilan de compétences sans 
incidence financière 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Domnin Rauscher 

Courrier de refus de formation pour nécessité de 
service ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Domnin Rauscher 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations 
CNFPT sans incidence financière 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Domnin Rauscher 
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Actes administratifs relatifs à la continuité des 
formations obligatoires en matière de sécurité et de 
prévention dans le cadre de marchés à bons de 
commande (validation de devis, signature de bons de 
commande, conventions,etc.) 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Domnin Rauscher 

Les états de service pour inscription à un concours X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Domnin Rauscher 

 
Accueil de stagiaires : 

 
 
 

Libellé de l’acte 
Domnin 

Rauscher 
 

Aurélie Cerutti 
 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi) 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Domnin 
Rauscher 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage 
d'immersion professionnelle) sans incidence 
financière 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Domnin 
Rauscher 

 
Evaluation des agents :  

 

Libellé de l’acte 
Domnin 

Rauscher 
Aurélie Cerutti 

Chaque 
Directeur de 
Pôle pour les 

agents relevant 
exclusivement 
de son Pôle * 

Signature des comptes rendus des 
entretiens professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

Procédure de convocation des agents, 
organisation et réalisation des entretiens 
professionnels 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti

Courriers de réponse et/ou convocation 
dans le cadre d’un recours gracieux 
(contestation de note et d’évaluation) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti
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*  Monsieur Jean-Philippe Hanff  Pôle 1 – Développement économique et attractivité du 
 Territoire  
 Monsieur Fabrice Bardisa  Pôle 2 – Propreté et valorisation des déchets   
 Monsieur Joël Vanni  Pôle 3 – Infrastructures   
 Monsieur Etienne Caputo  Pôle 4 – Voirie, espace public, circulation  
 Monsieur Jean-Marc Mertz  Pôle 6 – Eau et assainissement 
 

 
Maladie, accident : 

 

Libellé de l’acte 
Domnin 

Rauscher 
Aurélie Cerutti 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises 
médicales et courriers de saisine des commissions 
de réforme et des comités médicaux 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service 
de l'accident de service ou de la maladie 
professionnelle 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Courriers afférents aux relations avec les 
organismes extérieurs dans le cadre des actions 
récursoires pour accident de trajet  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Courriers afférents à la gestion des congés de 
maladie ordinaire (courriers de rappel de procédure 
d'envoi des arrêts de travail, etc.) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du 
travail en lien avec les services de Médecine (fiche 
d’aptitude). 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
Congés / Aménagements d’horaires 

 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Aurélie 
Cerutti 

Chaque 
Directeur de 
Pôle pour les 

agents relevant 
exclusivement 
de son Pôle * 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, 
au report des congés annuels et congés 
exceptionnels, au Compte Epargne Temps 
(C.E.T.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Domnin 
Rauscher 

Courriers et arrêtés de congé parental 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Domnin 
Rauscher 
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Procédures afférentes à l'autorisation de 
congés annuels ou absences autres que pour 
raison de santé (Formation, enfant malade, 
etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de 
travail (réduction horaire de grossesse et 
autres aménagements d'horaires 
dérogatoires) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Domnin 
Rauscher 

 
* 
 Monsieur Jean-Philippe Hanff  Pôle 1 – Développement économique et attractivité du 
 Territoire  
 Monsieur Fabrice Bardisa  Pôle 2 – Propreté et valorisation des déchets   
 Monsieur Joël Vanni Pôle 3 – Infrastructures   
 Monsieur Etienne Caputo  Pôle 4 – Voirie, espace public, circulation  
 Monsieur Jean-Marc Mertz  Pôle 6 – Eau et assainissement 

 
Carrière : 

 
 

Libellé de l’acte 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Aurélie Cerutti 

 

 
Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou 
de changement de situation (quotité de travail d'un 
temps complet) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et 
au supplément familial de traitement 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
Courriers et arrêtés de reclassement par 
détachement pour inaptitude physique et d'intégration 
suite à détachement pour inaptitude physique 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
Courriers et renouvellement de contrats pour faire 
face à un accroissement temporaire d'activité pour 
une durée maximale de 15 jours 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 
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Courriers et renouvellement de contrats pour faire 
face à un accroissement saisonnier d'activité pour 
une durée maximale de 15 jours 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
Courriers et contrats pour remplacer temporairement 
un fonctionnaire ou un contractuel pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
Courriers et renouvellement de contrats pour 
remplacer temporairement un fonctionnaire ou un 
contractuel pour une durée maximale de 15 jours 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur notification 
 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
Courriers et arrêtés de mise en positions maladie 
(CLM, CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans 
l'attente de décision du comité médical, mi-temps 
thérapeutique) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise 
en disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, 
adoption, convenances personnelles, élever enfants) 
 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière 
(reprise ancienneté privée, publique)  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
Les courriers et arrêtés de congés maternité, 
paternité, adoption 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
Paie : 
 

 
 

Libellé de l’acte 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Aurélie Cerutti 

 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et 
de refus d'attribution de NBI 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Courriers et documents relatifs au capital décès et 
aux pensions de réversion et d'orphelins  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Bordereaux de paiement  X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 
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Déclarations de versement de contribution de 
solidarité 1 %  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Etats d'heures supplémentaires des agents X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Etats d'astreintes des agents X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Etats de vacations des agents  X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Etats d'indemnités horaires des agents X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Allocation enfant handicapé X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
Procédure disciplinaire : 

 
 
 
 

Libellé de l’acte 

Domnin 
Rauscher 

 

 
Aurélie Cerutti 

 

Procès-verbaux de consultation du dossier 
administratif et courriers de rappel des obligations et 
des procédures  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, 
notes individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon 
de poste et à l'application de sanctions disciplinaires 
du 1er groupe prévues à l'article 89 de la loi du 26 
janvier 1984 modifiée, ainsi que les documents 
établis dans le cadre d’une procédure disciplinaire et 
les modifications d'arrêtés correspondantes. 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 
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Retraite : 
 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Domnin 
Rauscher 

 

 
 

Aurélie Cerutti 
 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale ; 
 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Dossiers IRCANTEC, CNRACL, CRAM X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Demandes de liquidation de pension CNRACL et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) ; 
 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Courriers et dossiers de validation de services  X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL  
 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite 
à une retraite pour invalidité ou maladie 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
 
Protection sociale et santé : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Domnin 
Rauscher 

 

 
 

Aurélie Cerutti 
 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Déclarations d'accidents de travail X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 
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Courriers de convocation à une expertise médicale et 
de confirmation (aux médecins professionnels) dans 
le cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur 
les cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Courriers de notification aux agents de participation 
ou de non-participation aux cotisations mutualistes 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au 
titre du fonds de remboursement du congé de 
paternité et d'accueil de l'enfant 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
Frais de déplacement : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Domnin 
Rauscher 

 

 
 

Aurélie Cerutti 
 

Chaque Directeur 
de Pôle pour les 
agents relevant 

exclusivement de 
son Pôle * 

Ordre de mission permanent avec 
utilisation du véhicule de service ou de 
fonction sans frais supplémentaire 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 

Ordre de mission ponctuel sans 
remboursement de frais 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 
3 jours consécutifs dans la limite de 2 par 
mois pour le même agent  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

Abonnement de travail  X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 

* 
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 Monsieur Jean-Philippe Hanff Pôle 1 – Développement économique et attractivité du 
 Territoire  
 Monsieur Fabrice Bardisa Pôle 2 – Propreté et valorisation des déchets   
 Monsieur Joël Vanni Pôle 3 – Infrastructures   
 Monsieur Etienne Caputo Pôle 4 – Voirie, espace public, circulation  
 Monsieur Jean-Marc Mertz Pôle 6 – Eau et assainissement 
 

Divers : 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher Aurélie Cerutti 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain exerçant ses missions sur le 
périmètre du Conseil de Territoire 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
 

 

Exécution des  Marchés publics de seuils métropolitains 
pour l’exercice des compétences déléguées au Conseil de Territoire 

 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher Aurélie Cerutti 

Chaque 
Directeur de 

Pôle pour 
l’exécution des 

marchés 
relevant 

exclusivement 
de son Pôle * 

Bon de commande inférieur à 90 000 € H.T. y 
compris ceux issus d’un marché subséquent, 
d’un accord-cadre, UGAP et autres centrales 
d’achat  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie 
Cerutti 

Les ordres de service (sauf ordres de service 
de démarrage de travaux, affermissement de 
tranche opérationnelle ou création de prix 
nouveau) sans limitation de montant 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie 
Cerutti 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents 
prévus en exécution du contrat 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie 
Cerutti 
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Certificats administratifs nécessaires à la 
bonne exécution des marchés publics, y 
compris dans les relations avec le comptable 
public 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie 
Cerutti 

Les actes courriers et pièces afférents au 
paiement des marchés publics, notamment le 
décompte général définitif et la certification de 
service fait et les courriers de rejet de facture 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie 
Cerutti 

Les exemplaires uniques ou certificats de 
cessibilité en vue du nantissement ou de la 
cession de créance 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie 
Cerutti 

Les décisions d’admission, d’ajournement, ou 
rejet de fournitures et services 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie 
Cerutti 

Les décisions afférentes à la réception des 
travaux 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie 
Cerutti 

Les actes à caractère coercitif pour l’exécution 
des marchés publics, notamment l’application 
de pénalités, réfactions et mises en demeure 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 

 
* 
 Monsieur Jean-Philippe HANFF  Pôle 1 – Développement économique et attractivité du 
 Territoire  
 Monsieur Fabrice BARDISA  Pôle 2 – Propreté et valorisation des déchets   
 Monsieur Joël VANNI  Pôle 3 – Infrastructures   
 Monsieur Etienne CAPUTO  Pôle 4 – Voirie, espace public, circulation  
 Monsieur Jean-Marc MERTZ  Pôle 6 – Eau et assainissement 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Accusé de réception en préfecture
013-200054807-20180711-
MET1eb3b740646Z-AR
Date de télétransmission : 11/07/2018
Date de réception préfecture : 11/07/2018



- 12 - 
 

Finances  
 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher Aurélie Cerutti 

Garantie à première demande X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Domnin 
Rauscher 

Mainlevée (retenue de garantie) X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Domnin 
Rauscher 

Certificat administratif relatif à une régularisation 
d’ordre d’exécution budgétaire 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Domnin 
Rauscher 

 
Patrimoine (hors équipements publics) 

 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher Aurélie Cerutti Jean-Marc 

Mertz 

Convention d’AOT Saumaty   
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

Convention avec les associations pour l’utilisation de la 
piscine Cap Provence  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie 
Cerutti.

AOT avec les associations dans le cadre du centre 
sportif Fontainieu  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie 
Cerutti.

 
Divers – PLIE antérieur au 01/01/2018 

 
 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Domnin 
Rauscher 

 

 
 

Aurélie Cerutti
 

 

Jean Philippe 
Hanff 

 

Courriers de notification des conclusions provisoires 
CSF PLIE (PLIE antérieur au 01/01/2018)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie 
Cerutti 
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Courriers de notification des conclusions définitives CSF 
PLIE (PLIE antérieur au 01/01/2018) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie 
Cerutti

Courriers d’acceptation des reports de bilan (PLIE 
antérieur au 01/01/2018)  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie 
Cerutti

 
Attestations de versement des dépenses d’assistance 
technique (PLIE antérieur au 01/01/2018) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie 
Cerutti

 
 
 

Article 3 : 

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
 dématérialisés. 

 

Article 4 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du présent 
 arrêté. 

 
 

Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 

Accusé de réception en préfecture
013-200054807-20180711-
MET1eb3b740646Z-AR
Date de télétransmission : 11/07/2018
Date de réception préfecture : 11/07/2018



 
Reçu au Contrôle de légalité le 11 Juillet 2018 

- 1 - 

 

 
–– 
Le Président   Arrêté n° 18/120/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Jean-Claude Gondard, Directeur Général des 
Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales notamment ses articles L.5210-1-1 A,  
L.5211-9, L.5211-1 et L.2122-23, L.5217-1 et suivants, L.5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l’Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi     
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
 Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de Président 
 de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° FAG 064-546/16/CM du 30 juin 2016 portant approbation de la convention 
de mise à disposition partielle du Directeur Général des Services de la ville de Marseille 
auprès de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° FAG 057-2313/17/CM du 13 juillet 2017  portant approbation d’un avenant à 
la convention de mise à disposition partielle du Directeur Général des Services de la ville de 
Marseille auprès de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L’avenant du 22 août 2017 à la convention du 30 juin 2016 relative à la mise à disposition 
partielle du Directeur Général des Services de la ville de Marseille auprès de la Métropole Aix-
Marseille-Provence et portant Monsieur Jean-Claude Gondard, Directeur Général des 
Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

ARRETE 

Article 1 : 

L’arrêté n° 17/310/CM du 27 septembre 2017 est abrogé. 
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Article 2 : 

Délégation est donnée à Monsieur Jean-Claude Gondard, Directeur Général des Services de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence, à l’effet de signer les documents, pris au nom de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence, dans les domaines suivants : 
 
 

Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 

compétences non-déléguées aux Conseils de Territoire, et exercées au sein de la Direction 
Générale des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence 

 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude 
Gondard Aude Eisinger 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi, courriers divers aux 
agents, convocation écrite aux agents, courrier d'attente 
pour les demandes d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident du 
travail, congés de maternité, congés de paternité) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de 
travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de travail, 
attestations employeur (demande de logement, cantine 
scolaire, divers) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

 
Formation des agents : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude 
Gondard 

Aude Eisinger 

Congé individuel de formation des agents sans incidence 
financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courrier de refus de formation pour nécessité de service ou 
dans le cadre d'un CPF X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT 
sans incidence financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Actes administratifs relatifs à la continuité des formations 
obligatoires en matière de sécurité et de prévention dans le 
cadre de marchés à bons de commande (validation de 
devis, signature de bons de commande, conventions, etc.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Les états de service pour inscription à un concours X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 
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Accueil de stagiaires : 
 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude 
Gondard 

Aude Eisinger 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

 
 

Évaluation des agents :  
 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude 
Gondard 

Aude Eisinger 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

 
Maladie, accident : 
 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude 
Gondard 

Aude Eisinger 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales 
et courriers de saisine des commissions de réforme et 
des comités médicaux 

 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de 
l'accident de service ou de la maladie professionnelle 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 
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Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers afférents à la gestion des congés de maladie 
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du travail 
en lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude). 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

 
Congés / Aménagements d’horaires : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude 
Gondard 

Aude Eisinger 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au report 
des congés annuels et congés exceptionnels, au 
Compte Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé 
(Formation, enfant malade, etc.), validation des 
demandes d'absence dans le logiciel, etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres 
aménagements d'horaires dérogatoires) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

 
Carrière : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude 
Gondard 

Aude Eisinger 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou de 
changement de situation (quotité de travail d'un temps 
complet) 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 
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Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
temporaire d'activité pour une durée maximale de 15 
jours 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 15 
jours 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers et contrats pour remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale 
de 15 jours 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour 
une durée maximale de 15 jours 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur notification  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie (CLM, 
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de 
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants)  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 
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Paie : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude 
Gondard 

Aude Eisinger 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et de 
refus d'attribution de NBI X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Bordereaux de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Déclarations de versement de contribution de solidarité 1 
% X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Etats de vacations des agents  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-
Claude Gondard 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Allocation enfant handicapé X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

 
Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude 
Gondard 

Aude Eisinger 

Procès-verbaux de consultation du dossier administratif 
et courriers de rappel des obligations et des procédures  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 
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Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du 1er 
groupe prévues à l'article 89 de la loi du 26 janvier 1984 
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications 
d'arrêtés correspondantes. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

 
Retraite : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude 
Gondard 

Aude Eisinger 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. 
 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite à 
une retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

 
Protection sociale et santé : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude 
Gondard 

Aude Eisinger 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 
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Courriers de convocation à une expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels) dans le 
cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers de notification aux agents de participation ou 
de non-participation aux cotisations mutualistes X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au titre 
du fonds de remboursement du congé de paternité et 
d'accueil de l'enfant 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

 
 
Frais de déplacement : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude 
Gondard 

Aude Eisinger 

Ordre de mission permanent avec utilisation du véhicule 
de service ou de fonction sans frais supplémentaire X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-
Claude Gondard 

Ordre de mission ponctuel sans remboursement de frais X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Abonnement de travail  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

 
Divers : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude 
Gondard 

Aude Eisinger 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 
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Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain affecté à la DGA X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

 
Ressources humaines 

Pour TOUT le personnel Métropolitain 

 
Divers : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude 
Gondard 

Aude Eisinger 

Les courriers et arrêtés de suspension conservatoire 
pour procédure disciplinaire et les courriers relatifs à 
l’application de sanctions disciplinaires des groupes 2, 3 
et 4 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Protections fonctionnelle  X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Saisines de la commission de déontologie X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

 
 

Marchés publics et accords-cadres 
concernant exclusivement les compétences exercées par  

La Direction Générale des Services 
(non déléguées aux Conseils de Territoire) 

1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et accord – cadre inférieurs à 
90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la DGS :   
 

Libellé de l’acte Jean-Claude 
Gondard 

Aude Eisinger 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Lettre de consultation relative à un marché subséquent 
inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers de complément de candidature X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le cadre 
d’une procédure restreinte X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers d’engagement et de conduite des négociations  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-
Claude Gondard 

Demande de régularisation des offres X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 
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Demande de précisions relatives à la teneur de l’offre X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Demande de justification d’une offre anormalement basse X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers de demande de prolongation de la durée de 
validité des offres  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courrier d’attribution du marché, demandes de pièces 
exigibles au titre de l’article 51 du décret du 25 mars 2016, 
ou réglementairement requises préalablement à la 
notification  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel qu’en 
soit le motif  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers de communication des motifs détaillés du rejet de 
l’offre ou de la candidature / communication aux tiers de 
certains éléments relatifs à la mise en concurrence et au 
marché  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Décision de déclaration sans suite et les courriers en 
informant les candidats X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Mise au point du marché ou de l’accord-cadre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-
Claude Gondard 

Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre (AE/ 
lettre de commande/ Cahier des charges)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Courriers de notification X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

 
 
2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées par la DGS : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude 
Gondard 

Aude Eisinger 

Les bons de commande, y compris bon de commande 
UGAP ou autre centrale d’achat inférieurs à 90 000 euros HT X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Les ordres de service (sauf ordres de service de démarrage 
de travaux, affermissement de tranche opérationnelle ou 
création de prix nouveau) sans limitation de montant 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Les avenants à un marché et un accord – cadre inférieur à 
90 000 euros HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 
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Les courriers de reconduction ou non – reconduction des 
marchés et accords – cadre inférieurs à 90 000 euros HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou 
pièces afférents au suivi des sous-traitance des marchés 
inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et notamment à 
la communication de documents prévus en exécution du 
contrat  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Les certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les relations 
avec le comptable public  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en vue 
du nantissement ou de cession de la créance  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Les actes, courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif et 
la certification du service fait et courriers de rejet de facture 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de 
fournitures et services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Les décisions afférentes à la réception des travaux  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution des 
marchés publics, notamment l'application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

La décision de faire exécuter le marché aux frais et risques 
du titulaire pour tout marché ou accord – cadre inférieur à 
90 000 euros  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

Les décisions de résiliation des marchés publics et accords – 
cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel qu'en soit le motif X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 
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Autres Marchés publics et accords-cadres  
 
Délégation est donnée à Jean-Claude Gondard, sans préjudice des délégations accordées au Vice – 
Président en charge de la commande publique, aux DGA métropolitains et aux Chargés de l’administration 
métropolitaine des Conseils de Territoire, dans le cadre de leurs compétences, pour les autres marchés 
dans les conditions suivantes :  

1/ Pour la préparation, la passation et l’exécution des Marchés y compris subséquents et Accords-
cadres supérieurs à 90 000 euros relatifs à l’exercice d’une compétence métropolitaine : 

Libellé de l’acte Jean-Claude 
Gondard 

 
 

Aude Eisinger 

DGA Commande 
Publique et Affaires 

juridiques 
Laurence Dardalhon 

Lettre de consultation relative à un 
marché compris entre 90 000 et 
221 000 euros HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger  

Courriers de complément de 
candidature 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 

Courriers d’invitation à soumettre une 
offre dans une procédure restreinte  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger  

Courriers d’engagement et de conduite 
des négociations  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger  

Demande de régularisation des offres  X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 

Demande de précisions relatives à la 
teneur de l’offre  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 

Demande de justification d’une offre 
anormalement basse  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-
Claude GONDARD et 
d’Aude Eisinger 

Courriers de demande de prolongation 
de la durée de validité des offres  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 

Courrier d’attribution du marché et 
demande de pièces exigibles au titre de 
l’article 51 du décret du 25 mars 2016, 
ou réglementairement requises 
préalablement à la notification  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 
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Courriers de rejet des candidatures et 
des offres, quel qu’en soit le motif  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 

Communication des motifs détaillés du 
rejet de l’offre ou de la candidature / 
communication aux tiers de certains 
éléments relatifs à la mise en 
concurrence et au marché  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 

Décision de déclaration sans suite et 
les courriers en informant les 
candidats, pour les marchés 
subséquents compris entre 90 000 et 
221 000 euros HT  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 

Rapport de présentation du marché, 
lorsque la réglementation requiert sa 
production 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 

Les actes spéciaux de sous-traitance 
et les courriers ou pièces afférents au 
suivi des sous-traitances 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 

 
2/ Pour la préparation, la passation et l’exécution des Marchés y compris subséquents et Accords - cadre de 
seuil métropolitain relatifs à l’exercice d’une compétence déléguée : 

Libellé de l’acte Jean-Claude 
Gondard 

Aude Eisinger Laurence Dardalhon 

Lettre de consultation relative à un 
marché subséquent inférieur à 221 000 
euros HT en exécution d’un accord-
cadre métropolitain  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 

Courriers de complément de 
candidature X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 

Courriers d’invitation à soumettre une 
offre dans une procédure restreinte  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 

Courriers d’engagement et de conduite 
des négociations  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 

Demande de régularisation des offres X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 

Demande de précisions relatives à la 
teneur de l’offre  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 
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Demande de justification d’une offre 
anormalement basse 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 

Courriers de demande de prolongation 
de la durée de validité des offres  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 

Courrier d’attribution du marché et 
demande de pièces exigibles au titre de 
l’article 51 du décret du 25 mars 2016, 
ou réglementairement requises 
préalablement à la notification  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 

Courriers de rejet des candidatures et 
des offres, quel qu’en soit le motif  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 

Communication des motifs détaillés du 
rejet de l’offre ou de la candidature / 
communication aux tiers de certains 
éléments relatifs à la mise en 
concurrence et au marché  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 

Décision de déclaration sans suite et 
les courriers en informant les 
candidats, pour les marchés 
subséquents inférieurs à 221 000 euros 
HT  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 

Rapport de présentation du marché, 
lorsque la réglementation requiert sa 
production  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 

Sous-traitance X 
En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard 

En cas d’absence ou 
empêchement de Jean-
Claude Gondard et 
d’Aude Eisinger 

 
 

Affaires juridiques 

Libellé de 
l’acte 

Jean-
Claude 
Gondard 

Aude Eisinger Laurence 
Dardalhon 

Alain Trabuc Anne –Marie 
Queyrel 

Sophie Couve 

Décisions 
d’ester en 
justice 

    X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Jean-Claude 
Gondard 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Jean-Claude 
Gondard et d’ 
Aude Eisinger 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Jean-
Claude 
Gondard, 
d’Aude 
Eisinger, et de 
Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Jean-
Claude 
Gondard, 
d’Aude 
Eisinger, de 
Laurence 
Dardalhon et 
de Alain Trabuc

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Jean-
Claude 
Gondard, 
d’Aude 
Eisinger, de 
Laurence 
Dardalhon, de 
Alain Trabuc 
et d’Anne-
Marie Queyrel 
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Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du présent 
arrêté. 

 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/121/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Michel Gacon, Chargé de la Direction Générale 
Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Agriculture et Forêts, Paysages et 
grands équipements métropolitains. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A,   L.5211-
9, L.5211-1 et L.2122-23, L.5217-1 et suivants, L.5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi       
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 La délibération n° HN 01-003/16/CM en date du 17 mars 2016 relative à l’élection de Monsieur 
Jean-Claude Gaudin, Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L’arrêté n° DRH 2018-1671-CT1 portant détachement de Monsieur Michel Gacon sur l’emploi 
fonctionnel de Directeur Général Adjoint d’un établissement public de coopération 
intercommunale de plus de 400 000 habitants, en charge de l’Agriculture, des Forêts, des 
Paysages et des équipements d’intérêt métropolitain au sein de la Métropole Aix-Marseille-
Provence à compter du 1er avril 2018 . 

ARRETE 

Article 1 : 

L’arrêté n° 17/317/CM du 27 septembre 2017 est abrogé. 
 

Article 2 : 

 
Délégation est donnée à Monsieur Michel Gacon, à l’effet de signer les documents, pris au nom 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, dans 
les domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 

compétences non-déléguées au sein de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-
Marseille-Provence en charge de l’Agriculture et Forêts, Paysages et grands équipements 

métropolitains 
 

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 

Libellé de l’acte Michel Gacon 
 

Cyrille Naudy 
 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi, 
courriers divers aux agents, convocation écrite aux 
agents, courrier d'attente pour les demandes 
d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident 
de travail, attestation de salaire (arrêt de travail, 
accident du travail, congés de maternité, congés de 
paternité) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi 
contrats de travail, avenants au contrat de travail et 
R.I.B. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de 
travail, attestations employeur (demande de 
logement, cantine scolaire, divers...) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

 
Formation des agents : 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

 
Cyrille Naudy 

 

Congé individuel de formation des agents sans 
incidence financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courrier de refus de formation pour nécessité de 
service ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations 
CNFPT sans incidence financière ; X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Actes administratifs relatifs à la continuité des 
formations obligatoires en matière de sécurité et de 
prévention dans le cadre de marchés à bons de 
commande (validation de devis, signature de bons de 
commande, conventions, etc.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Les états de service pour inscription à un concours X 
En cas d’absence ou 
empêchement de  
M. Gacon 
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Accueil de stagiaires : 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

 
Cyrille Naudy 

 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

 
Evaluation des agents :  

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

Cyrille Naudy 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Procédure de convocation des agents, organisation 
et réalisation des entretiens professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

 
Maladie, accident : 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

 
Cyrille Naudy 

 
Courriers et arrêtés afférents aux expertises 
médicales et courriers de saisine des commissions 
de réforme et des comités médicaux 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service 
de l'accident de service ou de la maladie 
professionnelle 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers afférents à la gestion des congés de 
maladie ordinaire (courriers de rappel de procédure 
d'envoi des arrêts de travail, etc...) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du 
travail en lien avec les services de Médecine (fiche 
d’aptitude). 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 
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Congés / Aménagements d’horaires 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

 
Cyrille Naudy 

 
Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au 
report des congés annuels et congés exceptionnels, 
au Compte Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés 
annuels ou absences autres que pour raison de 
santé (Formation, enfant malade, etc.), validation des 
demandes d'absence dans le logiciel, etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres 
aménagements d'horaires dérogatoires) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

 
Carrière : 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

 
Cyrille Naudy 

 
Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou 
de changement de situation (quotité de travail d'un 
temps complet) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et 
au supplément familial de traitement 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers et arrêtés de reclassement par 
détachement pour inaptitude physique et d'intégration 
suite à détachement pour inaptitude physique 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire 
face à un accroissement temporaire d'activité pour 
une durée maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire 
face à un accroissement saisonnier d'activité pour 
une durée maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 
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Courriers et contrats pour remplacer temporairement 
un fonctionnaire ou un contractuel pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers et renouvellement de contrats pour 
remplacer temporairement un fonctionnaire ou un 
contractuel pour une durée maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur notification X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie 
(CLM, CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans 
l'attente de décision du comité médical, mi-temps 
thérapeutique) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise 
en disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, 
adoption, convenances personnelles, élever enfants) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière 
(reprise ancienneté privée, publique)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers et arrêtés d’avancement d’échelon X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, 
paternité, adoption X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

 
Paie : 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

 
Cyrille Naudy 

 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et 
de refus d'attribution de NBI X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers et documents relatifs au capital décès et 
aux pensions de réversion et d'orphelins X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Bordereaux de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Déclarations de versement de contribution de 
solidarité 1 % X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 
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Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Etats de vacations des agents  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Allocation enfant handicapé X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

 
Procédure disciplinaire : 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

 
Cyrille Naudy 

 
Procès-verbaux de consultation du dossier 
administratif et courriers de rappel des obligations et 
des procédures  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, 
notes individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon 
de poste et à l'application de sanctions disciplinaires 
du 1er groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 
janvier 1984 modifiée, ainsi que les documents 
établis dans le cadre d’une procédure disciplinaire et 
les modifications d'arrêtés correspondantes. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

 
Retraite : 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

 
Cyrille Naudy 

 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 
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Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et 
de prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite 
à une retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

 
Protection sociale et santé : 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

 
Cyrille Naudy 

 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers de convocation à une expertise médicale et 
de confirmation (aux médecins professionnels) dans 
le cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur 
les cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 
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Courriers de notification aux agents de participation 
ou de non-participation aux cotisations mutualistes X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au 
titre du fonds de remboursement du congé de 
paternité et d'accueil de l'enfant 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

 
Frais de déplacement : 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

 
Cyrille Naudy 

 
Ordre de mission permanent avec utilisation du 
véhicule de service ou de fonction sans frais 
supplémentaire 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Ordre de mission ponctuel sans remboursement de 
frais X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le 
même agent  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Abonnement de travail  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

 
Divers : 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

 
Cyrille Naudy 

 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain affecté à la DGA X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 
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Marchés publics et accords-cadres 

concernant les compétences exercées  
par la Direction Générale Adjointe 

en charge de l’Agriculture et Forêts, Paysages et grands équipements métropolitains 
 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et 
accord – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la 
DGA :   
 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

 
Cyrille Naudy 

 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Lettre de consultation relative à un marché 
subséquent     inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers de complément de candidature X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le 
cadre d’une procédure restreinte X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers d’engagement et de conduite des 
négociations  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Demande de régularisation des offres X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Demande de précisions relatives à la teneur de l’offre X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Demande de justification d’une offre anormalement 
basse X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers de demande de prolongation de la durée de 
validité des offres  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courrier d’attribution du marché, demandes de 
pièces exigibles au titre de l’article 51 du décret du 25 
mars 2016, ou réglementairement requises 
préalablement à la notification  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers de rejet des candidatures et des offres, 
quel qu’en soit le motif  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 
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Courriers de communication des motifs détaillés du 
rejet de l’offre ou de la candidature / communication 
aux tiers de certains éléments relatifs à la mise en 
concurrence et au marché  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Décision de déclaration sans suite et les courriers en 
informant les candidats X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Mise au point du marché ou de l’accord – cadre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre 
(AE/ lettre de commande/ Cahier des charges)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Courriers de notification  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

 
2/ Pour l’exécution des marchés et accord-cadre concernant les compétences exercées par 
la DGA : 
 

Libellé de l’acte 
 
Michel Gacon 

 

 
Cyrille Naudy 

 

Les bons de commande, y compris bon de 
commande UGAP ou autre centrale d’achat inférieurs 
à 90 000 euros HT X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Les ordres de service de démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une tranche optionnelle ou créant 
des prix nouveaux pour les seuls marchés inférieurs 
à 90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Les autres ordres de service, sans limitation de 
montant  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Les avenants à un marché et un accord-cadre 
inférieur à 90 000 euros HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Les courriers de reconduction ou non – reconduction 
des marchés et accords-cadre inférieurs à 90 000 
euros HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers 
ou pièces afférents au suivi des sous-traitance des 
marchés inférieurs à 90 000 euros HT X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents prévus 
en exécution du contrat  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Les certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les 
relations avec le comptable public  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 
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Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité 
en vue du nantissement ou de cession de la créance X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Les actes, courriers et pièces afférents au paiement 
des marchés publics, notamment le décompte 
général définitif et la certification du service fait et les 
courriers de rejet de facture 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de 
fournitures et services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Les décisions afférentes à la réception des travaux  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution 
des marchés publics, notamment l'application de 
pénalités, réfactions et mises en demeure 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

La décision de faire exécuter le marché aux frais et 
risques du titulaire pour tout marché ou accord – 
cadre inférieur à 90 000 euros  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

Les décisions de résiliation des marchés publics et 
accords – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel 
qu'en soit le motif 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
M. Gacon 

 
 

Article 3 : 

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 

Article 4 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du présent 
arrêté. 

 
 
 
 

 
Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/122/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Jean-Claude Guillou, Chargé de l'administration 
métropolitaine du Conseil de Territoire du Pays de Martigues  
 
 
VU 
 
 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L.5211-9, 

L.5211-1 et L.2122-23, L.5217-1 et suivants, L.5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi            
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-
Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de Président de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L'arrêté du 27 octobre 2015 portant détachement de Monsieur Jean-Claude Guillou dans l’emploi 
fonctionnel de Directeur Général des Services au sein de la Communauté d’Agglomération du Pays 
de Martigues. 

ARRETE 

Article 1 : 

L’arrêté n° 17/315/CM du 27 septembre 2017 est abrogé. 
 
Article 2 : 

Délégation est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, et pour le Conseil de Territoire 
du Pays de Martigues, composé des communes de Martigues, Port-de-Bouc, Saint-Mitre-les-
Remparts, à Monsieur Jean-Claude Guillou, à l’effet de signer les documents concernant 
exclusivement le territoire précité, pris au nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et 
nécessaire à la continuité du service public, dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de compétences 

déléguées  
 

 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage 
: 
 

Libellé de l’acte 
Jean-

Claude 
Guillou 

Jean-Edouard 
Dutech 

Biljana 
Bogdanovic 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi, 
courriers divers aux agents, convocation écrite aux 
agents, courrier d'attente pour les demandes d'emploi, 
états liquidatifs)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident du 
travail, congés de maternité, congés de paternité) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats 
de travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de 
travail, attestations employeur (demande de logement, 
cantine scolaire, divers) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

 
Formation des agents : 

 

Libellé de l’acte 
Jean-

Claude 
Guillou 

Jean-Edouard 
Dutech 

Biljana 
Bogdanovic 

Congé individuel de formation des agents sans 
incidence financière 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Guillou et Dutech

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Guillou et Dutech

Courrier de refus de formation pour nécessité de service 
ou dans le cadre d'un CPF 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Guillou et Dutech
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Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT 
sans incidence financière 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Guillou et Dutech

Actes administratifs relatifs à la continuité des 
formations obligatoires en matière de sécurité et de 
prévention dans le cadre de marchés à bons de 
commande (validation de devis, signature de bons de 
commande, conventions, etc.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Guillou et Dutech

Les états de service pour inscription à un concours 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Guillou et Dutech

 
Accueil de stagiaires : 

 

Libellé de l’acte 
Jean-

Claude 
Guillou 

Jean-Edouard 
Dutech 

Biljana 
Bogdanovic 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

 
Evaluation des agents :  

Libellé de l’acte 
Jean-

Claude 
Guillou 

Jean-Edouard 
Dutech 

Biljana 
Bogdanovic 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 
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Maladie, accident : 

Libellé de l’acte 
Jean-

Claude 
Guillou 

Jean-Edouard 
Dutech 

Biljana 
Bogdanovic 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales et 
courriers de saisine des commissions de réforme et des 
comités médicaux 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de 
l'accident de service ou de la maladie professionnelle 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers afférents à la gestion des congés de maladie 
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc.) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du travail 
en lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

 
 
Congés / Aménagements d’horaires : 
 

Libellé de l’acte 
Jean-
Claude 
Guillou 

Jean-Edouard 
Dutech 

Biljana 
Bogdanovic 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au report 
des congés annuels et congés exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers et arrêtés de congé parental X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres aménagements 
d'horaires dérogatoires) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

 
Carrière : 

 

Libellé de l’acte 
Jean-

Claude 
Guillou 

Jean-Edouard 
Dutech 

Biljana 
Bogdanovic 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou de 
changement de situation (quotité de travail d'un temps 
complet) 

X 
En cas absence 

mpêchement de JC 
Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 
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Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 

de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
temporaire d'activité pour une durée maximale de 15 
jours 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face 
à un accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 15 
jours 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face 
à un accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers et contrats pour remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour 
une durée maximale de 15 jours 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur notification 
 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie (CLM, 
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de 
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 
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Paie : 
 

Libellé de l’acte 
Jean-

Claude 
Guillou

Jean-Edouard 
Dutech 

Biljana 
Bogdanovic 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et de 
refus d'attribution de NBI  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Bordereaux de paiement  
 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Déclarations de versement de contribution de solidarité 
1 %  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Etats d'heures supplémentaires des agents X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Etats d'astreintes des agents X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Etats de vacations des agents  X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Etats d'indemnités horaires des agents X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Allocation enfant handicapé X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 
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Procédure disciplinaire : 

 

Libellé de l’acte 
Jean-

Claude 
Guillou 

Jean-Edouard 
Dutech 

Biljana 
Bogdanovic 

Procès-verbaux de consultation du dossier 
administratif et courriers de rappel des obligations et 
des procédures  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du 
1er groupe prévues à l'article 89 de la loi du 26 janvier 
1984 modifiée, ainsi que les documents établis dans le 
cadre d’une procédure disciplinaire et les modifications 
d'arrêtés correspondantes 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

 
Retraite : 

 

Libellé de l’acte 
Jean-

Claude 
Guillou 

Jean-Edouard 
Dutech 

Biljana 
Bogdanovic 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Dossiers IRCANTEC, CNRACL, CRAM X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Demandes de liquidation de pension CNRACL et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension)  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers et dossiers de validation de services  X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL  
 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
GUILLOU et 
DUTECH 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite 
à une retraite pour invalidité ou maladie 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Guillou et Dutech 
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Protection sociale et santé : 
 

Libellé de l’acte 
Jean-

Claude 
Guillou 

Jean-Edouard 
Dutech 

Biljana 
Bogdanovic 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Déclarations d'accidents de travail 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers de convocation à une expertise médicale et 
de confirmation (aux médecins professionnels) dans 
le cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur 
les cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers de notification aux agents de participation 
ou de non-participation aux cotisations mutualistes 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
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Courriers et arrêtés afférents au remboursement au 
titre du fonds de remboursement du congé de 
paternité et d'accueil de l'enfant 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

 
Frais de déplacement : 

 

Libellé de l’acte 
Jean-

Claude 
Guillou 

Jean-Edouard 
Dutech 

Biljana 
Bogdanovic 

Ordre de mission permanent avec utilisation du 
véhicule de service ou de fonction sans frais 
supplémentaire 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Ordre de mission ponctuel sans remboursement de 
frais 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le 
même agent  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Abonnement de travail  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

 
Divers : 

 

Libellé de l’acte 
Jean-

Claude 
Guillou 

Jean-Edouard 
Dutech 

Biljana 
Bogdanovic 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain exerçant ses missions sur le 
périmètre du Conseil de Territoire 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
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Exécution des  Marchés publics de seuils métropolitains  
pour l’exercice des compétences déléguées au Conseil de Territoire 

 
 

Libellé de l’acte 
Jean-

Claude 
Guillou 

Jean-Edouard 
Dutech 

Biljana 
Bogdanovic 

Bon de commande inférieur à 90 000 € H.T. y 
compris ceux issus d’un marché subséquent, d’un 
accord-cadre, UGAP et autres centrales d’achat  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Les ordres de service (sauf ordres de service de 
démarrage de travaux, affermissement de tranche 
opérationnelle ou création de prix nouveau) sans 
limitation de montant 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents prévus 
en exécution du contrat 
 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les 
relations avec le comptable public 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Les actes courriers et pièces afférents au paiement 
des marchés publics, notamment le décompte 
général définitif et la certification de service fait et 
courriers de rejet de facture 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité 
en vue du nantissement ou de la cession de créance 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Les décisions d’admission, d’ajournement, ou rejet de 
fournitures et services 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Les décisions afférentes à la réception des travaux 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
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Les actes à caractère coercitif pour l’exécution des 
marchés publics, notamment l’application de 
pénalités, réfactions et mises en demeure 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

 
Finances  

 

Libellé de l’acte 
Jean-

Claude 
Guillou 

Jean-Edouard 
Dutech 

Biljana 
Bogdanovic 

Garantie à première demande 
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Mainlevée (retenue de garantie) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Certificat administratif relatif à une régularisation d’ordre 
d’exécution budgétaire 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

 
Divers – PLIE antérieur au 01/01/2018 

 

Libellé de l’acte 
Jean-

Claude 
Guillou 

Jean-Edouard 
Dutech 

Biljana 
Bogdanovic 

Courriers de notification des conclusions provisoires 
CSF PLIE (PLIE antérieur au 01/01/2018)  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers de notification des conclusions définitives CSF 
PLIE (PLIE antérieur au 01/01/2018) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers d’acceptation des reports de bilan (PLIE 
antérieur au 01/01/2018)  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Attestations de versement des dépenses d’assistance 
technique (PLIE antérieur au 01/01/2018) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
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Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du présent 
arrêté. 
 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 

 

 

 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/123/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Thierry Pennec, Chargé de la Direction Générale 
Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Stratégie environnementale, Plan 
climat, Prévention des risques, sports et équipements sportifs, culture et 
équipements culturels. 
 

VU 

• Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, 
L.5211-9, L.5211-1 et L.2122-23, L.5217-1 et suivants, L.5218-1 et suivants ; 

• La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

• La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

• L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

• La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

• L'arrêté n° DRH 2018-22-CT2 du 11 mai 2018 portant détachement de Monsieur Thierry 
Pennec sur l’emploi fonctionnel de Directeur Général des Services du Conseil de Territoire 
du Pays d’Aix. 

ARRETE 

Article 1 : 

L’arrêté n° 18/039/CM du 22 mars 2018 est abrogé. 
 
Article 2 : 
 
Délégation est donnée à Monsieur Thierry Pennec, à l’effet de signer les documents, pris au nom 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, dans les 
domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de compétences non-

déléguées au sein de la  Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence  en 
charge de la stratégie environnementale, Plan climat, Prévention des risques, sports et équipements 

sportifs, culture et équipements culturels 
 

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 
 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi, courriers divers aux 
agents, convocation écrite aux agents, courrier d'attente 
pour les demandes d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident du 
travail, congés de maternité, congés de paternité) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de 
travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de travail, 
attestations employeur (demande de logement, cantine 
scolaire, divers) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

 
Formation des agents : 
 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Congé individuel de formation des agents sans incidence 
financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courrier de refus de formation pour nécessité de service 
ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT 
sans incidence financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Actes administratifs relatifs à la continuité des formations 
obligatoires en matière de sécurité et de prévention dans le 
cadre de marchés à bons de commande (validation de 
devis, signature de bons de commande, conventions, etc.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les états de service pour inscription à un concours X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 
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Accueil de stagiaires : 
 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Conventions de stage (convention industrielle de formation 
par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

 
Evaluation des agents :  
 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre d’un 
recours gracieux (contestation de note et d’évaluation) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

 
Maladie, accident : 
 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales et 
courriers de saisine des commissions de réforme et des 
comités médicaux 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de 
l'accident de service ou de la maladie professionnelle X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers afférents à la gestion des congés de maladie 
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc...) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du travail en 
lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude). X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 
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Congés / Aménagements d’horaires : 
 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au report des 
congés annuels et congés exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres aménagements 
d'horaires dérogatoires) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

 
Carrière : 
 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou de 
changement de situation (quotité de travail d'un temps 
complet) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
temporaire d'activité pour une durée maximale de 15 jours X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 15 jours X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 
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Courriers et contrats pour remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale 
de 15 jours 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour 
une durée maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de traitement 
pour services non fait et leur notification X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie (CLM, 
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de 
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants)  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

 
Paie : 
 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution  et de 
refus d'attribution de NBI X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Bordereaux de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Déclarations de versement de contribution de solidarité 1% X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 
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Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Etats de vacations des agents  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Allocation enfant handicapé X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

 
Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Procès-verbaux de consultation du dossier administratif et 
courriers de rappel des obligations et des procédures  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du 1er 
groupe prévues à l'article 89 de la loi du 26 janvier 1984 
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications d'arrêtés 
correspondantes. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

 
Retraite : 
 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 
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Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite à 
une retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite pour 
invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

 
Protection sociale et santé : 
 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le cadre 
de recrutements, de mises en stage, de titularisations, de 
réintégrations 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers de convocation à une expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels) dans le cadre 
d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers de notification aux agents de participation ou de 
non-participation aux cotisations mutualistes X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au titre du 
fonds de remboursement du congé de paternité et 
d'accueil de l'enfant 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 
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Frais de déplacement : 
 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Ordre de mission permanent avec utilisation du véhicule 
de service ou de fonction sans frais supplémentaire X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Ordre de mission ponctuel sans remboursement de frais X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Abonnement de travail  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

 
Divers : 
 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Courriers et arrêtés relatifs à l’exercice d’une activité 
privée, à la création ou reprise d’une entreprise, courriers 
d’autorisation de cumuls d’activités accessoires ou de 
refus de cumul 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Etats et attestations de toute nature relatives au personnel 
métropolitain affecté à la DGA X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

 
Marches publics et accords-cadres 

concernant les compétences exercées 
par la Direction Générale Adjointe 

en charge de la stratégie environnementale, Plan climat, Prévention des risques, sports et 
équipements sportifs, culture et équipements culturels 

 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et 
accord – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la 
DGA :   
 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Lettre de consultation relative à un marché subséquent  
inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 
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Courriers de complément de candidature X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le cadre 
d’une procédure restreinte X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers d’engagement et de conduite des négociations  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Demande de régularisation des offres X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Demande de précisions relatives à la teneur de l’offre X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Demande de justification d’une offre anormalement basse X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers de demande de prolongation de la durée de validité 
des offres  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courrier d’attribution du marché, demandes de pièces 
exigibles au titre de l’article 51 du décret du 25 mars 2016, ou 
réglementairement requises préalablement à la notification  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel qu’en 
soit le motif  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers de communication des motifs détaillés du rejet de 
l’offre ou de la candidature / communication aux tiers de 
certains éléments relatifs à la mise en concurrence et au 
marché  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Décision de déclaration sans suite et les courriers en 
informant les candidats X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Mise au point du marché ou de l’accord – cadre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre (AE/ 
lettre de commande/ Cahier des charges)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers de notification X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 
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2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées 
par la DGA : 
 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Les bons de commande, y compris bon de commande UGAP 
ou autre centrale d’achat inférieurs à 90 000 euros HT X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les ordres de service de démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une tranche optionnelle ou créant des prix 
nouveaux pour les seuls marchés inférieurs à 90 000 euros 
HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les autres ordres de service, sans limitation de montant  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les avenants à un marché et un accord – cadre inférieur à 
90 000 euros HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les courriers de reconduction ou non – reconduction des 
marchés et accords – cadre inférieurs à 90 000 euros HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou 
pièces afférents au suivi des sous-traitance des marchés 
inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et notamment à la 
communication de documents prévus en exécution du contrat X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les certificats administratifs nécessaires à la bonne exécution 
des marchés publics, y compris dans les relations avec le 
comptable public  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en vue 
du nantissement ou de cession de la créance  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les actes, courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif et 
la certification du service fait et les courriers de rejet de 
facture 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de 
fournitures et services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les décisions afférentes à la réception des travaux  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution des 
marchés publics, notamment l'application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 
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La décision de faire exécuter le marché aux frais et risques du 
titulaire pour tout marché ou accord – cadre inférieur à 90 000 
euros  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les décisions de résiliation des marchés publics et accords – 
cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel qu'en soit le motif X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

 
Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du présent 
arrêté. 
 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 

 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/124CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Yannick Tondut, Chargé de la Direction 
Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Mobilité, déplacements, 
transports, espace public et voirie. 
 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, 
L.5211-9, L.5211-1 et L.2122-23, L.5217-1 et suivants, L.5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de modernisation de l'action publique territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n°  2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L’arrêté DRH 2015-479 du 3 février 2015 portant détachement de Monsieur Yannick 
Tondut, sur l’emploi fonctionnel de DGA mobilité ; 

 L’arrêté modificatif DRH 2015-7814 du 24 février 2015 portant détachement de Monsieur 
Yannick Tondut, sur l’emploi fonctionnel de DGA mobilité. 

ARRETE 

Article 1 : 

L’arrêté n° 17/318/CM du 27 septembre 2017 est abrogé. 
 

Article 2 : 

Délégation est donnée à Monsieur Yannick Tondut, à l’effet de signer les documents, pris au nom 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, dans les 
domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 

compétences non-déléguées au sein de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-
Marseille-Provence en charge de la mobilité, des déplacements, des transports, de l’espace 

public et voirie 
 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 
 

Libellé de l’acte 
Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso 

Joël Vanni 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi, 
courriers divers aux agents, convocation écrite aux 
agents, courrier d'attente pour les demandes d'emploi, 
états liquidatifs)  

X 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso. 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident 
du travail, congés de maternité, congés de paternité) 

X 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso. 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats 
de travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso. 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de 
travail, attestations employeur (demande de logement, 
cantine scolaire, divers) X 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso. 

 
Formation des agents : 
 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso 

Joël Vanni 

Congé individuel de formation des agents sans 
incidence financière X 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courrier de refus de formation pour nécessité de 
service ou dans le cadre d'un CPF X 

 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations 
CNFPT sans incidence financière X 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Actes administratifs relatifs à la continuité des 
formations obligatoires en matière de sécurité et de 
prévention dans le cadre de marchés à bons de 
commande (validation de devis, signature de bons de 
commande, conventions, etc.) 

X 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les états de service pour inscription à un concours X 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
Accueil de stagiaires : 

Libellé de l’acte 
Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi) X 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière 

X 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Evaluation des agents :  
 
 
 
 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso 

Joël Vanni 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
 
 
 
Maladie, accident : 

Libellé de l’acte 
Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises 
médicales et courriers de saisine des commissions de 
réforme et des comités médicaux 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service 
de l'accident de service ou de la maladie 
professionnelle 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers afférents à la gestion des congés de 
maladie ordinaire (courriers de rappel de procédure 
d'envoi des arrêts de travail, etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du 
travail en lien avec les services de Médecine (fiche 
d’aptitude). 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
Congés / Aménagements d’horaires : 
 

Libellé de l’acte 
Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au 
report des congés annuels et congés exceptionnels, 
au Compte Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés 
annuels ou absences autres que pour raison de 
santé (Formation, enfant malade, etc.), validation des 
demandes d'absence dans le logiciel, etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres 
aménagements d'horaires dérogatoires) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
Carrière : 

Libellé de l’acte 
Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou 
de changement de situation (quotité de travail d'un 
temps complet) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face 
à un accroissement temporaire d'activité pour une 
durée maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face 
à un accroissement saisonnier d'activité pour une 
durée maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et contrats pour remplacer temporairement 
un fonctionnaire ou un contractuel pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et renouvellement de contrats pour 
remplacer temporairement un fonctionnaire ou un 
contractuel pour une durée maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 11 Juillet 2018 

- 7 - 

 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur notification 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie 
(CLM, CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans 
l'attente de décision du comité médical, mi-temps 
thérapeutique) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants)  
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière 
(reprise ancienneté privée, publique)  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
Paie : 
 

Libellé de l’acte 
Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution  
et de refus d'attribution de NBI  
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins  
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Bordereaux de paiement  
 X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Déclarations de versement de contribution de 
solidarité 1 %  
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Etats de vacations des agents  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Allocation enfant handicapé X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte 
Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Procès-verbaux de consultation du dossier 
administratif et courriers de rappel des obligations et 
des procédures 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon 
de poste et à l'application de sanctions disciplinaires 
du 1er groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 
janvier 1984 modifiée, ainsi que les documents établis 
dans le cadre d’une procédure disciplinaire et les 
modifications d'arrêtés correspondantes. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
Retraite : 
 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso 

Joël Vanni 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et 
de prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et dossiers de validation de services  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite 
à une retraite pour invalidité ou maladie 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Protection sociale et santé : 
 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso 

Joël Vanni 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers de convocation à une expertise médicale et 
de confirmation (aux médecins professionnels) dans le 
cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers de notification aux agents de participation ou 
de non-participation aux cotisations mutualistes X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Courriers et arrêtés afférents au remboursement au 
titre du fonds de remboursement du congé de 
paternité et d'accueil de l'enfant 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
 
Frais de déplacement : 
 

 
Libellé de l’acte 

 

Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Ordre de mission permanent avec utilisation du 
véhicule de service ou de fonction sans frais 
supplémentaire 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Ordre de mission ponctuel sans remboursement de 
frais X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Abonnement de travail  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
Divers : 
 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso 

Joël Vanni 

 
Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain affecté à la DGA 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Marchés publics et accords-cadres  
concernant les compétences exercées  

par la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence en charge de la mobilité, 
des déplacements, des transports, de l’espace public et voirie 

 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et accord – cadre 
inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la DGA :   

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso 

Joël Vanni 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Lettre de consultation relative à un marché 
subséquent     inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers de complément de candidature X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le 
cadre d’une procédure restreinte X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers d’engagement et de conduite des 
négociations  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Demande de régularisation des offres X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Demande de précisions relatives à la teneur de l’offre X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Demande de justification d’une offre anormalement 
basse X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Courriers de demande de prolongation de la durée de 
validité des offres  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers d’attribution du marché, demandes de 
pièces exigibles au titre de l’article 51 du décret du 25 
mars 2016, ou réglementairement requises 
préalablement à la notification  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel 
qu’en soit le motif  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers de communication des motifs détaillés du 
rejet de l’offre ou de la candidature / communication 
aux tiers de certains éléments relatifs à la mise en 
concurrence et au marché  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Décision de déclaration sans suite et les courriers en 
informant les candidats X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Mise au point du marché ou de l’accord – cadre  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre 
(AE/ lettre de commande/ Cahier des charges)  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers de notification  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées par la DGA : 
 
 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso 

Joël Vanni 

Les bons de commande, y compris bon de commande 
UGAP ou autre centrale d’achat inférieurs à 90 000 
euros HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les ordres de service de démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une tranche optionnelle ou créant 
des prix nouveaux pour les seuls marchés inférieurs à 
90 000 euros HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les autres ordres de service, sans limitation de 
montant  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les avenants à un marché et un accord – cadre 
inférieur à 90 000 euros HT  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les courriers de reconduction ou non – reconduction 
des marchés et accords – cadre inférieurs à 90 000 
euros HT  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers 
ou pièces afférents au suivi des sous-traitance des 
marchés inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents prévus 
en exécution du contrat  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les 
relations avec le comptable public  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité 
en vue du nantissement ou de cession de la créance  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Les actes, courriers et pièces afférents au paiement 
des marchés publics, notamment le décompte général 
définitif et la certification du service fait et les courriers 
de rejet de facture 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de 
fournitures et services  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les décisions afférentes à la réception des travaux  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution 
des marchés publics, notamment l'application de 
pénalités, réfactions et mises en demeure 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

La décision de faire exécuter le marché aux frais et 
risques du titulaire pour tout marché ou accord – 
cadre inférieur à 90 000 euros  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les décisions de résiliation des marchés publics et 
accords – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel 
qu'en soit le motif 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
Mobilité, espace public, voirie et circulation 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso 

Joël Vanni 

Attestations de transports gratuits X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Carte temporaire gratuite dans le cadre d'un 
échange linguistique X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Permissions de voirie délivrées dans le cadre des 
compétences de la DGA X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Arrêtés d'occupation temporaire concernant les 
ouvertures de tranchées X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Arrêtés d'occupation temporaire pour les installations 
de mobilier urbain et ouverture de tranchée X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Arrêtés d'autorisation de mise en place d'entrée 
charretières / trottoir de luxe (particulier et 
professionnel) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers de réponse aux demandes d'alignement, 
aux permis de construire, aux déclarations 
préalables et certificats d'urbanisme concernant les 
domaines de compétences de la DGA 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Comptes rendus et bilan d'exploitation X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
 

Transports 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso 

Joël Vanni 

Courriers relatifs aux demandes de remboursement 
Versement Transport  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers d'attribution du label métropolitain auto-
portage aux véhicules des opérateurs agréés X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Autorisations d’accueil, après étude, des cars 
« Macron » au sein des gares routières X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 

Article 3 : 

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes dématérialisés. 
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Article 4 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du présent 
arrêté. 
 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 

 

 

 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 11 Juillet 2018 

- 1 - 
 

 
–– 
Le Président   Arrêté n° 18/125/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

Délégation de signature à Madame Sophie Conte, Chargée de l'administration 
métropolitaine pour le Conseil de Territoire du Pays Salonais. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A,                
L. 5211-9,  L.5211-1 et L. 2122-23,  L.5217-1 et suivants, L. 5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la République, 
notamment son article 56 ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi      
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-
Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de Président de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 Le contrat à durée indéterminée, inscrit au registre des actes n° DRH-2017-7168 du 18 juillet 
2017, portant Madame Sophie Conte, Directrice Générale des Services du Territoire du Pays 
Salonais à compter du 1er août 2017. 

ARRETE 

Article 1 : 

L’arrêté n° 17/308/CM du 27 septembre 2017 est abrogé. 
 

Article 2 : 

Délégation est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, et pour le Conseil de 
Territoire du Pays Salonais composé des communes d’Alleins, Aurons, Berre-l’Etang, 
Charleval, Eyguières, La Barben, La Fare-les-Oliviers, Lamanon, Lançon-Provence, Mallemort, 
Pélissanne, Rognac, Saint-Chamas, Salon-de-Provence, Sénas, Velaux, Vernègues, à 
Madame Sophie Conte, à l’effet de signer les documents concernant exclusivement le territoire 
précité, pris au nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du 
service public, dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 

compétences déléguées 
 

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 
 

Libellé de l’acte Sophie 
Conte 

 

Laetitia 
Zugna 

 

Isabelle 
Demoliere 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi, 
courriers divers aux agents, convocation écrite aux 
agents, courrier d'attente pour les demandes 
d'emploi, états liquidatifs)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident 
de travail, attestation de salaire (arrêt de travail, 
accident du travail, congés de maternité, congés de 
paternité) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi 
contrats de travail, avenants au contrat de travail et 
R.I.B. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de 
travail, attestations employeur (demande de 
logement, cantine scolaire, divers...) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 
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Formation des agents : 
 

Libellé de l’acte Sophie 
Conte 

 

Laetitia 
Zugna 

 

Isabelle 
Demoliere 

Congé individuel de formation des agents sans 
incidence financière X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Congé de formation professionnelle, congé pour 
VAE, congé pour bilan de compétences sans 
incidence financière 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Courrier de refus de formation pour nécessité de 
service ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations 
CNFPT sans incidence financière X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Actes administratifs relatifs à la continuité des 
formations obligatoires en matière de sécurité et de 
prévention dans le cadre de marchés à bons de 
commande (validation de devis, signature de bons 
de commande, conventions, ...) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Les états de service pour inscription à un concours 

 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Accueil de stagiaires : 

 
Libellé de l’acte Sophie 

Conte 
 

Laetitia 
Zugna 

 

Isabelle 
Demoliere 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de 
suivi) ; 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 
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Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage 
d'immersion professionnelle) sans incidence 
financière. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Evaluation des agents :  

 
 

Libellé de l’acte 
 

Sophie 
Conte 

 

 
Laetitia 
Zugna 

 

 
Isabelle 

Demoliere 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

Procédure de convocation des agents, organisation 
et réalisation des entretiens professionnels 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

 
Courriers de réponse et/ou convocation dans le 
cadre d’un recours gracieux (contestation de note 
et d’évaluation) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

 
Maladie, accident : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Sophie 
Conte 

 

 
Laetitia 
Zugna 

 

 
Isabelle 

Demoliere 

 
Courriers et arrêtés afférents aux expertises 
médicales et courriers de saisine des commissions 
de réforme et des comités médicaux 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

 
Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service 
de l'accident de service ou de la maladie 
professionnelle 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna
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 Courriers afférents aux relations avec les organismes 

extérieurs dans le cadre des actions récursoires 
pour accident de trajet  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

 
Courriers afférents à la gestion des congés de 
maladie ordinaire (courriers de rappel de procédure 
d'envoi des arrêts de travail, etc...) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

 
Courriers individuels relatifs à l'aménagement du 
travail en lien avec les services de Médecine (fiche 
d’aptitude). 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

 
Congés / Aménagements d’horaires : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Sophie 
Conte 

 

 
Laetitia 
Zugna 

 

 
Isabelle 

Demoliere 

 
Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au 
report des congés annuels et congés exceptionnels, 
au Compte Epargne Temps (C.E.T.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Procédures afférentes à l'autorisation de congés 
annuels ou absences autres que pour raison de 
santé (Formation, enfant malade, etc.), validation 
des demandes d'absence dans le logiciel, etc. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres 
aménagements d'horaires dérogatoires) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 
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Carrière : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Sophie 
Conte 

 

 
Laetitia 
Zugna 

 

 
Isabelle 

Demoliere 

 
Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein 
ou de changement de situation (quotité de travail 
d'un temps complet) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) 
et au supplément familial de traitement 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Courriers et arrêtés de reclassement par 
détachement pour inaptitude physique et 
d'intégration suite à détachement pour inaptitude 
physique 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Courriers et arrêtés d'intégration et de 
reclassement (nouvelles dispositions statutaires) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement temporaire d'activité pour une 
durée maximale de 15 jours 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Courriers et renouvellement de contrats pour faire 
face à un accroissement temporaire d'activité 
pour une durée maximale de 15 jours 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement saisonnier d'activité pour une 
durée maximale de 15 jours 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 
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Courriers et renouvellement de contrats pour faire 
face à un accroissement saisonnier d'activité pour 
une durée maximale de 15 jours 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Courriers et contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un 
contractuel pour une durée maximale de 15 jours 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Courriers et renouvellement de contrats pour 
remplacer temporairement un fonctionnaire ou un 
contractuel pour une durée maximale de 15 jours 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur 
notification 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Courriers et arrêtés de mise en positions maladie 
(CLM, CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans 
l'attente de décision du comité médical, mi-temps 
thérapeutique) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et 
mise en disponibilité d'office (pour suivre le 
conjoint, adoption, convenances personnelles, 
élever enfants) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière 
(reprise ancienneté privée, publique)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Les courriers et arrêtés de congés maternité, 
paternité, adoption 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 
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Paie : 
 

Libellé de l’acte Sophie 
Conte 

 

Laetitia 
Zugna 

 

Isabelle 
Demoliere 

 
Courriers et arrêtés d'attribution, de fin 
d’attribution et de refus d'attribution de NBI  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Courriers et documents relatifs au capital décès et 
aux pensions de réversion et d'orphelins  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Bordereaux de paiement  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Déclarations de versement de contribution de 
solidarité 1 %  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
 
Etats d'heures supplémentaires des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
 
Etats d'astreintes des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 
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Etats de vacations des agents  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
 
Etats d'indemnités horaires des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
 
Allocation enfant handicapé 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Procédure disciplinaire : 

 
Libellé de l’acte Sophie 

Conte 
 

Laetitia 
Zugna 

 

Isabelle 
Demoliere 

 
Procès-verbaux de consultation du dossier 
administratif et courriers de rappel des 
obligations et des procédures  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
Mesure d'ordre interne concernant le personnel, 
notes individuelles, les courriers de rappel à 
l’ordre  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations 
d'abandon de poste et à l'application de 
sanctions disciplinaires du 1er groupe prévues à 
l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 modifiée, 
ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications 
d'arrêtés correspondantes. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 
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Retraite : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Sophie 
Conte 

 

 
Laetitia 
Zugna 

 

 
Isabelle 

Demoliere 

 
Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale ; 
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., 
C.R.A.M. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
 
Demandes de liquidation de pension 
C.N.R.A.C.L. et de prestation R.A.P.F.T (rentes, 
réversion, pension) ; 
 

 

X 

 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
Courriers et arrêtés de prolongation dans le 
cadre du régime CNRACL  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
Certificats de paiement pour les congés non pris 
suite à une retraite pour invalidité ou maladie 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
Attestations pour congés non pris suite à une 
retraite pour invalidité ou maladie 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 
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Protection sociale et santé : 
 

Libellé de l’acte Sophie 
Conte 

 

Laetitia 
Zugna 

 

Isabelle 
Demoliere 

 
Bordereaux et courriers de transmission des 
actes et pièces afférentes à la protection sociale 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
Courriers de convocation à une visite médicale 
et de confirmation (aux médecins 
professionnels), dans le cadre de recrutements, 
de mises en stage, de titularisations, de 
réintégrations 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
Déclarations d'accidents de travail X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
Courriers de convocation à une expertise 
médicale et de confirmation (aux médecins 
professionnels) dans le cadre d'un accident de 
travail, de maladie, etc. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
Courriers de notification des conclusions 
d'expertises (imputabilité) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
Bons de prise en charge de frais d'accident du 
travail, expertises et visites médicales 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
Courriers aux médecins professionnels relatifs 
aux contrôles médicaux et courriers de 
notification des conclusions du contrôle médical 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements 
sur les cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 
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Courriers de notification aux agents de 
participation ou de non-participation aux 
cotisations mutualistes 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
Courriers et arrêtés afférents au remboursement 
au titre du fonds de remboursement du congé de 
paternité et d'accueil de l'enfant 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
Frais de déplacement : 

 
Libellé de l’acte Sophie 

Conte 
 

Laetitia 
Zugna 

 

Isabelle 
Demoliere 

 
Ordre de mission permanent avec utilisation du 
véhicule de service ou de fonction sans frais 
supplémentaire 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
Ordre de mission ponctuel sans remboursement de 
frais 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le 
même agent  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
Abonnement de travail  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
Divers : 

 
Libellé de l’acte Sophie 

Conte 
 

Laetitia 
Zugna 

 

Isabelle 
Demoliere 

 
Dossiers préfecture relatif aux médailles 
d'honneur régionale, départementale et 
communale 

X 
En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 
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Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain exerçant ses missions sur 
le périmètre du Conseil de Territoire 

X 
En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
 

  

Exécution des  Marchés publics de seuils métropolitains  
pour l’exercice des compétences déléguées au Conseil de Territoire 

 
 
 

Libellé de l’acte Sophie 
Conte 

 

Laetitia 
Zugna 

 

Isabelle 
Demoliere 

 
Bon de commande inférieur à 90 000 € H.T. y 
compris ceux issus d’un marché subséquent, d’un 
accord-cadre, UGAP et autres centrales d’achat  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

 
Les ordres de service (sauf ordres de service de 
démarrage de travaux, affermissement de tranche 
opérationnelle ou création de prix nouveau) sans 
limitation de montant 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

 
Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents 
prévus en exécution du contrat 
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

 
Certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans 
les relations avec le comptable public 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

 
Les actes courriers et pièces afférents au 
paiement des marchés publics, notamment le 
décompte général définitif et la certification de 
service fait et courriers de rejet de facture 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna
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Les exemplaires uniques ou certificats de 
cessibilité en vue du nantissement ou de la 
cession de créance 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

 
Les décisions d’admission, d’ajournement,  
ou rejet de fournitures et services 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

 
Les décisions afférentes à la réception des 
travaux 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

 
Les actes à caractère coercitif pour l’exécution 
des marchés publics, notamment l’application de 
pénalités, réfactions et mises en demeure 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

 
 
 

Finances  
 
 

Libellé de l’acte Sophie 
Conte 

 

Laetitia 
Zugna 

 

Isabelle 
Demoliere 

Garantie à première demande 
 X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

 
Mainlevée (retenue de garantie) 

 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna
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Certificat administratif relatif à une régularisation 
d’ordre d’exécution budgétaire 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

 

Exemplaire unique 

 

X 

 
 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

 
 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

Nantissement X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

Cession de créance X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

Les bons d’engagements correspondants à la 
traduction comptable de l’engagement juridique 
(marché, conventions, lettre de commande,…) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

 
Divers – PLIE antérieur au 01/01/2018 

 
 

Libellé de l’acte Sophie 
Conte 

 

Laetitia 
Zugna 

 

Isabelle 
Demoliere 

 

Courriers de notification des conclusions provisoires 
CSF PLIE (PLIE antérieur au 01/01/2018)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna
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Courriers de notification des conclusions définitives 
CSF PLIE (PLIE antérieur au 01/01/2018) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

Courriers d’acceptation des reports de bilan (PLIE 
antérieur au 01/01/2018)  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

 
Attestations de versement des dépenses 
d’assistance technique (PLIE antérieur au 
01/01/2018) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna

 

Article 3 : 

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 

Article 4 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du présent 
arrêté. 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/126/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Délégation de signature à Madame Hélène Garidel, Chargée de la Direction Générale 
Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Concertation Territoriale et 
Proximité 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A,  L. 5211-
9, L. 5211-1 et L. 2122-23, L. 5217-1 et suivants, L. 5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la République ; 

 L’article 7 du Décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi n° 
2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de Président 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 Le contrat à durée indéterminée n° 2015-8128 du 6 aout 2015 portant Madame Hélène 
Garidel, adjointe au Directeur Général des Services de la Communauté urbaine Marseille 
Provence Métropole. 

ARRETE 

Article 1 : 

L’arrêté n° 17/326/CM du 27 septembre 2017 est abrogé. 
 

Article 2 : 

Délégation est donnée à Madame Hélène Garidel, à l’effet de signer les documents, pris au 
nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, 
dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 

compétences non-déléguées au sein de la  Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-
Marseille-Provence en charge de la Concertation Territoriale et Proximité  

 
 

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 

Libellé de l’acte Hélène Garidel Simon Vernet 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi, 
courriers divers aux agents, convocation écrite aux 
agents, courrier d'attente pour les demandes 
d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident 
de travail, attestation de salaire (arrêt de travail, 
accident du travail, congés de maternité, congés de 
paternité) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi 
contrats de travail, avenants au contrat de travail et 
R.I.B. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de 
travail, attestations employeur (demande de 
logement, cantine scolaire, divers...) X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

 
Formation des agents : 

Libellé de l’acte Hélène Garidel Simon Vernet 

Congé individuel de formation des agents sans 
incidence financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courrier de refus de formation pour nécessité de 
service ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations 
CNFPT sans incidence financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Actes administratifs relatifs à la continuité des 
formations obligatoires en matière de sécurité et de 
prévention dans le cadre de marchés à bons de 
commande (validation de devis, signature de bons de 
commande, conventions, ...) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Les états de service pour inscription à un concours X 
En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 
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Accueil de stagiaires : 

Libellé de l’acte Hélène Garidel Simon Vernet 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi) X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

 
Evaluation des agents :  

Libellé de l’acte Hélène Garidel Simon Vernet 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Procédure de convocation des agents, organisation 
et réalisation des entretiens professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

 
Maladie, accident : 

Libellé de l’acte Hélène Garidel Simon Vernet 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises 
médicales et courriers de saisine des commissions 
de réforme et des comités médicaux 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service 
de l'accident de service ou de la maladie 
professionnelle 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers afférents à la gestion des congés de 
maladie ordinaire (courriers de rappel de procédure 
d'envoi des arrêts de travail, etc...) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du 
travail en lien avec les services de Médecine (fiche 
d’aptitude). 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 
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Congés / Aménagements d’horaires 

Libellé de l’acte Hélène Garidel Simon Vernet 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au 
report des congés annuels et congés exceptionnels, 
au Compte Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés 
annuels ou absences autres que pour raison de 
santé (Formation, enfant malade, etc.), validation des 
demandes d'absence dans le logiciel, etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres 
aménagements d'horaires dérogatoires) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

 
Carrière : 

Libellé de l’acte Hélène Garidel Simon Vernet 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou 
de changement de situation (quotité de travail d'un 
temps complet) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et 
au supplément familial de traitement 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés de reclassement par 
détachement pour inaptitude physique et d'intégration 
suite à détachement pour inaptitude physique 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire 
face à un accroissement temporaire d'activité pour 
une durée maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire 
face à un accroissement saisonnier d'activité pour 
une durée maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 11 Juillet 2018 

- 5 - 

 

Courriers et contrats pour remplacer temporairement 
un fonctionnaire ou un contractuel pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers et renouvellement de contrats pour 
remplacer temporairement un fonctionnaire ou un 
contractuel pour une durée maximale de 15 jours 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur notification 
 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie 
(CLM, CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans 
l'attente de décision du comité médical, mi-temps 
thérapeutique) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise 
en disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, 
adoption, convenances personnelles, élever enfants) 
 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière 
(reprise ancienneté privée, publique)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, 
paternité, adoption X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

 
Paie : 

Libellé de l’acte Hélène Garidel Simon Vernet 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et 
de refus d'attribution de NBI X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers et documents relatifs au capital décès et 
aux pensions de réversion et d'orphelins X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Bordereaux de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Déclarations de versement de contribution de 
solidarité 1 % X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 
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Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Etats de vacations des agents  X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Allocation enfant handicapé X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

 
Procédure disciplinaire : 

Libellé de l’acte Hélène Garidel Simon Vernet 

Procès-verbaux de consultation du dossier 
administratif et courriers de rappel des obligations et 
des procédures  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, 
notes individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon 
de poste et à l'application de sanctions disciplinaires 
du 1er groupe prévues à l'article 89 de la loi du 26 
janvier 1984 modifiée, ainsi que les documents 
établis dans le cadre d’une procédure disciplinaire et 
les modifications d'arrêtés correspondantes. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

 
Retraite : 

Libellé de l’acte Hélène Garidel Simon Vernet 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et 
de prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 
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Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite 
à une retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

 
Protection sociale et santé : 

Libellé de l’acte Hélène 
Garidel Simon Vernet 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers de convocation à une expertise médicale et 
de confirmation (aux médecins professionnels) dans 
le cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur 
les cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers de notification aux agents de participation 
ou de non-participation aux cotisations mutualistes X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au 
titre du fonds de remboursement du congé de 
paternité et d'accueil de l'enfant 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 11 Juillet 2018 

- 8 - 

 

 
 
Frais de déplacement : 

Libellé de l’acte Hélène 
Garidel Simon Vernet 

Ordre de mission permanent avec utilisation du 
véhicule de service ou de fonction sans frais 
supplémentaire 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Ordre de mission ponctuel sans remboursement de 
frais X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le 
même agent  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Abonnement de travail  X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

 
Divers : 

Libellé de l’acte Hélène 
Garidel Simon Vernet 

Courriers et arrêtés relatifs à l’exercice d’une activité 
privée, à la création ou reprise d’une entreprise, 
courriers d’autorisation de cumuls d’activités 
accessoires ou de refus de cumul 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain affecté à la DGA X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Marchés publics et accords-cadres 
concernant les compétences exercées par 

la Direction Générale Adjointe 
en charge de la Concertation Territoriale et Proximité 

 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et 
accord – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la 
DGA :   
 

Libellé de l’acte Hélène 
Garidel Simon Vernet 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 
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Lettre de consultation relative à un marché subséquent  
inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers de complément de candidature X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le 
cadre d’une procédure restreinte X 

En cas d’absence ou 
empêchement 

d’Hélène Garidel 

Courriers d’engagement et de conduite des 
négociations  X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Demande de régularisation des offres X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Demande de précisions relatives à la teneur de l’offre X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Demande de justification d’une offre anormalement 
basse X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers de demande de prolongation de la durée de 
validité des offres  X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courrier d’attribution du marché, demandes de pièces 
exigibles au titre de l’article 51 du décret du 25 mars 
2016, ou réglementairement requises préalablement à 
la notification  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel 
qu’en soit le motif  X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Courriers de communication des motifs détaillés du rejet 
de l’offre ou de la candidature / communication aux tiers 
de certains éléments relatifs à la mise en concurrence et 
au marché  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Décision de déclaration sans suite et les courriers en 
informant les candidats X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Mise au point du marché ou de l’accord- cadre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre 
(AE/ lettre de commande/ Cahier des charges)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 
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Courriers de notification  X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

 
 
2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées 
par la DGA : 
 

Libellé de l’acte Hélène 
Garidel Simon Vernet 

Les bons de commande, y compris bon de commande 
UGAP ou autre centrale d’achat inférieurs à 90 000 
euros HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Les ordres de service de démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une tranche optionnelle ou créant 
des prix nouveaux pour les seuls marchés inférieurs à 
90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Les autres ordres de service, sans limitation de 
montant  X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Les avenants à un marché et un accord – cadre 
inférieur à 90 000 euros HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Les courriers de reconduction ou non – reconduction 
des marchés et accords – cadre inférieurs à 90 000 
euros HT  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou 
pièces afférents au suivi des sous-traitance des 
marchés inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents prévus 
en exécution du contrat  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Les certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les 
relations avec le comptable public  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en 
vue du nantissement ou de cession de la créance  X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Les actes, courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général 
définitif et la certification du service fait et les courriers 
de rejet de facture 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de 
fournitures et services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 
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Les décisions afférentes à la réception des travaux  X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution des 
marchés publics, notamment l'application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

La décision de faire exécuter le marché aux frais et 
risques du titulaire pour tout marché ou accord – cadre 
inférieur à 90 000 euros  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

Les décisions de résiliation des marchés publics et 
accords – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel 
qu'en soit le motif 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement 
d’Hélène Garidel 

 

Article 3 : 

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 

 

Article 4 : 

 Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du présent 
arrêté. 

 
 
 
 

Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 
 
 
 
 
 
 
 
      Le Président, 

  Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/127/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Domnin Rauscher, en charge de la Direction 
Générale  Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence relative aux ports, 
infrastructures portuaires, habitat, logement, patrimoine bâti, politique de la ville, 
stratégie et aménagement du territoire, SCOT, schémas d’urbanisme, mer et littoral, 
parcs naturels, industrie et réseaux d’énergie, GEMAPI. 
 

VU 

• Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L. 
5211-9, L. 5211-1 et L. 2122-23, L. 5217-1 et suivants, L 5218-1 et suivants ; 

• La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

• La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

• L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la 
loi   n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

• La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

• L’acte DRH 2017-684-CT1 du 1er février 2017 portant Monsieur Domnin Rauscher, en 
charge de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence relative 
aux ports, infrastructures portuaires, habitat, logement, patrimoine bâti, politique de la 
ville, stratégie et aménagement du territoire, SCOT, schémas d’urbanisme, mer et littoral, 
parcs naturels, industrie et réseaux d’énergie. 

ARRETE 

Article 1 : 

L’arrêté n° 17/322/CM du 27 septembre 2017 est abrogé. 
 

Article 2 : 

Délégation est donnée à Monsieur Domnin Rauscher, à l’effet de signer les documents, 
pris au nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du 
service public, dans les domaines suivants : 
 
 
 

Accusé de réception en préfecture
013-200054807-20180711-
MET1ebab740f6eZ-AR
Date de télétransmission : 11/07/2018
Date de réception préfecture : 11/07/2018



- 2 - 
 

Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 

compétences non-déléguées aux Conseils de Territoire et exercées au sein de la 
Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence en charge des 
ports, infrastructures portuaires, habitat, logement, patrimoine bâti, politique de la 
ville, stratégie et aménagement du territoire, SCOT, schémas d’urbanisme, mer et 

littoral, parcs naturels, industrie et réseaux d’énergie, GEMAPI. 
 

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats 
d'apprentissage : 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de 
suivi, courriers divers aux agents, convocation 
écrite aux agents, courrier d'attente pour les 
demandes d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration 
d'accident de travail, attestation de salaire 
(arrêt de travail, accident du travail, congés 
de maternité, congés de paternité) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

Relations avec la Trésorerie Principale : 
envoi contrats de travail, avenants au contrat 
de travail et R.I.B. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, 
certificat de travail, attestations employeur 
(demande de logement, cantine scolaire, 
divers...) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

 
Formation des agents : 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Congé individuel de formation des agents 
sans incidence financière X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

Congé de formation professionnelle, congé 
pour VAE, congé pour bilan de 
compétences sans incidence financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 
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Courrier de refus de formation pour 
nécessité de service ou dans le cadre d'un 
CPF 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

Bulletins d’inscriptions aux stages et 
formations CNFPT sans incidence 
financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

Actes administratifs relatifs à la continuité 
des formations obligatoires en matière de 
sécurité et de prévention dans le cadre de 
marchés à bons de commande (validation 
de devis, signature de bons de commande, 
conventions, ...) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

Les états de service pour inscription à un 
concours X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

 
Accueil de stagiaires : 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Courriers divers aux intéressés et 
institutions (notification des suites données, 
courriers de suivi) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

Conventions de stage (convention 
industrielle de formation par la recherche 
CIFRE, stage d'immersion professionnelle) 
sans incidence financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 
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Évaluation des agents :  
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

Procédure de convocation des agents, 
organisation et réalisation des entretiens 
professionnels 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers de réponse et/ou convocation dans 
le cadre d’un recours gracieux (contestation 
de note et d’évaluation) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe. 

 
 

Maladie, accident : 
 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises 
médicales et courriers de saisine des 
commissions de réforme et des comités 
médicaux 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe. 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au 
service de l'accident de service ou de la maladie 
professionnelle 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe. 

Courriers afférents aux relations avec les 
organismes extérieurs dans le cadre des 
actions récursoires pour accident de trajet  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe. 
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Courriers afférents à la gestion des congés de 
maladie ordinaire (courriers de rappel de 
procédure d'envoi des arrêts de travail, etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe. 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement 
du travail en lien avec les services de Médecine 
(fiche d’aptitude). 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe. 

 
Congés / Aménagements d’horaires 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, 
au report des congés annuels et congés 
exceptionnels, au Compte Epargne Temps 
(C.E.T.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe. 

Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe. 

Procédures afférentes à l'autorisation de 
congés annuels ou absences autres que pour 
raison de santé (Formation, enfant malade, 
etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe. 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de 
travail (réduction horaire de grossesse et 
autres aménagements d'horaires dérogatoires)

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe. 

 
Carrière : 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps 
plein ou de changement de situation (quotité 
de travail d'un temps complet) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe. 
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Courriers et arrêtés relatifs au traitement de 
la rémunération (demi-traitement et sans 
traitement) et au supplément familial de 
traitement 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe. 

Courriers et arrêtés de reclassement par 
détachement pour inaptitude physique et 
d'intégration suite à détachement pour 
inaptitude physique 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe. 

Courriers et arrêtés d'intégration et de 
reclassement (nouvelles dispositions 
statutaires) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe. 

Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement temporaire d'activité pour une 
durée maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe. 

Courriers et renouvellement de contrats pour 
faire face à un accroissement temporaire 
d'activité pour une durée maximale de 15 
jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe. 

Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement saisonnier d'activité pour une 
durée maximale de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe. 

Courriers et renouvellement de contrats pour 
faire face à un accroissement saisonnier 
d'activité pour une durée maximale de 15 
jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe. 

Courriers et contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un 
contractuel pour une durée maximale de 15 
jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe. 

Courriers et renouvellement de contrats pour 
remplacer temporairement un fonctionnaire 
ou un contractuel pour une durée maximale 
de 15 jours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe. 
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Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions 
de traitement pour services non fait et leur 
notification 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe. 

Courriers et arrêtés de mise en positions 
maladie (CLM, CLD, ATI, maintien en 1/2 
traitement dans l'attente de décision du 
comité médical, mi-temps thérapeutique) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe. 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité 
et mise en disponibilité d'office (pour suivre 
le conjoint, adoption, convenances 
personnelles, élever enfants)  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe. 

Courriers et arrêtés de reconstitution de 
carrière (reprise ancienneté privée, publique) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe. 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, 
paternité, adoption X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

 
Paie : 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin 
d’attribution et de refus d'attribution de NBI X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers et documents relatifs au capital décès 
et aux pensions de réversion et d'orphelins X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Bordereaux de paiement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Déclarations de versement de contribution de 
solidarité 1% X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 
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Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Etats de vacations des agents  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Allocation enfant handicapé X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

 
Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Procès-verbaux de consultation du dossier 
administratif et courriers de rappel des 
obligations et des procédures  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 
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Mesure d'ordre interne concernant le personnel, 
notes individuelles, les courriers de rappel à 
l’ordre  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations 
d'abandon de poste et à l'application de 
sanctions disciplinaires du 1er groupe prévues à 
l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 modifiée, 
ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les 
modifications d'arrêtés correspondantes. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

 
 
Retraite : 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., 
C.R.A.M. X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Demandes de liquidation de pension 
C.N.R.A.C.L. et de prestation R.A.P.F.T (rentes, 
réversion, pension) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le 
cadre du régime CNRACL X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Certificats de paiement pour les congés non pris 
suite à une retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 
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Attestations pour congés non pris suite à une 
retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

 
Protection sociale et santé : 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Bordereaux et courriers de transmission des 
actes et pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers de convocation à une visite médicale 
et de confirmation (aux médecins 
professionnels), dans le cadre de recrutements, 
de mises en stage, de titularisations, de 
réintégrations 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers de convocation à une expertise 
médicale et de confirmation (aux médecins 
professionnels) dans le cadre d'un accident de 
travail, de maladie, etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers de notification des conclusions 
d'expertises (imputabilité) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Bons de prise en charge de frais d'accident du 
travail, expertises et visites médicales X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers aux médecins professionnels relatifs 
aux contrôles médicaux et courriers de 
notification des conclusions du contrôle médical 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 
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Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements 
sur les cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers de notification aux agents de 
participation ou de non-participation aux 
cotisations mutualistes 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers et arrêtés afférents au 
remboursement au titre du fonds de 
remboursement du congé de paternité et 
d'accueil de l'enfant 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

 
Frais de déplacement : 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Ordre de mission permanent avec utilisation du 
véhicule de service ou de fonction sans frais 
supplémentaire 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Ordre de mission ponctuel sans remboursement 
de frais X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le 
même agent  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Abonnement de travail X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 
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Divers : 
 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Dossiers préfecture relatif aux médailles 
d'honneur régionale, départementale et 
communale 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain affecté à la DGA X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

 
 

Marchés publics et accords-cadres  
concernant les compétences exercées  

par la Direction Générale Adjointe 
en charge des ports, infrastructures portuaires, habitat, logement, patrimoine bâti,  politique de 

la ville, stratégie et aménagement du territoire, SCOT, schémas d’urbanisme, mer et littoral, 
parcs naturels, industrie et réseaux d’énergie, GEMAPI. 

 
 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et accord – 
cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la DGA :   
 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Lettre de consultation relative à un marché 
subséquent     inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers de complément de candidature X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 
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Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le 
cadre d’une procédure restreinte X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers d’engagement et de conduite des 
négociations  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Demande de régularisation des offres X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Demande de précisions relatives à la teneur de 
l’offre X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Demande de justification d’une offre anormalement 
basse X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers de demande de prolongation de la durée 
de validité des offres  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Courrier d’attribution du marché, demandes de 
pièces exigibles au titre de l’article 51 du décret du 
25 mars 2016, ou réglementairement requises 
préalablement à la notification  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers de rejet des candidatures et des offres, 
quel qu’en soit le motif  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers de communication des motifs détaillés du 
rejet de l’offre ou de la candidature / 
communication aux tiers de certains éléments 
relatifs à la mise en concurrence et au marché  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 
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Décision de déclaration sans suite et les courriers 
en informant les candidats X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Mise au point du marché ou de l’accord – cadre  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-
cadre (AE/ lettre de commande/ Cahier des 
charges)  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers de notification X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

 
 
2/ Pour l’exécution des marchés y compris subséquents et accord – cadre concernant les 
compétences exercées par la DGA : 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Les bons de commande inférieurs à 90 000 euros 
HT y compris bon de commande UGAP ou autre 
centrale d’achat  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Les ordres de service de démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une tranche optionnelle ou 
créant des prix nouveaux pour les seuls marchés 
inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Les autres ordres de service, sans limitation de 
montant  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Les avenants à un marché et un accord – cadre 
inférieur à 90 000 euros HT  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 
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Les courriers de reconduction ou non – 
reconduction des marchés et accords – cadre 
inférieurs à 90 000 euros HT  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les 
courriers ou pièces afférents au suivi des sous-
traitance des marchés inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents 
prévus en exécution du contrat  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Les certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les 
relations avec le comptable public  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité 
en vue du nantissement ou de cession de la 
créance  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Les actes, courriers et pièces afférents au paiement 
des marchés publics, notamment le décompte 
général définitif et la certification du service fait et 
courriers de rejet de facture 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de 
fournitures et services  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Les décisions afférentes à la réception des travaux  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution 
des marchés publics, notamment l'application de 
pénalités, réfactions et mises en demeure 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 
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La décision de faire exécuter le marché aux frais et 
risques du titulaire pour tout marché ou accord-
cadre inférieur à 90 000 euros  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Les décisions de résiliation des marchés publics et 
accords-cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel 
qu'en soit le motif 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

 
 

Politique de la ville 
 
 

 
Libellé de l’acte 

Domnin 
Rauscher 

Nathalie  
N’Doumbe Christelle Mouren 

Lettres de notification des décisions 
des Commissions Locales 
d’Attribution portant ajournement ou 
rejet du Fonds d’Aide aux jeunes 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Domnin Rauscher et de 
Nathalie N’Doumbe 

Accusés réception des demandes 
de Fonds d’Aide aux jeunes 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Domnin Rauscher et de 
Nathalie N’Doumbe 

Courriers  divers relatifs à des 
demandes de pièces 
complémentaires pour l’instruction 
de la demande 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Domnin Rauscher et de 
Nathalie N’Doumbe 

 

Politique foncière 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Christelle 
Mouren 

Courriers de saisine de l’Etat concernant les 
procédures foncières sur les projets relevant de 
la compétence métropolitaine (à l’exception des 
courriers adressés aux Préfets, Ministres et 
Chefs de l’Etat) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe  
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Politique du logement 
 
 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Christelle 
Mouren 

Lettres portant rejet relatives aux demandes d’aides 
financières instruites dans le cadre du FSL pour les 
communes de Pertuis et de Saint-Zacharie  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe  
 

Courriers de réponse aux recours gracieux 
concernant les aides financières attribuées au titre 
du FSL  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe  
 

Accusés réception des demandes de FSL  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe  
 

Courriers divers relatifs à des demandes de pièces 
complémentaires pour l’instruction de la demande X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe  
 

 
 

Habitat 

 
 

  

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Christelle 
Mouren 

Accusés réception des demandes de logement 
social  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 
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Courriers divers relatifs à des demandes de pièces 
complémentaires pour l’instruction de la demande X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Accusés réception des demandes relatives à 
l’ANAH  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers divers (demandes d’avis préalable) 
relatifs à l’ANAH  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Conventionnements avec l’ANAH – avec ou sans 
travaux  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Engagements bailleurs X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

 
Ports - Mer- Littoral – GEMAPI - Energie 

  

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Courriers de mise en demeure X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe  

Courriers divers relatifs à la mise en œuvre de 
projets et à la gestion courante concernant les 
ports, la mer, le littoral, la GEMAPI et l’énergie. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe  
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Courriers et actes divers relatifs à la gestion de 
mise en concurrence des Autorisations 
d’Occupation Temporaire du Domaine Public. 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe  

Convocations au CLUPP (Comité Local des 
Usagers Permanents du Port) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe  

Réponse à une demande de changement de 
bateau sur une même place (réponse négative aux 
usagers) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe  

Demande d’exonération de redevance (réponse 
négative aux usagers) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe  

Déclarations d’ouverture de chantier et 
d’achèvement et actes administratifs liés, pour la 
gestion des réseaux de chaleur et unités de 
production d’énergie 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe  

Contrats d’abonnement de tiers au réseau de 
chaleur (conformes au modèle de contrat et à la 
tarification délibérée) et avenants de transfert 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe  
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Conventions avec les concessionnaires de réseau 
pour raccordement d’unités de production d’énergie X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe  

 
Urbanisme 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Arrêtés portant approbation des cahiers des 
charges de cessions de terrains  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers de notification aux tiers des cahiers des 
charges de cessions de terrains  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Les courriers de convocation à des réunions 
techniques X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers divers relatifs à l’urbanisme et la stratégie 
et cohérence territoriale pour la mise en œuvre des 
dossiers ou projets 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers liés à l’assujettissement fiscal de la 
Métropole  
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
de Nathalie 
N’Doumbe 

 
 

Foncier 
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Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Documents d’arpentage  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

Diffusions parcellaires  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

 
Demandes à France Domaines  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

 
Courriers et fiches de demandes de 
renseignements et/ou copies auprès des 
hypothèques  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

 
Documents et actes relatifs aux états des risques 
naturels et technologiques  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

 
Plans de bornage, de division  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

 
Prise en gestion des biens acquis par l’EPF  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers divers relatifs à la mise en place des 
conventions partenariales conclues avec l’EPF et 
notamment compte rendu valant décision de choix 
des sites, validation du lancement des études, etc. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 
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Procès-verbal d’ouverture des plis des 
candidatures pour la cession des biens 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

 
Réceptions des procès-verbaux de remise en 
gestion des biens acquis par EPF PACA et 
signature de tous les documents connexes 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

 
Courriers divers relatifs aux demandes de pièces 
complémentaires pour l'instruction de la demande 
(échanges entre Métropole et propriétaires dans 
l'instruction des dossiers d'acquisitions et des 
ventes de biens bâtis, non bâtis, et/ou de locations)

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

 
Attestations rectificatives de mise en concordance 
des actes authentiques en la forme administrative 
auprès des Services de la Publicité Foncière 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

 
 
Formalités préalables et postérieures nécessaires à 
la Publicité Foncière d'un acte authentique en la 
forme administrative 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

 
Demandes de pièces complémentaires et de visites 
dans le cadre de la procédure de préemption 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

 
Renonciations aux déclarations d’intention d’aliéner X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

 
Courriers divers relatifs aux affaires foncières et 
immobilières 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers de saisine de l’Etat concernant les 
procédures foncières sur les projets relevant de la 
compétence métropolitaine (à l’exception des 
courriers adressés aux Préfets, Ministres et Chef 
de l’Etat). 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
RAUSCHER et 
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de Nathalie 
N’DOUMBE. 

 
Aménagement durable 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Les courriers relevant de l’administration courante X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

Les certificats d’affichage des actes administratifs X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers divers relatifs à l’aménagement du 
territoire métropolitain concernant la mise en œuvre 
des dossiers et des projets 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers de convocation à des réunions 
techniques X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

 
Courriers aux établissements publics 
d’aménagement dans le cadre des relations 
conventionnelles entre la Métropole et les 
aménageurs 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

 
 

Patrimoine bâti – Gestion patrimoniale 

    

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Déclarations d'ouverture de chantier et 
d'achèvement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 
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Courriers divers aux services de l'état (ARS, 
DRAC, ABF, DDT...) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

Conventions avec les concessionnaires de réseaux 
pour raccordement (à différencier des autres 
conventions) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

Demandes d'autorisations d'urbanisme et 
environnementales (pièces annexes des PC, PD, 
PA loi sur l'eau, ERP classés, cas par cas...) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

Courriers divers et gestion courante relatifs au 
patrimoine bâti du territoire métropolitain X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbe 

 

Article 3 : 

 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 

Article 4 : 

 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du 
présent arrêté. 

 
 
 
 
 

Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président   Arrêté n° 18/128/CM 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 

Délégation de signature à Monsieur Thierry Pennec, Chargé de l'administration 
métropolitaine pour le Conseil de Territoire du Pays d'Aix. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L.5211-
9, L.5211-1 et L.2122-23, L.5217-1 et suivants, L.5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi     
n°  2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de Président 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L'arrêté n° DRH 2018-22-CT2 en date du 11 mai 2018 portant détachement de Monsieur 
Thierry Pennec sur l’emploi fonctionnel de Directeur Général des Services du Conseil de 
Territoire du Pays d’Aix ; 

ARRETE 

Article 1 : 

L'arrêté n° 18/041/CM du 22 mars 2018 est abrogé. 

Article 2 : 

Délégation est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, et pour le Conseil de 
Territoire du Pays d'Aix composé des communes d’Aix-en-Provence, Beaurecueil, Bouc-Bel-Air, 
Cabriès, Châteauneuf-le-Rouge, Coudoux, Eguilles, Fuveau, Gardanne, Gréasque, Jouques, 
Lambesc, La Roque-d’Anthéron, Le Puy-Sainte-Réparade, Le Tholonet, Les Pennes-Mirabeau, 
Meyrargues, Meyreuil, Mimet, Pertuis, Peynier, Peyrolles-en-Provence, Puyloubier, Rognes, 
Rousset, Saint-Antonin-sur-Bayon, Saint-Cannat, Saint-Estève-Janson, Saint-Marc-
Jaumegarde, Saint-Paul-lès-Durance, Simiane-Collongue, Trets, Vauvenargues, Venelles, 
Ventabren, Vitrolles, à Monsieur Thierry Pennec, à l’effet de signer les documents concernant 
exclusivement le territoire précité, pris au nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et 
nécessaires à la continuité du service public, dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 

compétences déléguées  
 

 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 

 

Libellé de l’acte Thierry 
Pennec Alain Trabuc Denis Alcazar 

 
Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi, 
courriers divers aux agents, convocation écrite aux 
agents, courrier d'attente pour les demandes 
d'emploi, états liquidatifs)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Thierry Pennec et 
Alain Trabuc 

 
Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident 
de travail, attestation de salaire (arrêt de travail, 
accident du travail, congés de maternité, congés de 
paternité) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Thierry Pennec et 
Alain Trabuc 

 
Relations avec la Trésorerie Principale : envoi 
contrats de travail, avenants au contrat de travail et 
R.I.B. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Thierry Pennec et 
Alain Trabuc 

 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de 
travail, attestations employeur (demande de 
logement, cantine scolaire, divers...) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Thierry Pennec et 
Alain Trabuc 

 
Formation des agents : 

 

Libellé de l’acte 
Thierry 
Pennec 

Alain Trabuc Denis Alcazar 

 
Congé individuel de formation des agents sans 
incidence financière 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Congé de formation professionnelle, congé pour 
VAE, congé pour bilan de compétences sans 
incidence financière 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courrier de refus de formation pour nécessité de 
service ou dans le cadre d'un CPF 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Bulletins d’inscriptions aux stages et formations 
CNFPT sans incidence financière 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 
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Actes administratifs relatifs à la continuité des 
formations obligatoires en matière de sécurité et de 
prévention dans le cadre de marchés à bons de 
commande (validation de devis, signature de bons de 
commande, conventions, ...) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Les états de service pour inscription à un concours 

 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Accueil de stagiaires : 

 

Libellé de l’acte Thierry 
Pennec Alain Trabuc Denis Alcazar 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 
et Alain Trabuc 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 
et Alain Trabuc 

 
Evaluation des agents :  

 

Libellé de l’acte Thierry 
Pennec Alain Trabuc Denis Alcazar 

 Chaque Directeur de Pôle 
pour les agents 

relevant exclusivement 
de son Pôle * 

Signature des comptes 
rendus des entretiens 
professionnels 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry Pennec 
et Alain Trabuc 

En cas d’absence ou 
empêchement de Messieurs 
Pennec, Trabuc et Alcazar 

Procédure de convocation 
des agents, organisation et 
réalisation des entretiens 
professionnels 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry Pennec 
et Alain Trabuc 

En cas d’absence ou 
empêchement de Messieurs 
Pennec, Trabuc et Alcazar 

Courriers de réponse et/ou 
convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux 
(contestation de note et 
d’évaluation) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry Pennec 
et Alain Trabuc 

En cas d’absence ou 
empêchement de Messieurs 
Pennec, Trabuc et Alcazar 

* 
- Directeur du Pôle 1 – Culture et Sport, Alain Bez 
- Directeur du Pôle 2 – Déplacements et Espaces Publics, Jean-Louis Dalmasso 
- Directeur du Pôle 4 – Environnement, Vincent Séname 
- Directeur du Pôle 5 – Urbanisme et Aménagement, Hélène Sparta 
- Directeur du Pôle 6 – Dév. Economique, Emploi et Innovation, Thierry Delafontaine 
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Maladie, accident : 
 

Libellé de l’acte 
Thierry 
Pennec 

 

Alain Trabuc 
 

Denis Alcazar 

 
Courriers et arrêtés afférents aux expertises 
médicales et courriers de saisine des 
commissions de réforme et des comités médicaux 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry Pennec 
et Alain Trabuc 

 
Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au 
service de l'accident de service ou de la maladie 
professionnelle 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry Pennec 
et Alain Trabuc 

 
Courriers afférents aux relations avec les 
organismes extérieurs dans le cadre des actions 
récursoires pour accident de trajet  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry Pennec 
et Alain Trabuc 

 
Courriers afférents à la gestion des congés de 
maladie ordinaire (courriers de rappel de 
procédure d'envoi des arrêts de travail, etc.) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry Pennec 
et Alain Trabuc 

 
Courriers individuels relatifs à l'aménagement du 
travail en lien avec les services de Médecine 
(fiche d’aptitude) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry Pennec 
et Alain Trabuc 

 
Congés / Aménagements d’horaires :  

 

Libellé de l’acte Thierry 
Pennec Alain Trabuc Denis 

Alcazar 

Chaque 
Directeur de 
Pôle pour les 
agents 
relevant 
exclusivement 
de son Pôle * 

 
Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, 
au report des congés annuels et congés 
exceptionnels, au Compte Epargne Temps 
(C.E.T.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

 

 
Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

 

 
Procédures afférentes à l'autorisation de 
congés annuels ou absences autres que 
pour raison de santé (Formation, enfant 
malade, etc.), validation des demandes 
d'absence dans le logiciel, etc. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 

 
Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de 
travail (réduction horaire de grossesse et 
autres aménagements d'horaires 
dérogatoires) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 
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* 
- Directeur du Pôle 1 – Culture et Sport, Alain Bez 
- Directeur du Pôle 2 – Déplacements et Espaces Publics, Jean-Louis Dalmasso 
- Directeur du Pôle 4 – Environnement, Vincent Séname 
- Directeur du Pôle 5 – Urbanisme et Aménagement, Hélène Sparta 
- Directeur du Pôle 6 – Dév. Economique, Emploi et Innovation, Thierry Delafontaine 
 

Carrière : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Thierry 
Pennec 

 
Alain Trabuc 

 

 
Denis Alcazar 

 
Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou de 
changement de situation (quotité de travail d'un temps 
complet) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
temporaire d'activité pour une durée maximale de 15 
jours 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 15 jours

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 15 jours 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 
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Courriers et contrats pour remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale 
de 15 jours 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour 
une durée maximale de 15 jours 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de traitement 
pour services non fait et leur notification 
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courriers et arrêtés de mise en positions maladie (CLM, 
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de 
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Paie : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Thierry 
Pennec 

 
Alain Trabuc 

 

 
Denis Alcazar 

 
Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et de 
refus d'attribution de NBI  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 
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Bordereaux de paiement  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Déclarations de versement de contribution de solidarité 
1 %  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
 
Etats d'heures supplémentaires des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
 
Etats d'astreintes des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
 
Etats de vacations des agents  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
 
Etats d'indemnités horaires des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
 
Allocation enfant handicapé 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 
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Procédure disciplinaire : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Thierry 
Pennec 

 
Alain Trabuc 

 

 
Denis Alcazar 

 
Procès-verbaux de consultation du dossier administratif et 
courriers de rappel des obligations et des procédures  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêcheme
nt de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêcheme
nt de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du 1er 
groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications d'arrêtés 
correspondantes. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêcheme
nt de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Retraite : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Thierry 
Pennec 

 
Alain Trabuc 

 

 
Denis Alcazar 

 
Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale 
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) 
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 
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Certificats de paiement pour les congés non pris suite à 
une retraite pour invalidité ou maladie 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Attestations pour congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Protection sociale et santé : 
 

Libellé de l’acte  
Thierry 
Pennec 

 
Alain Trabuc 

 

 
Denis Alcazar 

 
Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Déclarations d'accidents de travail X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courriers de convocation à une expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels) dans le 
cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 
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Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courriers de notification aux agents de participation ou 
de non-participation aux cotisations mutualistes 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courriers et arrêtés afférents au remboursement au titre 
du fonds de remboursement du congé de paternité et 
d'accueil de l'enfant 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Frais de déplacement : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Thierry 
Pennec 

 
Alain Trabuc 

 
Denis 

Alcazar 

Chaque 
Directeur de 
Pôle pour les 

agents 
relevant 

exclusivemen
t de son Pôle 

* 
Ordre de mission permanent avec utilisation du 
véhicule de service ou de fonction sans frais 
supplémentaire 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

 

 
Ordre de mission ponctuel sans 
remboursement de frais 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 

 
Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 
jours consécutifs dans la limite de 2 par mois 
pour le même agent  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 

 
Abonnement de travail  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

 

- Directeur du Pôle 1 – Culture et Sport, Alain Bez 
- Directeur du Pôle 2 – Déplacements et Espaces Publics, Jean-Louis Dalmasso 
- Directeur du Pôle 4 – Environnement, Vincent Séname 
- Directeur du Pôle 5 – Urbanisme et Aménagement, Hélène Sparta 
- Directeur du Pôle 6 – Dév. Economique, Emploi et Innovation, Thierry Delafontaine 
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Divers : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Thierry 
Pennec 

 
Alain 

Trabuc 
 

 
Denis Alcazar

 
Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale 

X 
En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

 
Etats et attestations de toute nature relatives au personnel 
métropolitain exerçant ses missions sur le périmètre du 
Conseil de Territoire 

X 
En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Exécution des  Marchés publics de seuils métropolitains  
pour l’exercice des compétences déléguées au Conseil de Territoire 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Thierry 
Pennec 

 
Alain Trabuc 

 

 
Denis Alcazar 

Chaque 
Directeur de 
Pôle pour les 

agents 
relevant 

exclusiveme
nt de son 

Pôle * 
 
Bon de commande inférieur à 90 000 € H.T. y 
compris ceux issus d’un marché subséquent, 
d’un accord-cadre, UGAP et autres centrales 
d’achat  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 

 
Les ordres de service de démarrage des 
travaux, d’affermissement de tranche 
optionnelle ou de création de prix nouveaux 
pour les seuls marchés inférieurs à 90 000 € 
H.T. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 

 
Autres ordres de service sans limitation de 
montant 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 

 
Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents 
prévus en exécution du contrat 
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 
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Certificats administratifs nécessaires à la 
bonne exécution des marchés publics, y 
compris dans les relations avec le comptable 
public 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 

 
Les actes courriers et pièces afférents au 
paiement des marchés publics, notamment le 
décompte général définitif et la certification de 
service fait et courriers de rejet de facture 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 

 
Les exemplaires uniques ou certificats de 
cessibilité en vue du nantissement ou de la 
cession de créance 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 

 
Les décisions d’admission, d’ajournement,  
ou rejet de fournitures et services 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 

 
Les décisions afférentes à la réception des 
travaux 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 

 
Les actes à caractère coercitif pour l’exécution 
des marchés publics, notamment l’application 
de pénalités, réfactions et mises en demeure 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 

* 
- Directeur du Pôle 1 – Culture et Sport, Alain Bez 
- Directeur du Pôle 2 – Déplacements et Espaces Publics, Jean-Louis Dalmasso 
- Directeur du Pôle 4 – Environnement, Vincent Séname 
- Directeur du Pôle 5 – Urbanisme et Aménagement, Hélène Sparta 
- Directeur du Pôle 6 – Dév. Economique, Emploi et Innovation, Thierry Delafontaine 
 

Finances  
 

Libellé de l’acte 
 

Thierry 
Pennec 

 

 
Alain Trabuc 

 

 
Denis Alcazar 

Garantie à première demande 
 X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 
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Mainlevée (retenue de garantie) 
 X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

Certificat administratif relatif à une régularisation 
d’ordre d’exécution budgétaire X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
 

Divers – PLIE antérieur au 01/01/2018 
 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Thierry 
Pennec 

 

 
Alain Trabuc 

 

 
Denis Alcazar 

 

Courriers de notification des conclusions provisoires 
CSF PLIE (PLIE antérieur au 01/01/2018)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Courriers de notification des conclusions définitives 
CSF PLIE (PLIE antérieur au 01/01/2018) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

Courriers d’acceptation des reports de bilan (PLIE 
antérieur au 01/01/2018)  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Attestations de versement des dépenses d’assistance 
technique (PLIE antérieur au 01/01/2018) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 
Article 2 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 3 : 
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution du présent 
arrêté. 
 
 
Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DÉCISIONS 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/344/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d’ester en justice. Désignation de Maître Sindrès, avocat postulant, 
pour représenter la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l’affaire qui 
l’oppose à la Société Novatrans. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L'assignation devant le Tribunal de Grande Instance de Marseille délivrée à la Métropole 
Aix-Marseille-Provence, venant aux droits du Syndicat Mixte d'Equipement Euro-Alpilles, 
à la requête de la SA Novatrans et enregistrée sous le n° RG 18/03420, tendant 
notamment à l'annulation de plusieurs titres exécutoires et oppositions à tiers détenteurs 
émis à son encontre. 

CONSIDÉRANT  

  Qu'il convient d'assurer la défense des intérêts de la Métropole Aix-Marseille-Provence 
dans le cadre du litige qui l'oppose à la SA Novatrans. 

DECIDE 

Article 1 : 

D’ester en justice devant le Tribunal de Grande Instance de Marseille dans le dossier                
n° RG 18/03420 et d’être représenté dans cette affaire par la SELARL Sindrès, cabinet 
d'avocats, 40 rue Edouard Delanglade 13006 Marseille, en tant qu'avocat postulant. 
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Article 2 :  

Les honoraires dus à la SELARL Sindrès pour représenter la Métropole Aix-Marseille-
Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge. 
 

Article 3 : 

Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
 
Article 4 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de 
la présente décision. 

 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 03 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/345/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d’ester en justice. Désignation de Maître Sindrès pour défendre les 
intérêts de la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l’affaire qui l’oppose à la 
societé SMA Propreté. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La requête en référé n° 1804763-3 présentée par la Société SMA Propreté devant le 
Tribunal Administratif de Marseille le 15 juin 2018, demandant l'annulation partielle de la 
procédure de passation du marché n° 74-170215 portant sur « la collecte des points 
d'apport volontaire de papier, emballage et verre sur le Territoire du Pays d'Aubagne et 
de l'Etoile ». 

DECIDE 

Article 1 : 

D'ester en justice devant le Tribunal Administratif de Marseille et d’être représenté dans cette 
affaire par Maître Gilbert  Sindrès, SELARL Sindrès, 40 rue Edouard Delanglade - 13006 
Marseille. 
 
Article 2 : 

Les honoraires dus à Maître Gilbert Sindrès (SELARL Sindrès), pour représenter la 
Métropole Aix-Marseille-Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge. 

 



Reçu au Contrôle de légalité le 3 Juillet 2018 
 

Article 3 : 

Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
 
Article 4 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de la 
présente décision. 

 
 
 
 
 

Fait à Marseille, le 03 juillet 2018 

 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/346/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d’ester en justice. Désignation du Cabinet Vedesi pour défendre les 
intérêts de la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l’affaire qui l’oppose à la 
Société Novatrans. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L'assignation devant le Tribunal de Grande Instance de Marseille délivrée à la Métropole 
Aix-Marseille-Provence, venant aux droits du Syndicat Mixte d'Equipement Euro-Alpilles, 
à la requête de la SA Novatrans et enregistrée sous le n° RG 18/03420, tendant 
notamment à l'annulation de plusieurs titres exécutoires et oppositions à tiers détenteurs 
émis à son encontre. 

CONSIDÉRANT  

 Qu'il convient d'assurer la défense des intérêts de la Métropole Aix-Marseille-Provence 
dans le cadre du litige qui l'oppose à la SA Novatrans. 

DECIDE 

Article 1 : 

D’ester en justice devant le Tribunal de Grande Instance de Marseille dans le dossier       
n° RG 18/03420 et d’être représenté dans cette affaire par la SCP  Vedesi, cabinet 
d'avocats, 28 rue d'Enghien à Lyon 69002, en tant qu'avocat plaidant. 
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Article 2 :  

Les honoraires dus à la SCP Vedesi, pour représenter la Métropole Aix-Marseille-Provence 
et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge. 
 
Article 3 : 

Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
 
Article 4 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de 
la présente décision. 
 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 03 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/347/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Location du lot numéro 249 sis à la Maison du Développement Industriel (MDI) 
à l'association E4 dans le cadre d'un bail dérogatoire de 24 mois. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence. 

CONSIDÉRANT  

  Que la Métropole Aix-Marseille-Provence est propriétaire d’un bâtiment Maison du 
Développement Industriel (MDI) d’une surface de 1 314 m2 ; 

  Qu’un lot individualisé sous le n°249 d’une surface totale de 18 m2  (y compris quote-part 
des parties communes) est libre d’occupation ; 

  Que l’association E4, représentée par son Président Monsieur Jefferson Brotons, 
souhaite installer ses bureaux à la Maison du Développement Industriel pour y 
poursuivre le développement de son activité ;  

  Que l’association, créée et déclarée en Préfecture le 30 août 2007, sous le 
n°W131002916, est une association d’expertise écologique et d’éducation à 
l’environnement agréée « Protection de l’environnement » et « Association éducative 
complémentaire de l’enseignement public »; 

  Qu’il est proposé de consentir un bail dérogatoire au tarif de 100 €/m²/HC/an ; 

   Que des travaux de rafraîchissement sont nécessaires et justifient une franchise de loyer 
du 1er juillet au 30 septembre 2018 . 

  Que le bail prendra effet à compter du 1er juillet 2018. 
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DECIDE 

Article 1 : 

Est autorisée à titre onéreux, la location du lot individualisé sous le n°249, sis à la MDI -  
38 rue Joliot-Curie - 13013 Marseille à la l’association E4, dans le cadre d’un bail tertiaire 
à compter du 1er juillet 2018. 

 
Article 2 : 

La Métropole Aix-Marseille-Provence autorise le mandataire « OTIM IMMOBILIER» à 
signer le bail conformément aux termes du marché N°14/148. 

 

Article 3 : 

Les recettes correspondantes seront constatées au Budget de la Métropole Aix-Marseille- 
Provence : Sous-politique B330 – service 900 000 – nature 752. 
 

Article 4 : 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de 
la présente décision. 

 
 

 

Fait à Marseille, le 03 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/348/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Délégation du droit de préemption urbain renforcé au profit de l'Etablissement 
Public Foncier d'un bien situé 24, 26 et 28 rue Estelle à Marseille 6ème 
arrondissement appartenant à la SCI Estelle. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 Le Code de l’Urbanisme et notamment les articles L210.1 et suivants ainsi que l’article 
 L300-1 ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale 
 et d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
 République ; 

 La délibération du Conseil Municipal de la Ville de Marseille n° 87/291/USV du           
 10 juillet 1987 instaurant le droit de préemption ;  

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du conseil de la Métropole Aix-
 Marseille-Provence portant élection de monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
 Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ;  

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole 
 Aix-Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de 
 la Métropole Aix-Marseille-Provence ;  

 La délibération n° URB 002-617/16/CM du 30 juin 2016 portant délégations du Conseil 
 de la Métropole Aix-Marseille-Provence au Président et au Bureau Missions Foncières;  

 La délibération URB 024-2782/17/CM du 19 octobre 2017 fixant les conditions 
 d’exercice du droit de préemption urbain et du droit de préemption urbain renforcé par 
 la Métropole Aix-Marseille-Provence sur le territoire de la Ville de Marseille ;  

 La convention d’intervention foncière sur le périmètre “Grand Centre Ville” n° 17/0196 
 du 13 mars 2017 ;  

 La délaration d’intention d’aliéner du 7 mai 2018 enregistrée sous le numéro                   
 DA 13206 18 0164 portant aliénation d’un immeuble situé 24, 26 et 28 rue Estelle 
 6ème arrondissement, appartenant à la SCI ESTELLE, cadastré 827 A 0308 –          
 827 A 0309 –  827 A 0310, d’une superficie cadastrale de 718 m² . 
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CONSIDÉRANT  

  Que la maîtrise foncière de ce bien par l’Etablissement Public Foncier Provence-Alpes- 
Côtes d’Azur s’inscrit dans le cadre de la convention d’intervention foncière sur le 
périmètre Grand Centre Ville qui doit permettre, par la requalification du bâti existant, 
de répondre aux objectifs de l’opération Grand Centre Ville afin d’améliorer l’offre en 
logements, en locaux d’activités ou d’équipements, l’attractivité résidentielle, 
économique et culturelle. 

DECIDE 

Article 1 : 

Le droit de préemption urbain renforcé est délégué à l’Etablissement Public Foncier 
Provence-Alpes-Côtes d’Azur pour l’acquisition d’un bien situé 24, 26 et 28 rue Estelle à 
Marseille 6ème arrondissement, cadastré 827 A 308, 827 a 309 ET 827 A 310 d’une 
superficie cadastrale de 718 m².  
 

Article 2 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de 
la présente décision.  
 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 03 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/351/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d'ester en justice. Désignation de Maître Sylvain Pontier pour 
représenter la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l'affaire qui l'oppose à 
Madame Catherine Grand 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La requête n° 1801756 présentée par Madame Catherine Grand devant le Tribunal 
administratif de Nîmes et tendant, d'une part, à l'annulation de la décision du 5 décembre 
2017 par laquelle la commune de Pertuis a prescrit la procédure de révision allégée n° 1 
de son plan local d'urbanisme, d'autre part, à l'annulation de la décision de la commune 
rejetant implicitement sa demande de retrait de la décision précitée, enfin, à ce qu'une 
somme de 1 200 euros soit mise à la charge de la commune de Pertuis sur le fondement 
de l'article L. 761-1 du Code de Justice Administrative. 

 
DECIDE 

Article 1 : 

D'ester en justice devant le Tribunal administratif de Nîmes et d’être représenté dans cette 
affaire par Maître Sylvain Pontier – 13 cours Pierre Puget – 13006 Marseille. 
 

Article 2 : 

Les honoraires dus à Maître Sylvain Pontier pour représenter la Métropole Aix-Marseille-
Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge. 
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Article 3 : 

Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
 

Article 4 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de 
la présente décision. 

 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 03 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/352/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Avenant 1 au bail 12/1352 concernant le changement de propriétaire des 
locaux de la Marseillaise 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique 
Territoriale et d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole 
Aix-Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité 
de Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole 
 Aix-Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président 
 de la  Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération FCT 020-510/12/BC du 30 octobre 2012 pour la prise à bail des 
locaux en futur état d’achèvement de la Tour la Marseillaise. 

PREAMBULE  

La Métropole-Aix-Marseille-Provence a signé avec la société SAS Suède le                  
16 novembre 2012 un bail civil pour les locaux en état futur d’achèvement dans la 
Tour « La Marseillaise ». 

Le 23 décembre 2014, la société SAS Suède a vendu à la société « Tour La 
Marseillaise » les locaux dont il est l’objet.  

La société « Tour La Marseillaise » a vendu lesdits locaux  à la SCI Tour LM. 

- L’avenant a pour but de prendre acte du changement de propriétaire du bien. 

CONSIDÉRANT  

Qu’il y a lieu de signer un avenant 1 avec la SCI Tour LM  pour acter le changement 
de propriétaire des locaux. 
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DECIDE 

Article 1 : 

Est signé l’avenant 1 qui prend acte que la SCI Tour LM  est le propriétaire du bien sis 
4 quai d’Arenc Tour la Marseillaise 13002 Marseille. 

Article 2 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution de la présente décision. 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 09 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/353/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Délégation du droit de préemption urbain renforcé au profit de la Soleam d'un 
bien situé 69 rue Longue des Capucins à Marseille 1er arrondissement 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 Le Code de l’Urbanisme et notamment les articles L210-1 et suivants ainsi que l’article 
L300-1 ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération du Conseil Municipal de la ville de Marseille n° 87/291/USV du 10 juillet 
1987 instaurant le droit de préemption ; 

 La délibération n° URB 024-2782/17/CM du 19 octobre 2017 fixant les conditions 
d’exercice du droit de préemption urbain et du droit de préemption urbain renforcé par la 
Métropole Aix-Marseille-Provence sur le territoire de la ville de Marseille ; 

 La délibération du Conseil de Communauté n° FTC 030-1585/15/CC du 21 décembre 
2015 approuvant le transfert de la Communauté urbaine Marseille Provence Métropole 
des opérations d’aménagements en cours des communes de Marseille et de La Ciotat ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole  
Aix-Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° URB 002-617/16/CM du 30 juin 2016 portant délégations du Conseil de 
la Métropole Aix-Marseille-Provence au Président et au Bureau – Missions Foncières ; 

 La concession d’aménagement opération d’aménagement “Grand Centre Ville”  
n° 11-0136 du 18 janvier 2011 ; 

 La déclaration d’intention d’aliéner DA 13201 18 0316 reçue le 14 juin 2018. 
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CONSIDÉRANT  

 Que la maîtrise foncière de ce bien est nécessaire à la restructuration ou réhabilitation 
durable en vue de la remise sur le marché du bien ; 

 Que cette préemption relève d’une compétence de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 Que ces biens entrent dans le champ de l’opération « Grand Centre Ville » de compétence 
métropolitaine concédée à la SOLEAM, cette opération visant le renouvellement urbain 
d’îlots obsolètes et la requalification du tissu ancien dégradé par restructurations 
d’immeubles en vue de produire 1 500 logements nouveaux diversifiés neufs ou restaurés, 
ainsi que 20 000 m² de locaux d’activités et d’équipements. 

DECIDE 

Article 1 : 

Le droit de préemption urbain renforcé est délégué à la Soleam pour l’acquisition du lot 
116 dépendant de l’immeuble situé 69 rue Longue des Capucins à Marseille                  
1er arrondissement, cadastré 801 B 126 d’une superficie de 57.31 m², appartenant à 
Monsieur Yacoub Seroussi. 
 

Article 2 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de 
la présente décision. 
 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 09 juillet 2018 

 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/354/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Délégation du droit de préemption urbain renforcé au profit de la Soleam d'un 
bien situé 69 rue Longue des Capucins à Marseille 1er arrondissement. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 Le Code de l’Urbanisme et notamment les articles L210-1 et suivants ainsi que l’article 
L300-1 ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale 
et d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération du Conseil Municipal de la ville de Marseille n° 87/291/USV du 10 juillet 
1987 instaurant le droit de préemption ; 

 La délibération n° URB 024-2782/17/CM du 19 octobre 2017 fixant les conditions 
d’exercice du droit de préemption urbain et du droit de préemption urbain renforcé par 
la Métropole Aix-Marseille-Provence sur le territoire de la ville de Marseille ; 

 La délibération du Conseil de Communauté n° FTC 030-1585/15/CC du 21 décembre 
2015 approuvant le transfert de la Communauté urbaine Marseille Provence Métropole 
des opérations d’aménagements en cours des communes de Marseille et de La Ciotat ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole  
Aix-Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité 
de Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° URB 002-617/16/CM du 30 juin 2016 portant délégations du Conseil 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence au Président et au Bureau – Missions 
Foncières ; 

 La concession d’aménagement opération d’aménagement “Grand Centre Ville”  
n° 11-0136 du 18 janvier 2011 ; 

 La déclaration d’intention d’aliéner DA 13201 18 0317 reçue le 14 juin 2018. 
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CONSIDÉRANT  

 Que la maîtrise foncière de ce bien est nécessaire à la restructuration ou réhabilitation 
durable en vue de la remise sur le marché du bien ; 

 Que cette préemption relève d’une compétence de la Métropole Aix-Marseille-
Provence ; 

 Que ces biens entrent dans le champ de l’opération « Grand Centre Ville » de 
compétence métropolitaine concédée à la Soleam, cette opération visant le 
renouvellement urbain d’îlots obsolètes et la requalification du tissu ancien dégradé par 
restructurations d’immeubles en vue de produire 1 500 logements nouveaux diversifiés 
neufs ou restaurés, ainsi que 20 000 m² de locaux d’activités et d’équipements. 

DECIDE 

Article 1 : 

Le droit de préemption urbain renforcé est délégué à la Soleam pour l’acquisition du lot 
119 dépendant de l’immeuble situé 69 rue Longue des Capucins à Marseille                  
1er arrondissement, cadastré 801 B 126 d’une superficie de 64,09 m², appartenant à  
Monsieur Yacoub Seroussi. 
 

Article 2 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de 
la présente décision. 
 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 09 juillet 2018 

 
 
Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/355/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Délégation du droit de préemption urbain renforcé au profit de la Soleam d'un 
bien situé 8 rue du Musée à Marseille 1er arrondissement. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 Le Code de l’Urbanisme et notamment les articles L210-1 et suivants ainsi que l’article 
L300-1 ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale 
et d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération du Conseil Municipal de la ville de Marseille n° 87/291/USV du 10 juillet 
1987 instaurant le droit de préemption ; 

 La délibération n° URB 024-2782/17/CM du 19 octobre 2017 fixant les conditions 
d’exercice du droit de préemption urbain et du droit de préemption urbain renforcé par 
la Métropole Aix-Marseille-Provence sur le territoire de la ville de Marseille ; 

 La délibération du Conseil de Communauté n° FTC 030-1585/15/CC du 21 décembre 
2015 approuvant le transfert de la Communauté urbaine Marseille Provence Métropole 
des opérations d’aménagements en cours des communes de Marseille et de La Ciotat ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole  
Aix-Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité 
de Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° URB 002-617/16/CM du 30 juin 2016 portant délégations du Conseil 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence au Président et au Bureau – Missions 
Foncières ; 

 La concession d’aménagement opération d’aménagement “Grand Centre Ville”  
n° 11-0136 du 18 janvier 2011 ; 

 La déclaration d’intention d’aliéner DA 13201 18 0294 reçue le 4 juin 2018. 
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CONSIDÉRANT  

 Que la maîtrise foncière de ce bien est nécessaire à la restructuration ou réhabilitation 
durable en vue de la remise sur le marché du bien ; 

 Que cette préemption relève d’une compétence de la Métropole Aix-Marseille-
Provence ; 

 Que ces biens entrent dans le champ de l’opération « Grand Centre Ville » de 
compétence métropolitaine concédée à la Soleam, cette opération visant le 
renouvellement urbain d’îlots obsolètes et la requalification du tissu ancien dégradé par 
restructurations d’immeubles en vue de produire 1 500 logements nouveaux diversifiés 
neufs ou restaurés, ainsi que 20 000 m² de locaux d’activités et d’équipements. 

DECIDE 

Article 1 : 

Le droit de préemption urbain renforcé est délégué à la Soleam pour l’acquisition du lot               
n° 3 dépendant de l’immeuble situé 8 rue du Musée à Marseille 1er arrondissement, 
cadastré 803 A 0105 d’une superficie de 624,94 m², appartenant à la SARL MBM. 
 

Article 2 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de 
la présente décision. 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 09 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/357/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Mise en demeure d'acquérir. Acquisition d'une emprise à détacher de la 
parcelle cadastrée 889 B 0181 d'une superficie de 415 m² environ située 65 
chemin de Rousset à Marseille 13ème arrondissement.  
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 Le Code de l’Urbanisme et notamment les articles L 230-1 et suivants ;  

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégation du Conseil de la Métropole au Président de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° URB 002-617/16/CM du 30 juin 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations au Conseil de la Métropole au Président pour les 
missions foncières ;  

 L’avis de France Domaine n° 218-213V1110 du 4 juillet 2018. 

CONSIDÉRANT  

 Que par courrier du 7 juillet 2017, reçu à la Mairie de Marseille le 10 juillet 2017, 
 Mademoiselle Danielle Alllies a mis en demeure la Métropole Aix-Marseille-Provence 
 d’acquérir une emprise de terrain de 415 m² environ sise 65 chemin de Rousset à 
 Marseille 13ème arrondissement, à détacher de la parcelle cadastrée 889 B 0181. Cette 
 emprise est grevée d’un emplacement réservé n° 13/146 au Plan Local d’Urbanisme 
 de la Ville de Marseille en vue de la création d’une voie nouvelle.  

 Que l’acquisition de ce bien permettra la création d’une voie nouvelle.  
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DECIDE 

Article 1 : 

Est décidé d’acquérir une partie de la parcelle 889 B 0181 d’environ 415 m² pour un 
montant de 86 250 euros se décomposant en une indemnité principale de 75 000 euros et 
une indemnité de remploi de 11 250 euros, située 65 chemin de Rousset à Marseille 13ème 
arrondissement, suite à la mise en demeure d’acquérir adressée par Madame Allies la 
propriétaire.  
 

Article 2 : 

Le propriétaire du bien visé ci-dessus devra faire parvenir son accord écrit pour cette 
proposition ou sa volonté de retirer la mise en demeure d’acquérir. Conformément aux 
articles L 230-1 et suivants du Code de l’Urbanisme régissant la procédure de la mise en 
demeure d’acquérir, à défaut d’accord amiable sur le prix dans le délai de 15 mois à 
compter de la réception en mairie de la mise en demeure d’acquérir, le juge de 
l’expropriation, saisi soit par le propriétaire soit par la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
prononcera le transfert de propriété et fixera le prix.  
 

Article 3 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de 
la présente décision.  
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 09 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 

 
 
 
 



Reçu au Contrôle de légalité le 10 Juillet 2018 
 

 
–– 
Le Président         Décision n° 18/358/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Exercice du droit de priorité d'un bien situé chemin de la Rose à la Grave à 
Marseille 13ème arrondissement appartenant à l'Etat 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 Le Code de l’Urbanisme et notamment les articles L 240-1 à L 240-3 ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale 
 et d'Affirmation des Métropoles (MAPTAM) ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la    
 République (NOTRE) ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole 
 Aix-Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en 
 qualité de Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole 
 Aix-Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président 
 de la  Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° URB 002-617/16/CM du 30/06/2016 portant délégations du Conseil 
 de la Métropole Aix-Marseille-Provence au Président et au Bureau Missions foncières ; 

 Le droit de priorité enregistré sous le n° IA 013 213 18 M0290  reçue en mairie le 7 juin 
 2018 portant aliénation d’un bien appartenant à l’Etat sis chemin de la Rose à la Grave 
 cadastré 880 B0063 d’une superficiie de 320 m² . 

DECIDE 

Article 1 : 

 
Est exercé au nom et pour le compte de la Métropole Aix-Marseille-Provence son droit de 
priorité pour l’acquisition du bien ci-dessous désigné situé dans le périmètre soumis au 
droit de préemption urbain sur le territoire de la commune de Marseille. 
 
Cadastre :  880 B  0063 
Superficie habitable :  320 m² 
Situation :  Chemin de la Rose à la Grave 
Désignation :  Parcelle de terre végétalisée 
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Propriété :  L’Etat 
Prix de Vente :  12 800 euros 
Objet du droit de priorité :  nécessaire au raccordement de la voie 

PUP Monté de l’Etoile sur le boulevard 
Fructidor 

Article 2 : 
 
La décision d’acquérir le terrain ci-dessus désigné est notifiée par la Métropole Aix-
Marseille-Provence à la SCP Genet – Spitzer – Rey – Debergue – Blanc – Streit –Les 
Docks – Atrium 10.2 – 10, place de la Joliette – B.P.80409 – 13567 Marseille Cedex 02. 
 
Article 3 : 
 
Le propriétaire du bien visé ci-dessus considèrera comme définitive la vente de sons bien 
au profit de la Métropole Aix-Marseille-Provence. La vente sera régularisée par acte 
notarié et le prix sera payé dans les détails fixés par le Code de l’Urbanisme. 
 
Article 4 : 
 
Le prix d’acquisition, les frais d’actes et de tout document se rapportant à cette acquisition 
seront payés sur des crédits ouverts au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence. 
 
Article 5  
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de 
la  présente décision. 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 10 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/359/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Délégation du droit de préemption urbain à la commune de Martigues pour 
l'acquisition d'un bien immobilier situé 9488 avenue des vauclusiens à la 
Couronne appartenant à Madame Jeannine Molinetti 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ;  
 Le Code de l'Urbanisme et notamment les articles L 210-1, L 211-2, L 213-3, L 300-1 et 

suivants ; 
 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 

d'affirmation des métropoles ; 
 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 

République ; 
 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-

Marseille-Provence relative à l'élection du Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 Conseil de la Métropole  
Aix-Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de 
la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° URB 002-617/16/CM du 30 juin 2016 portant délégation du Conseil de 
la Métropole Aix-Marseille-Provence au Président et au Bureau pour les missions 
foncières ; 

 La délibération n°15-201 du 29 mai 2015 du conseil municipal de la commune de 
Martigues  instituant le droit de préemption urbain ; 

 La déclaration d'intention d'aliéner reçue en mairie de Martigues le 19 juin 2018 
enregistrée sous le n° IA 013 056 18 M 0281 portant aliénation de la parcelle de terrain 
bâtie cadastrée CS 831 sise 9488 avenue des vauclusiens à la Couronne, d’une 
superficie utile ou habitable de 100 m² et de surface de terrain de 265 m² appartenant à 
Madame Jeannine Molinetti au prix de vente de 192 000 euros dont 10 000 euros de 
commission d’agence. 
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CONSIDÉRANT  

  Que le bien proposé à l'aliénation situé sur la commune de Martigues sur la parcelle de 
terrain bâtie cadastrée section CS numéro 831, sise 9488 avenue des vauclusiens à la 
Couronne classée en zone UAa du Plan Local d'Urbanisme de la commune approuvé le 
15 décembre 2017, ne présente pas d’intérêt métropolitain mais un intérêt pour la 
commune de Martigues. En effet, ce bien situé dans le centre ancien du village de la 
Couronne lui permettrait de réaliser une opération d’aménagement portant sur la 
requalification  d’un croissement routier très fréquenté donnant accès aux plages de la 
Couronne et provoquant régulièrement des embouteillages. 

DECIDE 

Article 1 : 

Le droit de préemption urbain est délégué à la commune de Martigues pour l'acquisition 
de la parcelle de terrain bâtie cadastrée CS numéro 831 sise 9488 avenue des 
vauclusiens à la Couronne appartenant à Madame Jeannine Molinetti. 

Article 2 : 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l'exécution de 
la présente décision. 

 

Fait à Marseille, le 10 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/360/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Délégation du droit de préemption urbain à la commune de Port-de-Bouc pour 
l'acquisition d'un bien immobilier situé 2 rue Paul Vella appartenant à Madame 
Chantal Sarlin 
 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ;  
 Le Code de l'Urbanisme et notamment les articles L 210-1, L 211-2, L 213-3, L 300-1 et 

suivants ; 
 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 

d'affirmation des métropoles ; 
 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 

République ; 
 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-

Marseille-Provence relative à l'élection du Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° URB 002-617/16/CM du 30 juin 2016 portant délégation du Conseil de 
la Métropole Aix-Marseille-Provence au Président et au Bureau pour les missions 
foncières ; 

 La délibération n° 2008-53 du 23 mai 2008 du conseil municipal de la commune de Port-
de-Bouc instituant le droit de préemption ; 

 La déclaration d'intention d'aliéner reçue en mairie de Port-de-Bouc le 29 mai 2018 
enregistrée sous le n° IA 013 077 18 M 0085 portant aliénation de la parcelle de terrain 
bâtie cadastrée AH 253 sise 2 rue Paul Vella, d’une superficie utile ou habitable de               
129 m² et de surface de terrain de 1 274 m² appartenant à Madame Chantal Sarlin au 
prix de vente de 185 000 euros dont 10 000 euros de commission d’agence. 
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CONSIDERANT 

 Que le bien proposé à l'aliénation situé sur la commune de Port-de-Bouc sur la parcelle 
de terrain bâtie cadastrée section AH numéro 253, classée en zone UD du Plan Local 
d'Urbanisme de la commune approuvé le 25 juin 2013, ne présente pas d’intérêt 
métropolitain mais un intérêt pour la commune de Port-de-Bouc. En effet, ce bien lui 
permettrait de réaliser une opération d’aménagement portant d’une part sur la création 
d’un programme à vocation d’habitat répondant à court terme à une forte demande 
locale et  d’autre part sur l’amélioration de la desserte principale d’un quartier 
pavillonnaire.  

DECIDE 

Article 1 : 

Le Droit de Préemption Urbain est délégué à la commune de Port-de-Bouc pour 
l'acquisition de la parcelle de terrain bâtie cadastrée AH 253 sise 2 rue Paul Vella- 
appartenant à Madame Chantal Sarlin.  

Article 2 : 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l'exécution de 
la présente décision. 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 10 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/361/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Autorisation d'occupation du domaine public du site du réservoir Val de 
Sibourg à Lançon-Provence par des ouvrages de télécommunication de la 
société Orange 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 Le Code des Postes et des Communications Electroniques ; 

 Le Code Général de la Propriété des Personnes Publiques ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence. 

CONSIDÉRANT  

 Que pour les besoins de l’exploitation de son réseau, Orange souhaite installer, mettre 
en service, exploiter et entretenir une station relais composée d’antennes et de faisceaux 
hertziens et de leurs supports, reliés par des liaisons filaires à des armoires ou des 
locaux techniques, ci-après dénommés “équipements techniques”, sur le terrain cadastré 
section C parcelle n° 1925 correspondant au lieu d’implantation du réservoir d’eau 
potable Val de Sibourg à Lançon-Provence ; 

 
 Que les services techniques du délégataire ont émis un avis favorable sur le dossier 

technique présenté par Orange au délégataire ; 
 

 Que le Maire de la commune de Lançon-Provence a donné un accord de principe par 
courrier le 14 novembre 2017 ; 
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 Qu’Orange s’engage à régler d’avance à la Métropole Aix-Marseille-Provence, Conseil 
de Territoire du Pays Salonais - budget annexe eau potable - une redevance dont le 
montant annuel est fixé à 11 000 euros ; 

 
 Qu’en conséquence, la Métropole Aix-Marseille-Provence autorise l’opérateur à installer 

des équipements de radiotéléphonie, situé sur le terrain cadastré section C parcelle 
n° 1925 à Lançon-Provence. 

DECIDE 

Article 1 : 

Est autorisée l’installation d’équipements de radiotéléphonie par l’opérateur Orange, situés 
sur le terrain cadastré section C parcelle n° 1925 correspondant au lieu d’implantation du 
réservoir d’eau potable Val de Sibourg à Lançon-Provence. Cette occupation est 
consentie moyennant le paiement d’une redevance de 11 000 euros par an. 
 
Article 2 : 
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est autorisé à signer la 
convention d’occupation du domaine public du site du réservoir Val de Sibourg à Lançon-
Provence par des ouvrages de télécommunication de la société Orange. 
 
Article 3 : 
 
La présente convention est établie de sa date de notification au 31 décembre 2024. 
 
Article 4 : 
 
La recette correspondante sera constatée aux chapitres et articles correspondants du 
budget annexe eau potable Métropole Aix-Marseille-Provence, Conseil de Territoire du 
Pays Salonais. 
 
Article 5 : 
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de 
la présente décision. 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 10 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/362/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Délégation du droit de préemption au profit de la SOLEAM d'un bien situé       
47 rue Coutellerie à Marseille 2ème arrondissement appartenant à Madame 
Blanches Jeannine. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 Le Code de l’Urbanisme et notamment les articles L210-1 et suivants ainsi que l’article 
L300-1 ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° URB 002-617/16/CM du 30 juin 2016 portant délégation du Conseil de 
la Métropole Aix-Marseille-Provence au Président et au Bureau – Missions Foncières ; 

 La délibération du Conseil Municipal de la ville de Marseille n° 87/291/USV du 10 juillet 
1987 instaurant le droit de préemption ; 

 La délibération n° URB 024-2782/17/CM du 19 octobre 2017 approuvant les conditions 
d’exercice du droit de préemption urbain et du droit de préemption urbain renforcé par la 
Métropole Aix-Marseille-Provence sur le teritoire de la ville de Marseille ; 

 La délibération du Conseil de Communauté n° FCT 030-1585/15/CC du 21 décembre 
2015 approuvant le transfert des opérations d’aménagement en cours des communes de 
Marseille et de La Ciotat ; 

 La concession d’aménagement opération d’aménagement “Grand Centre Ville” n° 11-0136 
du 18 janvier 2011 ; 
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 La déclaration d’intention d’aliéner IA 013 202 18 M0122 reçue le 13 juin 2018 en mairie 
de Marseille, portant aliénation de l’immeuble appartenant à Madame Jeannine Blanches, 
cadastré Section 809 C n° 87 sis 47 rue Coutellerie à Marseille 2ème arrondissement. 

CONSIDÉRANT  

 Que la maîtrise foncière de ce bien est nécessaire à la restructuration ou réhabilitation 
durable en vue de la remise sur le marché du logement ; 

 Que cette préemption relève d’une compétence de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 Que ce bien entre dans le champ de l’opération « Grand Centre Ville » de compétence 
métropolitaine concédée à la SOLEAM, cette opération visant le renouvellement urbain 
d’îlots obsolètes et la requalification du tissu ancien dégradé par restructurations 
d’immeubles en vue de produire 1 500 logements nouveaux diversifiés neufs ou restaurés, 
ainsi que 20 000 m² de locaux d’activités et d’équipements. 

DECIDE 

Article 1 : 

Le droit de préemption urbain renforcé est délégué à la SOLEAM pour l’acquisition de la 
parcelle cadastrée Section 809 C n° 87 consistant en un immeuble R+6 à usage 
d’habitation situé 47 rue Coutellerie à Marseille 2ème arrondissement appartenant à 
Madame Jeannine Blanches. 
 

Article 2 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de 
la présente décision. 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 10 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 

 
 
 
 



Reçu au Contrôle de légalité le 11 Juillet 2018 
 

 
–– 
Le Président         Décision n° 18/363/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d'ester en justice. Désignation du Cabinet Bismuth pour défendre les 
intérêts de la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l'affaire qui l'oppose à 
Monsieur Djibril Fernandez. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ;  

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 Les poursuites engagées à l'encontre de Monsieur Djibril Fernandez pour vol avec 
effraction et dégradations de biens publics ;  

 L'audience par devant le Tribunal pour Enfants d'Aix-en-Provence du 5 juin 2018 
renvoyée au 6 septembre 2018 faute de présentation du prévenu et de ses parents ; 

CONSIDÉRANT  

 Qu'il y a lieu de se constituer partie civile à l'audience précitée au vu du préjudice 
financier de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

DECIDE 

Article 1 : 

D’ester en justice devant le Tribunal pour Enfants d'Aix-en-Provence et d’être représenté 
dans cette affaire par le cabinet Bismuth, le Montesquieu, 13 rue Roux de Brignoles,                
13 006 Marseille. 
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Article 2 : 

Les honoraires dus au cabinet Bismuth pour représenter la Métropole Aix-Marseille-
Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge. 
 

Article 3 : 

Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
 

Article 4 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de 
la présente décision. 
 
 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/364/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d'ester en justice. Désignation de Maître Patrice Ibanez pour défendre 
les intérêts de la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l'affaire qui l'oppose  à 
Madame Constance De Gourcy et Messieurs Hubert De Gourcy et Nicolas De 
Gourcy. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La requête n° 1706105 présentée par Madame Constance De Gourcy et Messieurs 
Hubert De Gourcy et Nicolas De Gourcy devant le Tribunal administratif de Marseille et 
tendant, d'une part, à l'annulation de la décision du 20 mars 2017 par laquelle la 
commune de Saint-Antonin-sur-Bayon a approuvé son Plan Local d'Urbanisme, d'autre 
part, à l'annulation de la décision du 8 juillet 2017 par laquelle la commune a rejeté leur 
demande de retrait de la décision précitée, enfin, à ce qu'une somme de 1 500 euros soit 
mise à la charge de la commune de Saint-Antonin-sur-Bayon sur le fondement de l'article 
L. 761-1 du code de justice administrative. 

DECIDE 

Article 1 : 

D'ester en justice devant le Tribunal administratif de Marseille et d’être représenté dans 
cette affaire par Maître Patrice Ibanez – 46 cours Mirabeau – 13100 Aix-en-Provence. 
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Article 2 : 
 
Les honoraires dus à Maître Patrice Ibanez pour représenter la Métropole Aix-Marseille-
Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge. 
 
Article 3 : 
 
Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de 
la présente décision. 
 
 

 

Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/365/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Bail commercial professionnel pour la location d'un hangar de stockage situé 
83 rue le Chatelier 13015 Marseille 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole 
 Aix-Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président 
 de la  Métropole Aix-Marseille-Provence. 

PREAMBULE  

Pour les besoins de la Direction des moyens généraux et de la logistique et dans le cadre 
du renouvellement du mobilier, la Métropole Aix-Marseille-Provence souhaite prendre à 
bail un hangar et des bureaux situés 83 rue le Chatelier 13015, à usage de stockage afin 
d’y entreposer l’ancien mobilier et du matériel informatique. Il y a donc lieu de signer un 
bail commercial professionnel dans les conditions suivantes :   
 
Désignation : Hangar d’environ 910 m² en RDC et bureaux d’environ 100 m² au                  
1er étage – un parking extérieur de 750 m². 
 
Durée : 9 ans à compter du 1er aout 2018, résiliable par période triennale. 
 
Prix Loyer : 70 850 euros/ an hors taxes, hors charges, payable par trimestre soit        
17 712,50 euros. 
 
Charges : remboursement de la Taxe Foncière à savoir 6000 € / an soit 1500 € par 
trimestre  

Honoraires : 10 627.50 euros hors taxes. 
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CONSIDÉRANT  

 Qu’il y a lieu de signer un bail commercial professionnel avec la SCI La Madeleine, à 
 compter du 1er aout 2018 pour les locaux situés 83 rue le Chatelier 13015 Marseille. 

DECIDE 

Article 1 : 

Est signé un bail commercial professionnel avec la SCI LA Madeleine, à compter du               
1er août 2018 pour une durée de 9 ans pour les locaux sus mentionnés.  

Article 2 : 

Les crédits nécessaires sont inscrits au budget principal centralisé de la Métropole  – Sous 
politique A 130 – Nature  6132, 614, 63512, 62268, 275 – Chapitre 011 –  Fonction 020. 

Article 3 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de 
la présente décision. 
. 
 
 
 
Fait à Marseille, le 16 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/366/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision du Président de la Métropole de contracter un emprunt de 50 M €  
auprès de la Société Générale 
 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n°HN013-146/16/CM du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence 
du 28 avril 2016 portant délégation d’attribution au Président de la Métropole Aix-
Marseille-Provence en matière d’emprunt ; 

 La délibération n° FAG 031-3050/17/CM du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-
Provence du 14 décembre 2017 approuvant le budget primitif pour l’année 2018 ; 

 L’arrêté n°16/119/CM du 8 avril 2016 donnant délégation de fonction à M. Roland Blum, 
14ème Vice-Président du Conseil de la Métropole Aix-Marseille Provence ; 

 L’arrêté n°18/031/CM du 20 février 2018 donnant délégation de fonction à M. Didier 
Khelfa, 12ème Vice-Président du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L’arrêté n°17/324/CM donnant délégation de signature à Monsieur Guy Januel, chargé de 
la Direction Générale Adjointe Finances et Budget de la Métropole Aix-Marseille-
Provence. 
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CONSIDÉRANT 

Que la Métropole Aix-Marseille-Provence a pris connaissance de tous les termes de l’offre de 
financement du 3 juillet 2018 établie par la Société Générale, pour assurer la réalisation du 
programme d’investissement 2018. 

DECIDE 

 

Article 1 : 

Sont signés les contrats de prêt avec la Société Générale dont les principales caractéristiques 
sont décrites ci-après : 

Objet Financement du programme d’investissements  2018 

Montant du prêt 50 000 000 € 

Durée 15 ans 

Taux d’intérêt  1,27 % 

Périodicité Trimestrielle 

Mode d’amortissement 
Trimestriel – Linéaire, avec un premier amortissement au 
23/01/2019 

Base de calcul Exact/360 

Soulte de rupture des conditions 
financières 

L’Emprunteur devra régler à la SG une soulte de rupture 
des conditions financières correspondant aux coûts de 
dénouement , pertes et frais supportés ou réputés 
supportés par la SG résultant notamment de l’absence 
de décaissement, du non-respect des paramètres 
d’application du taux tels que figurant dans la 
Confirmation, de la modification des dates et des 
montants de remboursement prévus, de l’exigibilité 
anticipée du Prêt , du remboursement anticipé du Prêt ou 
encore de la survenance de tout cas de résiliation du 
Prêt. Dans l’hypothèse où la soulte de dénouement de 
rupture des conditions financières constituerait un gain 
net pour la SG, ledit gain sera reversé par la SG à 
l’Emprunteur. 

Commissions d’engagement  néant 

 

Article 2: 

Sont dédiés les fonds provenant de ce prêt de 50 000 000 euros au financement des 
investissements du Budget Principal. 
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Article 3: 

Est donnée à Monsieur Roland Blum, Vice-président aux Finances, Monsieur Didier Khelfa, 
Vice-président au Budget ou bien à Monsieur Guy Januel, Directeur Général Adjoint 
Finances et Budget, délégation pour toper les conditions définitives du tirage à « Taux fixe de 
marché » visés à l’article 1 de la présente décision ainsi que de signer les confirmations 
correspondantes. 

Le contrat sera signé par le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence, Monsieur 
Jean-Claude Gaudin.  

Article 4: 

Est acquitté l’ensemble des frais et commissions dus dans le cadre de la réalisation puis de 
l’exécution de cet emprunt. Les intérêts seront prélevés en dépenses sur le compte 66 et le 
capital sera amorti sur le compte 16.  

Article 5: 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de la 
présente décision. 

 
 
 
 

Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 

 
 
 
 



  

Reçu au Contrôle de légalité le 11 Juillet 2018 
 

 
–– 
Le Président         Décision n° 18/367/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision du Président de la Métropole de contracter un emprunt de 20 M€ 
auprès de la Banque Postale  
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale 
 et d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
 République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
 Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
 Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole 
 Aix-Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président 
 de la  Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n°HN013-146/16/CM du Conseil de la Métropole du 28 avril 2016 
 portant délégation d’attribution au Président de la Métropole Aix Marseille Provence 
 en matière d’emprunt ; 

 La délibération n° FAG 031-3050/17/CM du Conseil de la Métropole du 14 décembre 
2017 approuvant le budget primitif pour l’année 2018 ; 

 L’arrêté n°16/119/CM du 8 avril 2016 donnant délégation de fonction à M. Roland Blum, 
14ème Vice-Président du Conseil de la Métropole Aix-Marseille Provence ; 

 L’arrêté n°18/031/CM du 20 février 2018 donnant délégation de fonction à M. Didier 
Khelfa, 12ème Vice-Président du Conseil de la Métropole Aix-Marseille Provence ; 

 L’arrêté n°17/324/CM donnant délégation de signature à Monsieur Guy Januel, chargé 
de la Direction Générale Adjointe Finances et Budget de la Métropole Aix-Marseille- 
Provence. 
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CONSIDÉRANT  

 Que la Métropole Aix-Marseille-Provence a pris connaissance de tous les termes de l’offre 
de financement du 4 Juillet 2018 établie par La Banque Postale, pour assurer la réalisation 
du programme d’investissement 2018. 

DECIDE 

Article 1 : 

Est signé le contrat de prêt avec la Banque Postale dont les principales caractéristiques sont 
décrites ci-après : 

Objet Financement du programme d’investissements 2018 

Score Gissler 1A 

Montant du prêt 20 000 000 € 

Durée 25 ans et 2 mois 

Versement des fonds 03/09/2018 

Taux d’intérêt annuel  Taux fixe maximum de 1,65% 

Périodicité Trimestrielle 

Mode d’amortissement Constant 

Base de calcul Nombre de jours exacts sur la base d’une année de 
360 jours. 

Remboursement anticipé 

Possible à une date d’échéance d’intérêts moyennant 
le paiement d’une indemnité actuarielle. 

Préavis : 50 jours calendaires 

Commissions d’engagement  0,05% du montant du contrat de prêt. 

 

Article 2: 

Sont dédiés les fonds provenant de ce prêt de 20 000 000 euros au financement des 
investissements du budget annexe Transport de la Métropole. 

Article 3: 

Est donnée à Monsieur Roland Blum, Vice-président aux Finances, Monsieur Didier Khelfa, 
Vice-président au Budget ou bien à Monsieur Guy Januel, Directeur Général Adjoint 
Finances et Budget, délégation pour toper les conditions définitives du tirage à « Taux fixe de 
marché » visés à l’article 1 de la présente décision ainsi que de signer les confirmations 
correspondantes. 

Le contrat sera signé par le Président de la Métropole Aix-Marseille Provence, Monsieur 
Jean-Claude Gaudin.  
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Article 4: 

Est acquitté l’ensemble des frais et commissions dus dans le cadre de la réalisation puis de 
l’exécution de cet emprunt. 

Les intérêts seront prélevés en dépenses sur le compte 66 et le capital sera amorti sur le 
compte 16. Les frais liés à l’emprunt seront imputés au compte 627. 

Article 5: 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de la 
présente décision. 

 

 
 

Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/368/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision du Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence de contracter un 
emprunt de 18 M€ auprès de la Banque Postale  
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n°HN013-146/16/CM du Conseil de la Métropole du 28 avril 2016 portant 
délégation d’attribution au Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence en matière 
d’emprunt ; 

 La délibération n° FAG 031-3050/17/CM du Conseil de la Métropole du 14 décembre 2017 
approuvant le budget primitif pour l’année 2018 ; 

 L’arrêté n°16/119/CM du 8 avril 2016 donnant délégation de fonction à M. Roland Blum, 
14ème Vice-Président du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L’arrêté n°18/031/CM du 20 février 2018 donnant délégation de fonction à M. Didier 
Khelfa, 12ème Vice-Président du Conseil de la Métropole Aix-Marseille Provence ; 

 L’arrêté n°17/324/CM donnant délégation de signature à Monsieur Guy Januel, chargé de 
la Direction Générale Adjointe Finances et Budget de la Métropole Aix-Marseille-
Provence. 
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CONSIDÉRANT  

 Que la Métropole Aix-Marseille-Provence a pris connaissance de tous les termes de l’offre 
de financement du 3 Juillet 2018 établie par La Banque Postale, pour assurer la réalisation 
du programme d’investissement 2018. 

DECIDE 

Article 1 : 

Est signé le contrat de prêt avec la Banque Postale dont les principales caractéristiques sont 
décrites ci-après : 

Objet Financement du programme d’investissements 2018 

Score Gissler 1A 

Montant du prêt 18 000 000 € 

Durée 10 ans et 3 mois 

Versement des fonds 03/09/2018 

Taux d’intérêt annuel EURIBOR 12 mois préfixé + 0,31% 

Périodicité Annuelle 

Mode d’amortissement Constant 

Base de calcul des intérêts Exact / 360 

Remboursement anticipé 

Possible à une date d’échéance d’intérêts moyennant 
le paiement d’une indemnité. 
Cette indemnité dégressive, à payer par l’emprunteur, 
est calculée: taux de l'indemnité dégressive multiplié 
par la durée résiduelle l’application du taux d’intérêt 
de la tranche multiplié par le montant du capital 
remboursé par anticipation. 
La durée résiduelle est exprimée en nombre 
d’année(s) et est arrondie à l’année supérieure en 
cas d’année incomplète. 
Le taux de l'indemnité dégressive applicable à la 
tranche est de 0,30%. 
Préavis : 35 jours calendaires 

Commissions d’engagement  0,05% du montant du contrat de prêt. 

 

Article 2: 

Sont dédiés les fonds provenant de ce prêt de 18 000 0000 euros au financement des 
investissements du Budget Principal. 
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Article 3: 

Est signé l’ensemble de la documentation financière afférent à l’emprunt. 

Article 4: 

Est acquitté l’ensemble des frais et commissions dus dans le cadre de la réalisation puis de 
l’exécution de cet emprunt. 

Les intérêts seront prélevés en dépenses sur le compte 66 et le capital sera amorti sur le 
compte 16. Les frais liés à l’emprunt seront imputés au compte 627. 

Article 5: 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de la 
présente décision. 

 

 
 

Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/369/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision du Président de la Métropole Aix-Marseille Provence de contracter un 
emprunt de 15 M€ auprès de l’AFL 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n°HN013-146/16/CM du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence  
du 28 avril 2016 portant délégation d’attribution au Président de la Métropole Aix-
Marseille-Provence en matière d’emprunt ; 

 La délibération n° FAG 031-3050/17/CM du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-
Provence du 14 décembre 2017 approuvant le budget primitif pour l’année 2018 ; 

 L’arrêté n°16/119/CM du 8 avril 2016 donnant délégation de fonction à M. Roland Blum, 
14ème Vice-Président du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L’arrêté n°18/031/CM du 20 février 2018 donnant délégation de fonction à M. Didier 
Khelfa, 12ème Vice-Président du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L’arrêté n°17/324/CM donnant délégation de signature à Monsieur Guy Januel, chargé 
de la Direction Générale Adjointe Finances et Budget de la Métropole Aix-Marseille- 
Provence. 
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CONSIDÉRANT  

 Que la Métropole Aix-Marseille-Provence ait pris connaissance de tous les termes de 
l’offre de financement en date du 26 juin 2018 établie par l’Agence France Locale, pour 
assurer la réalisation du programme d’investissement 2018. 

DECIDE 

Article 1 : 

Sont signés les contrats de prêts avec l’Agence France Locale dont les principales 
caractéristiques sont décrites ci-après : 
 

Objet Financement du programme d’investissements 2018 
Montant 15 000 000 € 
Durée 25 ans 
Taux d’intérêt trimestriel Taux instantané de 1,58% 

Taux maximal de 1,63 % 
Mode d’amortissement Trimestriel, linéaire 
Base de calcul Exact/360 
Indemnités de remboursements anticipés  

Indemnités actuarielle 

Commissions et frais  Néant 
 
Article 2: 

Sont dédiés les fonds provenant de  ce prêt soit 15 000 000 euros, au financement des 
investissements 2018 du Budget Transport de la Métropole Aix-Marseille Provence.  

Article 3: 

Est donnée à Monsieur Roland Blum, Vice-président aux Finances, Monsieur Didier Khelfa, 
Vice-président au Budget ou bien à Monsieur Guy Januel, Directeur Général Adjoint 
Finances et Budget, délégation pour la lettre d’offre fixant les conditions définitives Taux fixe 
visés à l’article 1 de la présente décision.  
Le contrat sera lui signé par le Président de la Métropole Aix-Marseille Provence, Monsieur 
Jean-Claude Gaudin.  

Article 4: 

Est acquitté l’ensemble des frais et commissions dus dans le cadre de la réalisation puis de 
l’exécution de cet emprunt. Les intérêts seront prélevés en dépenses sur le compte 66 et le 
capital sera amorti sur le compte 16. 

Article 5: 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille Métropole est chargé de l’exécution de la 
présente décision. 

 
 

Fait à Marseille, le 11 juillet 2018 
 
 
     Le Président, 

 Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/370/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Délégation du droit de préemption urbain au profit de l'Etablissement Public 
Foncier Provence-Alpes-Côte d'Azur d'un bien situé 468 chemin du Littoral à 
Marseille 16ème arrondissement appartenant à la SAS AEROFARM. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 Le Code de l’Urbanisme et notamment les articles L210.1 et suivants ainsi que l’article 
L300-1 ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération du Conseil Municipal de la ville de Marseille n° 87/291/USV du 10 juillet 
1987 instaurant le droit de préemption ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° URB 002-617/16/CM du 30 juin 2016 portant délégations du Conseil de 
la Métropole Aix-Marseille-Provence au Président et au Bureau pour les missions 
foncières ; 

 La délibération n° URB 024-2782/17/CM du 19 octobre 217 fixant les conditions d’exercice 
du droit de préemption urbain et du droit de préemption urbain renforcé par la Métropole 
Aix-Marseille-Provence sur le territoire de la ville de Marseille ; 

 La convention d’intervention foncière à vocation économique sur le secteur Nord de 
Marseille entre la Métropole Aix-Marseille-Provence, la commune de Marseille et 
l’Etablissement Public Foncier Provence-Alpes-Côte d’Azur du 2 mars 2017 ; 

 La délibération n° URB 027-3725/18/BM du 18 mai 2018 approuvant l’avenant n° 2 à la 
convention d’intervention foncière à vocation économique sur le secteur Nord de   
Marseille ;  
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 La déclaration d’intention d’aliéner du 15 juin 2018 enregistrée sous le numéro IA 013 216 
18 M0073 portant aliénation d’un immeuble situé 468 chemin du Littoral à Marseille 16ème 
arrondissement, appartenant à la SAS EUROFARM, cadastré 910 D 0041 et 910 D 0073, 
d’une surface cadastrale totale de 12 765 m².  

CONSIDÉRANT  

 Que dans le cadre de la convention d’intervention foncière à vocation économique sur le 
secteur Nord de Marseille, l’Etablissement Public Foncier Provence-Alpes-Côte d’Azur 
exerce une mission d’anticipation foncière pour procéder par négociation amiable ou par 
préemption à l’acquisition de biens présentant un intérêt stratégique pour les opérations 
de requalification ou de recomposition du foncier économique ; 

 Que la maîtrise foncière par l’Etablissement Public Foncier Provence-Alpes-Côte d’Azur 
de ce bien situé sur un site stratégique permettra de proposer à court terme, des solutions 
de relocalisation sur le territoire de Marseille à des entreprises évincées du périmètre 
d’Euroméditerranée II. 

DECIDE 

Article 1 : 

Le droit de préemption urbain est délégué à l’Etablissement Public Foncier Provence-
Alpes-Côte d’Azur pour l’acquisition du bien situé 468 chemin du Littoral à Marseille 16ème 
arrondissement, cadastré 910 D 0041 et 910 D 0073, d’une superficie cadastrale totale de 
12 765 m². 
 

Article 2 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de 
la présente décision. 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 16 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/371/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Délégation du droit de préemption urbain à la SPLA Pays d'Aix Territoires pour 
l'acquisition de la parcelle AM 0046, sise 31 rue Fermée 13100 Aix-en-Provence 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment les articles L. 5211-9 et L. 
5217-2; 

 Le Code de l'Urbanisme et notamment les articles L. 210-1, L. 211-2, L. 213-3 et L. 300-
1 et suivants ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, enqualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° URB 002-617/16/CM du 30 juin 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-
Provence au Président et au Bureau pour les missions foncières ; 

 La délibération n°2015-350 du Conseil Municipal de la commune d'Aix-en-Provence du 
23 juillet 2015, instituant le droit de préemption urbain sur la commune ;  

 Les délibérations n°2012-1038 et n°2015-350 du Conseil Municipal de la commune d'Aix-
en-Provence des 8 octobre 2012 et 23 juillet 2015, instaurant un plan de sauvegarde et 
de Mise en Valeur ; 

 La déclaration d'intention d'aliéner reçue en mairie d'Aix-en-Provence le 18 juin 2018, 
portant aliénation de la parcelle cadastrée AM 0046, sise 31 rue Fermée ; 
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CONSIDERANT 

Qu'en l'espèce, le bien proposé à l'aliénation ne présente pas d’enjeu pour la Métropole mais 
pourrait permettre la mise en œuvre d'une opération communale ; 

Que cette parcelle se situe en centre-ville, dans le périmètre du Plan de Sauvegarde et de 
Mise en Valeur pour lequel une concession de réhabilitation et d'aménagement, du 5 février 
2016 a été mise en place entre la Ville d'Aix-en-Provence et la SPLA Pays d’'Aix Territoires. 

DECIDE 

Article 1 : 

Le droit de préemption urbain est délégué à la SPLA Pays d'Aix Territoires pour l'acquisition 
de la parcelle cadastrée AM 0046 sise 31 rue Fermée 13100 Aix-en-Provence, classée en 
zone PVMV du Plan local de l'urbanisme de la commune approuvé le 23 juillet 2015. 

Article 2 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l'exécution de la 
présente décision. 

 
 
 

Fait à Marseille, le 16 juillet 2018  
 
 
 
 
 
     Le Président, 

 Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/372/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Délégation du droit de préemption urbain à l’Établissement Public Foncier 
Provence-Alpes-Côte d'Azur pour l'acquisition de quatre parcelles CO 25, CO 
26, CO 135 et CO 439 sises Le Grand Verger 13170 Les Pennes-Mirabeau 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment les articles L. 5211-9 et 
 L. 5217-2 ; 

 Le Code de l'Urbanisme et notamment les articles L. 210-1, L. 211-2, L. 213-3 et L. 
 300-1 et suivants ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale 
 et d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
 République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole 
 Aix-Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en 
 qualité de Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole 
 Aix-Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président 
 de la  Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° URB 002-617/16/CM du 30 juin 2016 du Conseil de la Métropole 
 Aix-Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-
 Provence au Président et au Bureau pour les missions foncières ; 

 La délibération n° 271x12 du Conseil Municipal de la commune des Pennes-Mirabeau 
 en date du 4 septembre 2012, instituant le droit de préemption urbain sur la commune;  

 La demande d'acquisition d'un bien reçue en mairie des Pennes-Mirabeau le 31 mai 
 2018 portant aliénation des parcelles cadastrées CO 25, CO 26, CO 135, CO 439 
 sises Le Grand Verger 13170 Les Pennes-Mirabeau. 
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CONSIDERANT 

Qu'en l'espèce, le bien proposé à l'aliénation est situé dans le secteur de l'opération 
d'aménagement d'ensemble Pallières II d'intérêt métropolitain visant à réaliser un quartier 
mixte comprenant des logements, des commerces de proximité et des équipements publics ;  

Que la mission foncière est confiée par convention d'intervention foncière à l'établissement 
public foncier Provence-Alpes-Côte d'Azur.  

DECIDE 

Article 1 : 

Le droit de préemption urbain est délégué à l'Etablissement Public Foncier Provence-Alpes-
Côte d'Azur pour l'acquisition des parcelles cadastrées CO 25, CO 26, CO 135 et CO 439, 
classées en zone UD2 et AUII du plan local d'urbanisme de la commune des Pennes-
Mirabeau approuvé le 28 juin 2012. 
 

Article 2 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l'exécution de la 
présente décision. 

 
 
 
 

Fait à Marseille, le 16 juillet 2018 

 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/373/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d'ester en justice. Désignation du groupement SCP d'avocats 
Vedesi/Selarl Sindres pour représenter la Métropole dans l'affaire qui l'oppose à 
Monsieur Jean-Paul Mazziotti 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La requête n°1803379-1 déposée par Monsieur Jean-Paul Mazziotti devant le Tribunal 
administratif le 26 avril 2018 demandant l’annulation de l’arrêté n°DRH-2017-953-CT1 de 
la Métropole Aix-Marseille-Provence du 28 février 2018 relatif à sa mise en disponibilité 
pour raison de santé à compter du 23 janvier 2017. 

                                                            DECIDE 

Article 1 : 

D’ester en justice devant le Tribunal administratif et d’être représenté dans cette affaire 
par le groupement SCP d’Avocats Vedesi/Selarl Sindres, domiclié au 40 rue Edouard 
Delanglade 13006 Marseille. 
  

Article 2 : 

 Les honoraires dus au groupement SCP d’Avocats Vedesi/Selarl Sindres,pour 
 représenter la Métropole Aix-Marseille-Provence et tous les frais inhérents à ce 
 dossier sont pris en charge. 
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 Article 3: 

Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence _ 
nature 6227. 

Article 4: 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l'exécution de 
la présente décision. 
 
 
 
 
 

 Fait à Marseille, le 19 juillet 2018 

 
 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/374/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d'ester en justice. Désignation de la SCP Charrel et Associés pour 
représenter la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l'affaire qui l'oppose à la 
société Orange 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale 
 et d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
 République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole 
 Aix-Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en 
 qualité de Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole 
 Aix-Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président 
 de la  Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La requête n°1803196-5, déposée le 20 avril 2018, au Tribunal administratif, par la 
 société Orange, demandant l’annulation du titre exécutoire n°501591, émis par la 
 Métropole le 28 novembre 2017, correspondant aux redevances pour ouverture de 
 tranchées dans les voies publiques sur le territoire de Marseille Provence pour la 
 période de 2012 à 2016.  

                                                            DECIDE 

Article 1 : 

 D’ester en justice devant le Tribunal administratif et d’être représenté dans cette 
 affaire par la SCP Charrel et Associés, domiciliée au 6 rue Boussairolles 34000 
 Montpellier. 

 

Article 2 : 

 Les honoraires dus à la SCP Charrel et Associés pour représenter la Métropole Aix-
 Marseille-Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge. 
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Article 3: 

Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-
Provence, nature 6227. 

Article 4: 

 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l'exécution de la présente décision. 
 
 

 

Fait à Marseille, le 19 juillet 2018 

 
 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/375/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d'ester en justice - Désignation de la SCP Gobert et associés pour 
défendre les intérêts de la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l'affaire qui 
l'oppose à la Compagnie d'assurance la MATMUT 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L’assignation déposée devant le Tribunal de Grande instance de Marseille, le 5 février 
2018, pour Monsieur Fernand Casini, agent Métropolitain contre la compagnie Matmut 
suite à son accident de la circulation intervenue le 8 juillet 2014. 

DECIDE 

Article 1 : 
 
D’ester en justice devant le Tribunal de Grande Instance de Marseille et d’être représenté 
dans cette affaire par la SCP Gobert et associés, domiciliée au 32 rue Grignan 13001 
Marseille, dans le cadre du marché n° Z18240. 
 
 
Article 2 : 

Les honoraires dus à  la SCP Gobert et associés pour représenter la Métropole Aix-Marseille-
Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge. 
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Article 3 :  

Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
 
Article 4 :  

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l'exécution de la 
présente décision. 

 
 
 

 Fait à Marseille, le 19 juillet 2018 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/376/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d'ester en justice. Désignation de Maître Christian Baillon Passe pour 
représenter la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l'affaire qui l'oppose à 
l'Association Marseille Accueil Culture et Tradition 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole 
 Aix-Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président 
 de la  Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 Le marché “Prestations de conseil juridique d’assistance et de représentation de la 
 Métropole Aix-Marseille-Provence” n°Z18150 – Lot 6 “Gestion du domaine public et 
 privé, droit immobilier” ; 

 La requête n°1803473-5 déposée devant le Tribunal Administratif de Marseille par 
 l’Association Marseille Acceuil Culture et Tradition le 26 avril 2018, sollicitant l’application 
 de l’abattement de 100% pour les pêcheurs professionnels disposant d’un contrat avec 
 l’association. 

DECIDE 

Article 1 : 

D’ester en justice et devant le tribunal administratif et d’être représenté dans cette affaire 
par Maître Christian Baillon Passe domicilié au 49 rue de la paix Marcel Paul 13001 
Marseille. 
 
 
 
 



Reçu au Contrôle de légalité le 19 Juillet 2018 
 

Article 2 :  
 
Les honoraires dus à Maître Christian Baillon Passe pour représenter la Métropole Aix-
Marseille-Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge.  
 
Article 3 :  
 
Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
 
Article 4 :  
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est en charge de l’exécution 
de la présente décision.  
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 19 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/377/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d'ester en justice. Désignation de la Selas Adamas Affaires Publiques 
pour représenter la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l'affaire concernant 
le Pôle d'échanges Capitaine Gèze  
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole 
 Aix-Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président 
 de la Métropole Aix-Marseille-Provence. 

CONSIDÉRANT  

 Qu’il a été constaté des infiltrations d’eau sur plusieurs niveaux du Pôle d’échanges 
Capitaine Gèze affectant l’ouvrage public ; 

 Qu’il est nécessaire de lancer une procédure en référé expertise afin d’en connaître les 
causes et origines . 

DECIDE 

Article 1 : 

D’ester en justice et d’être représenté dans cette affaire par la Selas Adamas Affaires 
Publiques domiciliée au 55 boulevard des Brotteaux, à Lyon 69255 69455 Cedex 06. 
 
Article 2 :  
 
Les honoraires dus à  la Selas Adamas Affaires Publiques pour représenter la Métropole 
Aix-Marseille-Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge.  
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Article 3 :  
 
Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
 
Article 4 :  
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est en charge de l’exécution 
de la présente décision.  
 
 

 

Fait à Marseille, le 19 juillet 2018 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/378/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d'ester en justice. Designation de la Selarl Cabinet Cabanes Neveu 
Associés pour représenter la Métropole Aix-Marseille-Provence dans les 
affaires qui l'opposent à Monsieur et Madame Bernard Biasion,  Monsieur et 
Madame Eric Montagnier,  SCI Girolca, Monsieur Alain Noir, Monsieur Michel 
Pourcel, Monsieur et Madame Frédéric Munier, Monsieur et Madame François 
Gomez, Monsieur et Madame Christian Marinari  
 
 
 

VU 

  Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale 
 et  d'Affirmation des Métropoles ; 

  La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

  La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
 Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
 Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La requête n°1802724-1 déposée le 05 avril 2018 par Monsieur et Madame Bernard 
 Biasion devant le Tribunal administratif le lui demandant d’ordonner leur exonération de 
 l’obligation de raccordement au réseau public d’assainissement ; 

 La requête n°1802725-1 déposée le 5 avril 2018 par Monsieur et Madame Eric 
 Montagnier devant le Tribunal administratif le lui demandant d’ordonner leur exonération 
 de l’obligation de raccordement au réseau public d’assainissement ; 

 La requête n°1802721-1 déposée le 5 avril 2018 par la SCI Girolca devant le Tribunal 
 administratif le lui demandant d’ordonner son exonération de l’obligation de    
 raccordement au réseau public d’assainissement ; 

 La requête n°1802726- 1 déposée le 5 avril 2018 par Monsieur Michel Pourcel devant le 
 Tribunal administratif lui demandant d’ordonner son exonération de l’obligation de 
 raccordement au réseau public d’assainissement ; 
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 La requête n°1802766-5 déposée le 5 avril 2018 par Monsieur Alain Noir devant le 
 Tribunal administratif lui demandant d’ordonner son exonération de l’obligation de 
 raccordement au réseau public d’assainissement ; 

 La requête n°1802723-1 déposée le 5 avril 2018 par Monsieur et Madame Frédéric 
 Munier devant le  Tribunal administratif lui demandant d’ordonner leur exonération de 
 l’obligation de raccordement au réseau public d’assainissement ; 

 La requête n°1802722-1 déposée le 5 avril 2018 par Monsieur et Madame Christian 
 Marinari devant le Tribunal administratif lui demandant d’ordonner leur exonération de 
 l’obligation de raccordement au réseau public d’assainissement ; 

 La requête n°1802757-5 déposée le 5 avril 2018 par Monsieur et Madame François 
 Gomez devant le Tribunal administratif lui demandant d’ordonner leur exonération de 
 l’obligation de raccordement au réseau public d’assainissement. 

DECIDE 

Article 1 : 

D’ester en justice devant le Tribunal administratif et d’être représenté dans ces huit 
instances par la SELARL Cabinet Cabanes Neveu Associés domiciliée au 141, avenue de 
Wagram 75017 Paris. 
 

Article 2 : 

Les honoraires dus à la SELARL Cabinet Cabanes Neveu Associés pour représenter la 
Métropole Aix-Marseille-Provence et tous les frais inhérents à ces dossiers sont pris en 
charge. 

Article 3: 

Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 

Article 4: 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l'exécution de 
la présente décision. 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 19 juillet 2018 

 
Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/379/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d'ester en justice. Désignation de la SELARL Parme avocats pour 
représenter la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l'affaire qui l'oppose à 
Monsieur Jean-Louis Magnon 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La requête n°18MA02267, déposée le 11 mai 2018, par Monsieur Jean-Louis Magnon, 
devant la Cour administrative d’appel de Marseille, demandant l’annulation du jugement 
du Tribunal administratif, du 22 février 2018, qui a rejeté sa demande d’indemnisation au 
titre du préjudice commercial subi à la suite des travaux de réalisation d’une ligne de bus à 
haut niveau de service entre Bougainville et Saint-Antoine. 

DECIDE 

Article 1 : 

D’ester en justice devant la Cour administrative d’appel de Marseille et d’être représenté 
dans cette affaire par la SELARL Parme Avocats domiciliée 12, boulevard de Courcelles 
75017 PARIS. 
 
Article 2 : 

Les honoraires dus à la SELARL Parme Avocats pour représenter la Métropole Aix-Marseille-
Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge. 
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Article 3 :  

Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
 
Article 4 :  

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l'exécution de la 
présente décision. 

 
 
 
 
 

Fait à Marseille, le 19 juillet 2018 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/380/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d'ester en justice. Désignation de la SELARL Provansal-D'journo-
Guillet et Associés pour défendre les intérêts de la Métropole Aix-Marseille-
Provence dans l'affaire concernant Monsieur Michel Marconnet 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L’assignation déposée devant le Tribunal de Grande Instance de Marseille le 20 avril 2018 
par Monsieur Michel Marconnet, agent métropolitain, contre la Compagnie GMF suite à 
son accident de la circulation survenu le 30 octobre 2014. 

DECIDE 

Article 1 : 

D’ester en justice et d’être représenté par La SELARL Provansal-D'journo-Guillet et 
Associés, domiciliée au 43-45 rue Breteuil 13006 Marseille. 
 
Article 2 : 
 
Les honoraires dus à la SELARL Provansal-D'journo-Guillet et Associés pour représenter 
la Métropole Aix-Marseille-Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en 
charge.  
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Article 3 :  
 
Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
 
Article 4 :  
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l'exécution de 
la présente décision. 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 19 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 

 
 
 
 



Reçu au Contrôle de légalité le 19 Juillet 2018 
 

 
–– 
Le Président         Décision n° 18/381/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d'ester en justice. Désignation de la SCP d'Avocats Seban et Associés 
pour représenter la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l'affaire qui l'oppose 
à l'entreprise Teixeira 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale 
 et d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
 République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole 
 Aix-Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en 
 qualité de Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole 
 Aix-Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président 
 de la  Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La requête déposée le 25 mai 2018 par l’entreprise Teixeira devant le Tribunal 
 Administratif de Marseille sollicitant l’annulation des avis de sommes à payer 
 n°13567/10/2018/003511 et n°13567/10/2018/003973. 

DECIDE 

Article 1 : 

D’ester en justice et d’être représenter par la SCP d’Avocats Seban et Associés,  
domiciliée au 282 Boulevard Saint Germain 75007 PARIS. 
 
Article 2 : 
 
Les honoraires dus à la SCP d’Avocats Seban et Associés pour représenter la Métropole 
Aix-Marseille-Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge.  
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Article 3 :  
 
Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
 
Article 4 :  
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l'exécution de 
la présente décision. 
 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 19 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/382/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d'ester en justice - Désignation du Cabinet Cabanes-Neveu pour 
défendre les intérêts de la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l'affaire qui 
l'oppose à l'Union Nautique Marseillaise (UNM) au titre de la DSP gestion et 
animation des plans d'eau et terre-pleins du Vieux-Port périmètre 4 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La requête en référé précontractuel n°1804987-3 déposée le 26 juin 2018 devant le 
Tribunal administratif par l’Union Nautique Marseillaise (UNM) aux fins d’annulation de la 
procédure de passation de la DSP Gestion et animation des plans d’eau et terre-pleins du 
Vieux-Port de Marseille périmètre 4. 

DECIDE 

Article 1 : 

D’ester en justice et d’être représenté devant le Tribunal administratif de Marseille dans 
cette affaire par le Cabinet Cabanes-Neveu domicilié 141 Avenue de Wagram 75017 
Paris. 

Article 2 : 

Les honoraires dus au Cabinet Cabanes-Neveu pour représenter la Métropole Aix-
Marseille-Provence et tous les frais inhérents à ce dossier  sont pris en charge.  
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Article 3 :  

Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 

Article 4 :  

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l'exécution de 
la présente décision.  

 
 
 
 
 
 
 

 Fait à Marseille, le 19 juillet 2018 

 

 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/383/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d'ester en justice- Désignation de Maître Semeriva pour défendre les 
intérêts de la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l'affaire qui l'oppose à 
Monsieur Frédéric Thomas 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La requête déposée le 17 mai 2018 par Monsieur Frédéric Thomas  devant le Tribunal 
Administratif de Marseille contestant la décision du 6 avril 2018, par laquelle le Président 
de la Métropole a rejeté sa réclamation préalable tendant au versement d’un complément 
d’indemnité spécifique de service, pour la période allant du 1er mars 2013 au 31 décembre 
2017, sur la base du coefficient de grade fixé à 51. 

DECIDE 

Article 1 : 

D’ester en justice devant le tribunal administrati et d’être représenté par Maître Sophie 
Semeriva,  domiciliée au 2 Place de la Corderie 13007 Marseille. 
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Article 2 : 
 
Les honoraires dus à Maître Sophie Semeriva pour représenter la Métropole Aix-Marseille-
Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge.  
 
Article 3 :  
 
Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
 
Article 4 :  
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l'exécution de 
la présente décision. 
 
 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 19 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/384/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d'ester en justice- Désignation du Cabinet Mialot pour défendre les 
intérêts de la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l'affaire l'opposant à 
Madame Boito Annie épouse Vioget 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole 
 Aix-Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président 
 de la  Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 Le courrier, de mise en demeure d’acquérir du 24 février 2016 de Madame  Boito, portant 
 sur les parcelles BE 401- 407- et 410 d’une surface totale de 747 m² ; 

 Les courriers de proposition d’acquisition du 16 février 2016 et du 8 février 2018 
 adressés par la Métropole Aix-Marseille-Provence à Madame Annie Boito et à son 
 conseil ; 

 Le courrier du 7 mars 2018 par lequel Madame Boito refuse la proposition d’acquisition 
 faite par la Métropole pour l’emprise foncière concernée par la mise en demeure. 

 

DECIDE 

Article 1 : 

Le Cabinet Mialot, domicilié au 71 Boulevard Saint Michel  75 005 Paris, est désigné pour 
défendre les intérêts de la Métropole Aix-Marseille-Provence. 
 
 
 
 



Reçu au Contrôle de légalité le 19 Juillet 2018 
 

Article 2 : 
 
Les honoraires dus au Cabinet Mialot pour représenter la Métropole Aix-Marseille-
Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge.  
 
Article 3 :  
 
Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
 
Article 4 :  
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l'exécution de 
la présente décision. 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 19 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/385/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
Acquisition par l’Etablissement Public Foncier Provence-Alpes-Côte d’Azur par 
voie de préemption du bien cadastré CN 758 et 759 à Aubagne 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment les articles L 5217-1 et 
suivants ainsi que les articles L 5218-1 et suivants ; 

 Le Code de l’Urbanisme et notamment les articles L 210-1 et suivants ainsi que les 
articles L 300-1 et L 321-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l’Action Publique Territoriale et 
d’affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence relative à l’élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégation du Conseil de la Métropole au Président de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° URB 002-617/16/CM du 30 juin 2016 portant délégation du Conseil de 
la Métropole Aix-Marseille-Provence au Président et au Bureau pour les missions 
foncières ; 

 La déclaration d'intention d'aliéner reçue en mairie d’Aubagne le 7 juin 2018, portant 
aliénation d'un bien appartenant à Monsieur Lieutaud Francis, sis Napollon à Aubagne, 
cadastré section CN n° 758 et 759. 

CONSIDÉRANT  

 Que cette acquisition s'inscrit dans le cadre de la convention d'intervention foncière 
conclue entre la ville d’Aubagne et l'Etablissement Public Foncier Provence- Alpes-Côte 
d'Azur sur le site « les nouveaux Paluds » et au vu de l’avenant n°1 « intégration du 
secteur Napollon » à la convention d’intervention foncière « les nouveaux Paluds » pour 
permettre l’acquisition d’un foncier stratégique pour le développement économique de la 
commune ; 
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DECIDE 

Article 1 :  

Est approuvée la délégation du Droit de Préemption Urbain, au bénéfice de l'Etablissement 
Public Foncier Provence-Alpes-Côte d'Azur pour l'acquisition d'une parcelle de 7280 m2, 
située à Napollon à Aubagne cadastrée section CN n° 758 et 759 appartenant à Monsieur 
Lieutaud Francis. 
 

Article 2 :  

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de la 
présente décision. 
 

Fait à Marseille, le 19 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/386/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d'ester en justice. Désignation du Cabinet Ernst and Young pour 
défendre les intérêts de la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l'affaire qui 
l'oppose à la SNC BRE- Beau Rivage 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La requête déposée le 23 mai 2018 par la SNC BRE – Beau Rivage devant le Tribunal 
Administratif de Marseille contestant la proposition amiable formulée par la Métropole le 
29 mars 2018 au titre de la réparation des préjudices subis dans le cadre des travaux de 
semi piétonisation du Vieux Port. 

DECIDE 

Article 1 : 

D’ester en justice et d’être représenté par le Cabinet Ernst and Young,  domicilié 1 – 2 
place des Saisons Paris la Défense 1, 92400  Courbevoie. 
 
Article 2 : 
 
Les honoraires dus au  Cabinet Ernst and Young pour représenter la Métropole Aix-
Marseille-Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge.  
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Article 3 :  
 
Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
 
Article 4 :  
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l'exécution de 
la présente décision. 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 19 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/387/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d'ester en justice. Désignation du Cabinet Leonardi Catsicalis Peltier 
pour représenter la Métropole Aix-Marseille-Provence dans le dossier 
concernant l'occupation illicite de la ZAC Athelia V par des gens du voyage 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 Les procès-verbaux de constat des 2 et 18 mai 2018 réalisés par Me Bernard, huissier de 
Justice ;  

DECIDE 

Article 1 : 

D’ester en justice et d'être représenté dans cette affaire par le Cabinet Léonardi Catsicalis 
Peltier, 15, Avenue Victor Hugo – 13100 Aix-en-Provence. 
 
Article 2 : 
 
Les honoraires dus au Cabinet Léonardi Catsicalis Peltier pour représenter la Métropole 
Aix-Marseille-Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge. 
 
Article 3 : 
 
Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
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Article 4 : 
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l'exécution de 
la présente décision 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 19 juillet 2018 

 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/388/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d'ester en justice. Désignation de la SELARL Parme Avocats pour 
défendre les intérêts de la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l'affaire qui 
l'oppose à Madame Brigitte Eynaud Adam 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

  La requête déposée, le 25 mai 2018, par Madame Brigitte Eynaud Adam, à la Cour 
administrative d’appel de Marseille, à l’encontre du jugement du Tribunal administratif de 
Marseille, en date du 27.03.2018, rejetant sa demande d’indemnisation à la suite de son 
licenciement causé par la décision  de la Ville de Marseille de résilier, de façon anticipée, 
la convention conclue avec la Somimar. 

DECIDE 

Article 1 : 

D’ester en justice devant la Cour administrative d’appel de Marseille et d’être représenté 
dans cette affaire par la SELARL Parme Avocats 12 boulevard de Courcelles 75017 Paris. 

Article 2 : 

Les honoraires dus à la SELARL Parme Avocats pour représenter la Métropole Aix-
Marseille-Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge. 
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Article 3 :  

Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 

 

Article 4 :  

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l'exécution de 
la présente décision. 

 
 
 

 Fait à Marseille, le 19 juillet 2018 

 Le Président, 
 Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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–– 
Le Président         Décision n° 18/389/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision modificative de la régie de recettes d'encaissement des frais et Tarifs 
des transports scolaires métropolitains n° 17/090/D du 10 avril 2017. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment les articles R.1617-1 à 
R.1617-18, relatifs à la création des régies de recettes, des régies d’avances et des 
régies de recettes et d’avances des collectivités territoriales et de leurs établissements 
publics locaux ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence 
du 17 mars 2016 autorisant le Président à créer des régies comptables ; 

 Le décret n° 2008-227 du 5 mars 2008 relatif à la responsabilité personnelle et 
pécuniaire des régisseurs ; 

 Le décret n° 2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif à la gestion budgétaire et comptable 
publique ; 

 L’arrêté ministériel du 3 septembre 2001 relatif aux taux de l’indemnité de responsabilité 
susceptible d’être allouée aux régisseurs d’avances et aux régisseurs de recettes 
relevant des organismes publics et au montant du cautionnement imposé à ces agents ; 

 La décision n°17/090/D du 10 avril 2017 ; 

 L’avis conforme du comptable public assignataire du 9 juillet 2018. 

CONSIDÉRANT 

La nécessité de répondre à la demande des usagers qui souhaitent régler les frais 
d’inscription et les tarifs des Transports Scolaires par chèques. Il convient de compléter les 
modalités de recouvrement de la décision n°17/090/D du 10 avril 2017, de modifier le nom, le 
montant de l’encaisse. 
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DECIDE 

Article 1 : 

L’article 1 est modifié comme suit : 
 
« Il est institué auprès de la Direction Générale des Services de la Métropole Aix-Marseille-
Provence, une régie de recettes d’encaissement des frais et tarifs des transports scolaires 
métropolitains.  

Les recettes de la régie s’impacteront sur le budget annexe Transport de la Métropole Aix-
Marseille-Provence en fonction de nature de la Recette. » 
 
Article 2 :  
 
L’article 2 est modifié comme suit : 
 
« La régie est installée dans les locaux de la Métropole Aix-Marseille-Provence : 

Jusqu’au 14 octobre 2018 la régie est installée à : 
La Direction des Transports-Les Docks-Atrium 10.7- 10 place de la Joliette- 13002 Marseille  
 
A compter du 15 octobre 2018, la régie sera installée dans les nouveaux locaux de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence : Direction des Transports-Tour La Marseillaise (TLM)-4, 
quai d’Arenc-13002 Marseille. » 
 
Article 3 : 
 
L’article 3 est modifié comme suit : 
 
«La régie encaisse les frais d’inscription et tarifs des transports scolaires via un site internet 
mis à disposition des familles par la Métropole Aix-Marseille-Provence ou par chèques ».  
 
Article 4 : 
 
L’article 5 est modifié comme suit : 
 
« Les recettes encaissées par carte bancaire (Système billettique internet) seront perçues 
contre la délivrance à l’usager d’un abonnement au transport scolaire (carte magnétique). 
Dès l’inscription sur le site, les familles reçoivent un courriel de confirmation.  
Les recettes encaissées par chèque donneront lieu à la délivrance d’un reçu ou d’une 
facture. » 
  
Article 5 : 
 
L’article 7 est modifié comme suit : 
 
« Le nom du compte de dépôt de fonds est modifié, le compte sera ouvert au nom de la régie 
de recettes d’encaissement des frais et tarifs des transports scolaires métropolitains ». 
 
Article 6 : 
 
L’article 9 est modifié comme suit : 
 
« Le montant maximum de l’encaisse que le régisseur est autorisé à conserver est fixé à    
200 000 euros ». 
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Article 7 : 
 
Les autres articles demeurent inchangés. 
 
Article 8 : 
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence et Monsieur Le Receveur des 
Finances Marseille Municipale et Métropole Aix-Marseille-Provence sont chargés chacun en 
ce qui le concerne de l’exécution de la présente décision. 
 

 

 
 
Fait à Marseille, le 19 juillet 2018 

 

        Le Président, 
    Signé : Jean-Claude GAUDIN 
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Subvention Autres 
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Consistance de l'opération concernant les logements PLAI : 

B • CALCUL DE LA SUBVENTION COMPLÉMENTAIRE PLAI ADAPTÉS 

Prix de revient pour le(s) logement(s) PLAI adaptés 

Subvention totale 

Subvention par logement 

Nombre de logements financés 

Décision No : 20 181305500039 

1 

Surface Utile (m') 

63 ,00 

63,001 

118 296,23 € 

12960,00 € 

12960,00 € 
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DECISION DE CONFIRMATION D'AGREMENT 

POUR L'OBTENTION D'UN PRET LOCATION-ACCESSION 

Bénéficiaire Nom, raison socia le, forme ... 

Nu méro d'opération: 

20 14130550008 C 

N° SIREN du maître d'ouvrage 

060804770 

Famille d'organisme 

Entreprises HLM 

~éci sionnaire 

Métropole d'Aix-Marse ille-Provence 

N° de décision 

2017 1305500012 

Na ture de l'opérat ion 

Acquisition-Amélioration 

Commune (Insee) 

13042 Gémenos 

Exercice 

20 17 

S.A. LOGIREM 

111 bd national 

BP204 

13003 Marsei lle 

I<>pération : PSLA - LES GRANGES - GEMENOS 

Il , rue maréchal des logis planzal 

13420 GEMENOS 

Décision No: 2017 13055000 12 

Nature des logements 

Logements ordinai res 

Type de bénéficiaire 

Ménages 

Zone de prix 

Zonage "123 " : Zone 2 

Zonage "ABC" : Zone B 



Monsieur le Pr~sident de la Métropole Aix Marseille Provence 

. . . . . . . . . . . . . . .. 
Vu le Code de la ConSllilCction Î!t de:I'H~b1tatiI>n n o~amlllent son art icle R.33 1-76-5-I , . . . . . . r" 
Vu le Code Général •• ~ 'nlllAl ! et nt>I~lfllfl ~ ut' sf~ ~ ttif es:257 et 278 sexies, 

Vu la loi nO 84-595.dlf J 2 .~Iill et 1994 <iékMissant ~ Ioc at i on-access i on à la propriété immobilière, 

Vu la décision de r~;e~ratiÙ:l d'ng;lmeni obiel,ui t)a; le ~éné ficiaire en date du 2111012014, . . . : . ... .. 
Vu les documents mentionnés au Il de l'arncle R;:r:! I'-"6'-~ -1 du code de la construction et de l'habitation et communiqués au . . . . . . . . .. .... . ~. . . 
representant de l'Etat: • • .....: 

Vu la convention de ~~Iégat~n de c~:lipé;e:~~ ê" ~;t~ ·cO.I 6 mai 2009 et l'avenant de prorogation pour l'année 2016 en date du 3 1 
• • • •• • •• •••• • 

décembre 20 15, 

Vu la convention de mise à disposition des services de la Direction Départementale de des Territoires et de la Mer des Bouches­

du-Rhône en date du 18 mai 2009 et l'avenant de prorogation pour l'année 20 16 en date du 31 décembre 20 15, 

Vu la délibération RNOV 003 -9 19/08/CC du Conse il de Contlnunauté du 19 décembre 2008 et la délibération 2 du Consei l Commun­
auta ire en date du211lovembre 2015 , 

DECIDE: 

ARTICLE 1. 

ARTICLE 2. 

La présente décision porte confirmation d'agrément pour l'opérat ion précitée cOl1cemant la réalisation de 2 loge­

ments en location-accession dont 0 individue l(s) et 2 collectif(s) au bénéficiaire désigné : S.A. LOG IREM (nO 

SIREN : 060804770). 

La liste des logements concernés est annexée à la présente décis ion. 

Le Président de la Métropole Aix Marseille Provence est chargé de l'exécut ion de la présente déc ision. 

Fait à MARSEILLE le : 1 0 JUIL Z0 18 

MCTROPOLE 
AIX-M.t\ RStlU.f-I'RO\lENCE 

Pour le p rF. !. irJ en l pi (Jor dé/ego 
La Vice-Présioente 

Décision No : 20 17 130550001 2 Page: 2/3 



ANNEXE A LA DECISION DE CONFIRMATION D'AGREMENT 

LISTE DES LOGEMENTS CONFIRMES 
Opération: 2014- 13055-0008 PSLA - LES GRANGES - GEMENOS 

Localisation: Gémenos 

Date Lot Type 

" . • 1 •• 
.. , 

• • • • • • • • ... • ... • • • • • • • • 
• • •••• .. .. 
• •• .. •••• .. • • • 
• . • • • 
• • • • • • • • • • • ... •••• •• • 

Type )j\:'. ~ • nHa'ct: 'dde' · . . . • ••• ... 
con stru ~ t:I ®n • •• t • r-:-:.....-;;-! . • 

04/0612018 Type 3 Colleétif • 76,82 m 

04/0612018 Type 3 Collectif 78,06 m 

Décision No: 20 1713055000 12 

• " .. , 
• • • ... 
• • • • •••• , ... 

• .. .. • • • .. 
• • • • • • ... .. 

• • •• :Identifiant .. 
• • • • • • • . ~ ~ 

20 14 - 0008 - logement n' 35 

2014 - 0008 - logement n' 40 

Page : 3/3 
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DECISION D'ANNULATION 

D'UNE DECISION DE FINANCEMENT 

Numéro d'opération: 

2016130550065 

N° SIREN du maître d'ouvrage 

751956624 

Famille d'organisme 

Tiers secteur 

Décisionnaire 

Métropole d'Ai x-Marseille-Provence 

N° de décision 

20 181305500059 

Nature de l'opération 

Acqu isition-Amél ioration 

Commune (Insee) 

13214 Marseille - 14e arrondissement 

Exercice 

20 18 

A - DECISION FAVORABLE 

Date de la décision favorable 

N° de la décision favorabl e 20161305500079 

Exercice 

Décision No : 20 181305500059 

Bénéficiaire Nom, raison sociale, forme ... 

COOP SOLI HA MEDlT- BATISS LOG INSERT 

lOche des grives 

13013 Marsei lle 

18/1112016 

20 1( 

Nature des logements 

Logements ordinai res 

Type de bénéficiaire 

Ménages 

Zone de prix 

Zonage" 123" : Zone 2 

Zonage "ABC" : Zone A 

B - OPERATION INITIALE 

~ésidence Saint Yves - Logement n081 - 1 PLA I 

10 Traverse de l'Huilerie Nouvelle 

130 14 Marseille 

Page: 1/2 



Monsieur le Président de la Métropole Aix Marseille Provence 

Vu les décis ions référencées ci-dessus, 

Vu le code de la construction, et notamment ses articles R.33 1-1 à R.33 1-25 R.381-1 à R.38 1-6 ainsi que les textes réglementaires pris 

pour leur app l ication, .... 
.. • .. l ' • , • • • 

Vu la coiivêntion <te dé tégaM n d. c ",,, ~ét~ll<l<S en date du 20 juillet 2017, . . .. .... 
Vu la convel:: ion le l1li ~e.àti~p"sï t~()n' ~;.i set vices de la Direction Départementale des Territo ires et de la Mer des Bouches-., ... t·" 
du-Rhône en date du 2.0.jjJj llel 2017, ., :. 

Vu la d~ l;béra t ;;n Dj:V".00;-l i43./ I~.IC~1 CÎtI Consei l Métropolitain du 30 mars 20 17, 
: ! : • .. • ..: •• t' 

Compromiû de f/\: nte non"prorogé ............. : ... : ... : . . ... .... .. .. . . ... : ... . . . .. : 
DECIDE : • ~ : ~ •• ::: • ... . .. 
ARTICLE l. Est annu lée la décision favorable ci-dessus accordée au bénéficiaire: COOP SOLIHA MEDIT- BATISS LOG 

INSERT (nOSIREN : 751956624). 

ARTICLE 2. 

ARTICLE 3. 

Fait à MARSEILLE 

pour un prêt d'un montant maximum de : 

pour une subvention d'un montant maximum de : 

nécessaire à la construction ou à l'amélioration de : 

à réali ser à: Marseille - 14e arrondissement. 

50233,00 € 

13 200,00 € 

1 logement(s) locatif(s) 

La totalité des acomptes déjà payés au bénéficiaire de la subvent ion devront être reversés par celui-ci au Trésor 

Public. 

Le Président de la Métropole Aix-Marseille Provence et le comptable ass ignataire sont chargés . chacun en ce 

qui le concerne, de l'exécution de la présente décis ion. 

le : 1 0 JUIL. Z018 

METROPOLE 
AIX-M.6.RSEILLE-PROVENCE 

Pour le Président el par délég 
Lo Vice-Présidente 

Arle e F uerus 

Décision No : 20181 305500059 Page: 2/2 



Reçu au Contrôle de légalité le 18 Juillet 2018 
 

 
–– 
Le Président         Décision n° 18/404/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d'ester en justice. Désignation de la SCP Alcade et Associés pour 
représenter la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l'affaire qui l'oppose à 
l'Etat suite au jugement du Tribunal Administratif n°1704019-6 du 1er juin 2018. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La requête n°1704019 présentée par la Métropole Aix-Marseille-Provence devant le 
Tribunal Administratif de Marseille le 1er juin 2017, tendant, d'une part, à la condamnation 
de l'Etat à lui verser la somme de 6 947 360 euros augmentée des intérêts légaux 
décomptés à partir de la date du recours préalable, intérêts portant eux-mêmes intérêts, 
à titre de dommages et intérêts en réparation du préjudice subi, au titre de l'année 2013, 
du fait de l'inaction des services fiscaux, et d'autre part, à ce qu'il soit mis à la charge de 
l'Etat une somme à déterminer sur le fondement de l'article L.761-1 du Code de Justice 
Administrative ; 

 Le jugement n°1704019-6 du 1er juin 2018 par lequel le Tribunal Administratif de 
Marseille a rejeté la requête susvisée de la Métropole Aix-Marseille-Provence. 

 
CONSIDERANT 

 
 Qu'il convient de faire appel du jugement n°1704019-6 rendu le 1er juin 2018 par le 

Tribunal Administratif de Marseille. 
 
 

 



Reçu au Contrôle de légalité le 18 Juillet 2018 
 

 
DECIDE 

 
Article 1 : 
 
De faire appel du jugement n°1704019-6 rendu le 1er juin 2018 par le Tribunal Administratif de 
Marseille et d’être représenté dans cette affaire devant la Cour administrative d'appel de 
Marseille par la SCP Alcade et Associés, cabinet d'avocats, Immeuble le Green Valley,            
849 rue Favre de Saint Castor, CS 47391, 34184 Montpellier Cedex 4. 
 
Article 2 : 
 
Les honoraires dus à la SCP Alcade et Associés, pour représenter la Métropole Aix-Marseille-
Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge. 
 
Article 3 : 
 
Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de la 
présente décision. 

 
 
 
 
 

Fait à Marseille, le 17 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 

 
 
 
 



Reçu au Contrôle de légalité le 18 Juillet 2018 
 

 
–– 
Le Président         Décision n° 18/405/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d’ester en justice. Désignation de la SCP Alcade et  Associés pour 
représenter la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l’affaire qui l’oppose à 
l’Etat suite au jugement du Tribunal Administratif n°1504209-6 du 1er juin 2018. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La requête n°1504209 présentée par le Syndicat d'Agglomération Nouvelle Ouest-
Provence devant le Tribunal Administratif de Marseille le 3 juin 2015, tendant, d'une part, 
à la condamnation de l'Etat à lui verser la somme de 20 650 720 euros augmentée des 
intérêts légaux décomptés à partir de la date du recours préalable, intérêts portant eux-
mêmes intérêts, à titre de dommages et intérêts en réparation du préjudice subi, au titre 
des années 2010, 2011 et 2012, du fait de l'inaction des services fiscaux, et d'autre part, 
à ce qu'il soit mis à la charge de l'Etat une somme à déterminer sur le fondement de 
l'article L.761-1 du Code de Justice Administrative ; 

 Le jugement n°1504209-6 du 1er juin 2018 par lequel le Tribunal Administratif de 
Marseille a rejeté la requête susvisée de la Métropole Aix-Marseille-Provence venant aux 
droits du Syndicat d'Agglomération Nouvelle Ouest-Provence ; 

 

CONSIDÉRANT  

 Qu'il convient de faire appel du jugement n°1504209-6 rendu le 1er juin 2018 par le 
Tribunal administratif de Marseille. 
 

 



Reçu au Contrôle de légalité le 18 Juillet 2018 
 

 
DECIDE 

 
Article 1 : 
 
De faire appel du jugement n°1504209-6 rendu le 1er juin 2018 par le Tribunal 
Administratif de Marseille et d’être représenté dans cette affaire devant la Cour 
administrative d'appel de Marseille par la SCP Alcade et Associés, cabinet d'avocats, 
Immeuble le Green Valley, 849 rue Favre de Saint Castor, CS 47391, 34184 Montpellier 
Cedex 4. 
 
 
Article 2 : 
 
Les honoraires dus à la SCP Alcade et Associés, pour représenter la Métropole Aix-
Marseille-Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge. 
 
 
Article 3 : 
 
Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution 
de la présente décision. 
 

 
 
 
 

Fait à Marseille, le 17 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 

 
 
 
 



Reçu au Contrôle de légalité le 18 Juillet 2018 
 

 
–– 
Le Président         Décision n° 18/406/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Décision d’ester en justice. Désignation de la SCP Alcade et Associés pour 
représenter la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l’affaire qui l’oppose à 
l’Etat suite au jugement du Tribunal Administratif n°1704021-6 du 1er juin 2018. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La requête n°1704021 présentée par la Métropole Aix-Marseille-Provence devant le 
Tribunal Administratif de Marseille le 1er juin 2017, tendant, d'une part, à l'annulation de 
la décision implicite par laquelle l'administration des impôts a rejeté sa demande tendant 
à ce que soient corrigées les valeurs locatives des établissements situés sur les 
plateformes logistiques de Grans, Miramas et Port-Saint-Louis-du-Rhône au titre des 
années 2015 et 2016, d'autre part, à ce qu'il soit enjoint à la direction départementale 
des finances publiques des Bouches-du-Rhône de procéder, pour les établissements 
concernés, à la correction des valeurs locatives déclarées selon une méthode erronée 
en appliquant la méthode comptable prévue par l'article 1499 du Code Général des 
Impôts, et enfin à ce qu'il soit mis à la charge de l'Etat une somme de 3 000 euros sur le 
fondement de l'article L.761-1 du Code de Justice Administrative ; 

 Le jugement n°1704021-6 du 1er juin 2018 par lequel le Tribunal Administratif de 
Marseille a rejeté la requête susvisée de la Métropole Aix-Marseille-Provence. 

 

 



Reçu au Contrôle de légalité le 18 Juillet 2018 
 

CONSIDÉRANT  

Qu'il convient de faire appel du jugement n°1704021-6 rendu le 1er juin 2018 par le 
Tribunal administratif de Marseille. 
 

 
DECIDE 

 
Article 1 : 
 
De faire appel du jugement n°1704021-6 rendu le 1er juin 2018 par le Tribunal 
Administratif de Marseille et d’être représenté dans cette affaire devant la Cour 
administrative d'appel de Marseille par la SCP Alcade et Associés, cabinet d'avocats, 
Immeuble le Green Valley, 849 rue Favre de Saint Castor, CS 47391, 34184 Montpellier 
Cedex 4. 
 
Article 2 : 
 
Les honoraires dus à la SCP Alcade et Associés, pour représenter la Métropole Aix-
Marseille-Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge. 
 
Article 3 : 
 
Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution 
de la présente décision. 
 

 
 
 

Fait à Marseille, le 17 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 

 
 
 
 



Reçu au Contrôle de légalité le 19 Juillet 2018 
 

 
–– 
Le Président         Décision n° 18/407/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Mise en demeure d'acquérir. Acquisition auprès des consorts Fontanel des 
parcelles cadastrées Section 846 A n° 364 et 368 situées avenue de la Soude à 
Marseille 9ème arrondissement. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 Le Code de l’Urbanisme et notamment les articles L 230-1 et suivants ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale 
 et d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la   
 République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole 
 Aix-Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en 
 qualité de Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole 
 Aix-Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président 
 de la  Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° URB 002-617/16/CM du 30 juin 2016 du Conseil de la Métropole 
 Aix-Marseille-Provence portant délégations au Conseil de la Métropole et au Président 
 pour les missions foncières; 

 L’avis de France Domaine n° 2018-209V0928 du 6 juillet 2018. 

CONSIDÉRANT  

  Que par courrier du 31 août 2017, reçu par la Mairie de Marseille le 4 septembre 2017, 
les consorts Fontanel ont mis la Métropole Aix-Marseille-Provence en demeure 
d’acquérir leur propriété cadastrée Section 846 A numéros 364 et 368 d’une 
contenance totale de 707m² environ sise avenue de la Soude à Marseille                  
9ème arrondissement. Ces terrains sont grevés des emplacements réservés n° 09-156 
et 09-161 au Plan Local d’Urbanisme de la Ville de Marseille en vue de l’élargissement 
de l’avenue de la Soude et de l’élargissement de l’avenue de la Jarre.  

 

 



Reçu au Contrôle de légalité le 19 Juillet 2018 
 

 Que l’acquisition de ce bien permettra de réaliser l’élargissement desdites voies.  

DECIDE 

Article 1 : 

 
Suite à la mise en demeure d’acquérir adressée par les consorts Fontanel, propriétaires 
des terrains en cause, il est décidé d’acquérir la parcelle cadastrée 846 A n° 364 d’une 
contenance de 381 m² et la parcelle cadastrée 846 A n° 368 d’une contenance de 326 m²  
situées avenue de la Soude à Marseille  9ème arrondissement pour un montant de 325 500 
euros se décomposant en une indemnité principale de 295 000 euros et une indemnité de 
remploi de 30 500 euros. 
 
 
Article 2 : 
 
Le propriétaire du bien visé ci-dessus devra faire parvenir son accord écrit pour cette 
proposition ou sa volonté de retirer la mise en demeure d’acquérir. Conformément aux 
articles L 230-1 et suivants du  Code de l’Urbanisme régissant la procédure de la mise en 
demeure d’acquérir, à défaut d’accord amiable sur le prix dans le délai de 15 mois à 
compter de la réception en mairie de la mise en demeure d’acquérir, le juge de 
l’expropriation, saisi soit par le propriétaire soit par la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
prononcera le transfert de propriété et fixera le prix. 
 
 
Article 3 :        
 
Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de 
la présente décision.  
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 19 juillet 2018 

 
 
 
Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 

 
 
 
 



Reçu au Contrôle de légalité le 19 Juillet 2018 
 

 
–– 
Le Président         Décision n° 18/408/D 
Ancien Ministre 
Vice-Président honoraire du Sénat 
Maire de Marseille 

 
 
Mise en demeure d'acquérir. Acquisition auprès de Monsieur Alain Fontanel de 
deux emprises foncières à détacher des parcelles cadastrées Section 846 A n° 
365 et 366 situées avenue de la Jarre à Marseille 9ème arrondissement. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 Le Code de l’Urbanisme et notamment les articles L230-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° URB 002-617/16/CM du 30 juin 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations au Conseil de la Métropole au Président pour les 
missions foncières ; 

 L’avis de France Domaine n° 2018-209V0927 du 6 juillet 2018. 

CONSIDÉRANT  

 Que par courrier du 4 août 2017, reçu par la Mairie de Marseille le 9 août 2017, Monsieur 
Alain Fontanel a mis la Métropole Aix-Marseille-Provence en demeure d’acquérir deux 
emprises foncières d’une superficie totale de 260 m² environ à détacher des parcelles 
cadastrées Section 846 A numéros 365 et 366 sises avenue de la Jarre à Marseille,         
9ème arrondissement. Ces emprises sont grevées d’un emplacement réservé n° 09-161 au 
Plan Local d’Urbanisme de la ville de Marseille en vue de l’élargissement de l’avenue de la 
Jarre. 

 Que l’acquisition de ce bien permettra de réaliser l’élargissement de ladite voie.  



Reçu au Contrôle de légalité le 19 Juillet 2018 
 

DECIDE 

Article 1 : 

Suite à la mise en demeure d’acquérir adressée par Monsieur Alain Fontanel, propriétaire 
des terrains en cause, il est décidé d’acquérir une emprise de 142 m² à détacher de la 
parcelle 846 A n° 365 et une emprise de 118 m² à détacher de la parcelle 846 A n° 366, 
situées avenue de la Jarre à Marseille 9ème arrondissement, pour un montant de 72 500 
euros se décomposant en une indemnité principale de 65 000 euros et une indemnité de 
remploi de 7 500 euros. 
 

Article 2 : 

Le propriétaire du bien visé ci-dessus devra faire parvenir son accord écrit pour cette 
proposition ou sa volonté de retirer la mise en demeure d’acquérir. Conformément aux 
articles L230-1 et suivants du Code de l’Urbanisme régissant la procédure de la mise en 
demeure d’acquérir, à défaut d’accord amiable sur le prix dans le délai de 15 mois à 
compter de la réception en mairie de la mise en demeure d’acquérir, le juge de 
l’expropriation, saisi, soit par le propriétaire, soit par la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
prononcera le transfert de propriété et fixera le prix. 
 

Article 3 : 

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de l’exécution de 
la présente décision. 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 19 juillet 2018 

 

Le Président, 
Signé : Jean-Claude GAUDIN 

 
 
 
 




